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CENTRO DE TRABAJO (Nivel central, dirección regional o aeropuerto): Dirección Regional Oriente/Aeropuerto Vanguardia, Villavicencio, Meta
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1. SISTEMA DE GESTIÓN SEGURIDAD Y SALUD EN EL TRABAJO
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2. HIGIENE Y SEGURIDAD INDUSTRIAL

1. Presupuesto anual regional pendiente por definir.
2. La Unidad Administrativa Especial de Aeronáutica 
Civil-Regional Oriente, cuenta con personal idóneo 
tecnológico y profesional para desarrollar las actividades 
de seguridad y salud en el trabajo.
3. Se cuenta con un espacio físico adecuado para el 
desarrollo de las diferentes actividades del Sistema de 
Gestión SST, equipos de oficina, equipos de medición y 
demás.
Nota: Aplica para la Dirección Regional Oriente sus 

Ruta del análisis de datos
Actualización y divulgación de la Identificación de 
peligros, evaluación y valoración de riesgos y 
determinación de controles

Coordinador Grupo Regional Administrativo 
y Financiero - Seguridad y Salud en el 

Trabajo
Todas las áreas y procesos

Ruta del análisis de datos
Seguimiento a los direccionamientos derivados de la 
Identificación de peligros calificados como no 
aceptables o aceptables con control (Nivel I y II)

Coordinador Grupo Regional Administrativo 
y Financiero - Seguridad y Salud en el 

Trabajo
Todas las áreas y procesos

Ruta del análisis de datos
Convocatorio, eleccion y constitucion del Comité 
Paritario de Seguridad y Salud en el Trabajo 
(COPASST)

Coordinador Grupo Regional Administrativo 
y Financiero - Seguridad y Salud en el 

Trabajo
Servidores públicos

Ruta del análisis de datos Convocatorio, eleccion y constitucion de Comité de 
Convivencia Laboral

Coordinador Grupo Regional Administrativo 
y Financiero - Seguridad y Salud en el 

Trabajo
Servidores públicos

Ruta del análisis de datos

Revisión por la alta dirección al SG-SST Regional 
Oriente.
Divulgación de los resultados de la Revisión por la alta 
dirección al SG-SST Regional Oriente, para implementar 
las acciones preventivas, correctivas y de mejora a que 

Coordinador Grupo Regional Administrativo 
y Financiero - Seguridad y Salud en el 

Trabajo

Coordinador Administrativo y Financiero
Grupo Seguridad y Salud en el Trabajo

Gestión del Sistema de SST

Ruta del análisis de datos

Participación en la auditoría interna para verificación del 
cumplimiento del sistema de gestión de la seguridad y 
salud en el trabajo SG-SST.
Comunicar a los responsables de adelantar las medidas 
preventivas, correctivas o de mejora en la entidad los 
hallazgos resultantes de las auditorías.
Divulgación de resultados de las auditorías.

Coordinador Grupo Regional Administrativo 
y Financiero - Seguridad y Salud en el 

Trabajo

Dirección Regional Oriente
Gerentes aeroportuarios

Coordinador Grupo Regional 
Administrativo y Financiero - Seguridad y 

Salud en el Trabajo
COPASST

Demás solicitados en el proceso
Responsables de áreas identificadas

Gestión del Sistema de SST

Ruta del análisis de datos Elaboración Plan de trabajo anual vigencia 2024
Coordinador Grupo Regional Administrativo 

y Financiero - Seguridad y Salud en el 
Trabajo

Gestión del Sistema de SST

Ruta del análisis de datos

Participar en la identificación y evaluación en las 
especificaciones relativas a las compras o adquisiciones 
de productos y servicios, las disposiciones relacionadas 
con el cumplimiento del  SG-SST por parte de la 
entidad, para toda la Regional Oriente.

Coordinador Grupo Regional Administrativo 
y Financiero - Seguridad y Salud en el 

Trabajo
Gestión del Sistema de SST

Ruta del análisis de datos Evaluación del cumplimiento de los estándares mínimos 
del SG-SST año 2024, para toda la Regional Oriente

Coordinador Grupo Regional Administrativo 
y Financiero - Seguridad y Salud en el 

Trabajo

Clave: APOY-3.0-12-046

PLAN DE TRABAJO ANUAL DEL SISTEMA DE GESTIÓN SEGURIDAD Y SALUD EN EL TRABAJO

FORMATO

Versión: 04

RECURSOSESTRATEGIASOBJETIVOS 

Mantener las mejores condiciones de Seguridad y Salud en el Trabajo, desarrollando estratégias de intervención de acuerdo con los diagnósticos de salud y la 
identificación de peligros, evaluación y valoración de riesgos.

Disponer y ejecutar los recursos para la implementación y mantenimiento del Sistema de Gestión de la Seguridad y Salud en el Trabajo y dar cumplimiento a la
normatividad legal vigente y de otra índole.

Gestionar la participación activa de los servidores públicos y demás personas independiente de su forma de contatación o vinculación, en la implementación
de las estratégias del SG-SST.

Noviembre Diciembre

1. Asegurar el desarrollo del 
90% de las necesidades de 
capacitación identificadas y 
programadas.

1. Implementar el programa de capacitación de 
seguridad y salud en el trabajo.

Febrero Marzo Abril

Ruta del análisis de datos

Garantizar el cumplimiento de las normas de SST, por 
parte de los proveedores, trabajadores dependientes, 
trabajadores cooperados, trabajadores en misión, 
contratistas y sus trabajadores o subcontratistas, 
durante el desempeño de las actividades objeto del 

Coordinador Grupo Regional Administrativo 
y Financiero - Seguridad y Salud en el 

Trabajo

1. Con la identificación de peligros, evaluación y 
valoración de riesgos y determinación de 
controles, implementación de los Programas de 
Prevención y Protección Contra Caídas en alturas, 

1. Obtener un ILI entre un 
rango de 0.06%.
2. Desarrollar el 90% del 
plan de trabajo del sistema 
1. Ejecutar el 100 % del 
presupuesto asignado.

1. Realizar oportunamente los estudios mercado y 
procesos de contratación.

Gestión del Sistema de SST

Ruta del análisis de datos Seguimiento a gestión de acciones preventivas y 
correctivas

Dirección Regional Oriente
Coordinador Grupo Regional Administrativo 

y Financiero - Seguridad y Salud en el 
Gestión del Sistema de SST

Ruta del análisis de datos
Identificación de recurso humano, financieros, técnicos, 
y de otra índole requeridos para la implementación del 
SG-SST, para la Regional Oriente

Ruta del análisis de datos
Divulgación Política, alcance y objetivos del SG-SST, 
para toda la Regional Oriente (Resolución interna 2535 
de 2016)

Ruta del análisis de datos Rendición de Cuentas - Regional Oriente

Coordinador Grupo Regional Administrativo 
y Financiero - Seguridad y Salud en el 

Trabajo
Todos los Servidores Públicos

Dirección Regional Oriente
Coordinador Grupo Regional Administrativo 

y Financiero - Seguridad y Salud en el 
Todos los Servidores Públicos

Dirección Regional Oriente
Coordinador Grupo Regional Administrativo 

y Financiero - Seguridad y Salud en el 
Gestión del Sistema de SST

Agosto Septiembre Octubre
N° 

Trab

Enero

Inducción y Reinducción al SG-SST
Coordinador Grupo Regional Administrativo 

y Financiero - Seguridad y Salud en el 
Trabajo

Todos los Servidores Públicos
Contratistas Naturales
Contratistas Jurídicos

Divulgación Plan de Trabajo Anual vigencia 2024 y 
divulgación del avance ejecución de actividades del 
plan de trabajo.

Dirección Regional Oriente
Coordinador Grupo Regional Administrativo 

y Financiero - Seguridad y Salud en el 
Todos los Servidores Públicos

Reuniones Grupo SST
Coordinador Grupo Regional Administrativo 

y Financiero - Seguridad y Salud en el 
Trabajo

Seguridad y Salud en el Trabajo
Asesora ARL Positiva

Coordinador Grupo Regional 
Administrativo y Financiero - Seguridad y 

Salud en el Trabajo

APORTE DEL SISTEMA DE 
GESTIÓN SEGURIDAD Y SALUD 

EN EL TRABAJO AL MODELO 
INTEGRADO DE PLANEACIÓN Y 

GESTIÓN (MIPG)

Ruta del análisis de datos

Ruta del análisis de datos

Ruta del análisis de datos

ACTIVIDAD RESPONSABLE DIRIGIDO A:

Ruta del análisis de datos Reunión Comité de Convivencia Laboral Comité de Convivencia Laboral (CCL) Integrantes CCL

Ruta del análisis de datos

Ruta del análisis de datos
Control documental - Actualización de la documentación 
del Sistema de Gestión de Seguridad y Salud en el 
Trabajo (Decreto 1072 de 2015, Art 2.2.4.6.12.)

Coordinador Grupo Regional Administrativo 
y Financiero - Seguridad y Salud en el 

Trabajo
Gestión del Sistema de SST

Ruta del análisis de datos Actualización Matriz de Requisitos Normativos aplicables
Coordinador Grupo Regional Administrativo 

y Financiero - Seguridad y Salud en el 
Trabajo

Mayo Junio Julio

La ley 1562 del 11 de Julio de 2012
Decreto 1072 del 26 de mayo de 2015
Resolución interna  2535 del 31 de agosto 2016
Resolución 0312 de 2019
Resolución interna 02535 de 2016

FECHA: 1/01/24

METAS NORMATIVIDAD LEGAL VIGENTE EN SST

Fecha de aprobación: 
22/11/2022

Reunión COPASST COPASST Integrantes del COPASST

CRONOGRAMA DE ACTIVIDADES DEL SISTEMA DE GESTIÓN SEGURIDAD Y SALUD EN EL TRABAJO

Ruta del análisis de datos
Elaboración y entrega  y comunicar informes de 
indicadores de gestión, con cubrimiento a toda la 
Regional Oriente.

Seguridad y Salud en el Trabajo
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2.1. INSPECCIONES

2.2.  PROGRAMA DE GESTIÓN DE PROTECCIÓN 
CONTRA CAIDAS

2.3 PROGRAMA DE GESTIÓN PARA EL MANEJO 
SEGURO DE OPERACIONES DE MANTENIMIENTO E 
INSTALACIONES ELÉCTRICAS

Servidores públicos que lo requieren

Ruta del análisis de datos
Reporte e investigación de incidentes, accidentes y 
enfermedades laborales y divulgación de lección 
aprendida

Coordinador Grupo Regional Administrativo 
y Financiero - Seguridad y Salud en el 

Trabajo
Gestión del Sistema de SST

Ruta del análisis de datos
Actualización de la caracterización de accidentalidad.
Seguimiento a incidentes, accidentes, enfermedades y 
recomendaciones de origen laboral.

Coordinador Grupo Regional Administrativo 
y Financiero - Seguridad y Salud en el 

Trabajo
Gestión del Sistema de SST

Ruta del análisis de datos Entrega suministro de botiquines
Coordinador Grupo Regional Administrativo 

y Financiero - Seguridad y Salud en el 
Trabajo

Gestión del Sistema de SST

Ruta del análisis de datos Actualización del Inventario de tareas críticas APOY-3.0-
12-001

Coordinador Grupo Regional Administrativo 
y Financiero - Seguridad y Salud en el 

Trabajo
Todas las áreas y procesos

Ruta del análisis de datos Actualización del formato Inventario de sustancias 
químicas

Coordinador Grupo Regional Administrativo 
y Financiero - Seguridad y Salud en el 

Trabajo
Todas las áreas y procesos

Ruta del análisis de datos Entrega y reposición de Elementos de Protección 
Personal y bioseguridad.

Coordinador Grupo Regional Administrativo 
y Financiero - Seguridad y Salud en el 

Trabajo

Ruta del análisis de datos

Seguimiento al diligenciamiento de los formatos APOY-
3.0-12-004 Permiso de trabajo para tareas de alto 
riesgo, APOY-3.0-12-003 Análisis de trabajo seguro 
(ATS)

Coordinador Grupo Regional Administrativo 
y Financiero - Seguridad y Salud en el 

Trabajo

Servidores públicos que realizan trabajos 
eléctricos

Ruta del análisis de datos
Inspección In situ de cumplimiento de normatividad legal 
vigente para operaciones de mantenimiento e 
instalaciones Eléctricas

Coordinador Grupo Regional Administrativo 
y Financiero - Seguridad y Salud en el 

Trabajo
Gestión del Sistema de SST

Ruta del crecimiento Divulgación del procedimiento para rescate eléctrico
Coordinador Grupo Regional Administrativo 

y Financiero - Seguridad y Salud en el 
Trabajo

Servidores públicos que realizan trabajos 
eléctricos

Ruta del análisis de datos
Actualización y divulgación del formato APOY-3.0-12-
006 Instrucción para el desarrollo de tareas de alto 
riesgo

Coordinador Grupo Regional Administrativo 
y Financiero - Seguridad y Salud en el 

Trabajo

Servidores públicos que realizan trabajos 
eléctricos

Ruta del crecimiento
Divulgación del documento APOY-3.0-07-002 Programa 
Gestión para Manejo Seguro de Operaciones de 
Mantenimiento e Instalaciones Eléctricas

Coordinador Grupo Regional Administrativo 
y Financiero - Seguridad y Salud en el 

Trabajo

Servidores públicos que realizan trabajos 
eléctricos

Ruta del crecimiento
Divulgación de la guía Gestión para Manejo Seguro de 
Operaciones de Mantenimiento e Instalaciones 
Eléctricas.

Coordinador Grupo Regional Administrativo 
y Financiero - Seguridad y Salud en el 

Trabajo

Servidores públicos que realizan trabajos 
eléctricos

Ruta del crecimiento Curso de formación para trabajo en alturas
Coordinador Grupo Regional Administrativo 

y Financiero - Seguridad y Salud en el 
Trabajo

Servidores públicos que realizan trabajos 
en alturas

Ruta del análisis de datos
Actualización y divulgación formato APOY-3.0-12-005 
Hoja de vida de equipo para trabajo en alturas

Coordinador Grupo Regional Administrativo 
y Financiero - Seguridad y Salud en el 

Trabajo

Servidores públicos que realizan trabajos 
en alturas

Ruta del análisis de datos
Inspección anual por persona autorizada por el 
fabricante y/o recertificación de equipos para trabajo en 
alturas (Según necesidad)

Coordinador Grupo Regional Administrativo 
y Financiero - Seguridad y Salud en el 

Trabajo
Gestión del Sistema de SST

Ruta del análisis de datos

Seguimiento al diligenciamiento de los formatos APOY-
3.0-12-004 Permiso de trabajo para tareas de alto 
riesgo, APOY-3.0-12-003 Análisis de trabajo seguro 
(ATS), APOY-3.0-12-008 Inspección equipos trabajo en 

Coordinador Grupo Regional Administrativo 
y Financiero - Seguridad y Salud en el 

Trabajo

Servidores públicos que realizan trabajos 
en alturas

Ruta del análisis de datos
Actualización y divulgación del formato APOY-3.0-12-
006 Instrucción para el desarrollo de tareas de alto 
riesgo

Coordinador Grupo Regional Administrativo 
y Financiero - Seguridad y Salud en el 

Trabajo

Servidores públicos que realizan trabajos 
en alturas

Ruta del análisis de datos
Actualización formato APOY-3.0-12-007 Seguimiento y 
control de la gestión de protección contra caídas

Coordinador Grupo Regional Administrativo 
y Financiero - Seguridad y Salud en el 

Trabajo
Gestión del Sistema de SST

Ruta del análisis de datos
Inspección In situ de cumplimiento de normatividad legal 
vigente para el desarrollo de trabajos en alturas y a 
equipos para trabajo en alturas

Coordinador Grupo Regional Administrativo 
y Financiero - Seguridad y Salud en el 

Trabajo
Gestión del Sistema de SST

Ruta del crecimiento
Divulgación del documento APOY-3.0-07-001 Programa 
Prevención y Protección Contra Caídas en alturas

Coordinador Grupo Regional Administrativo 
y Financiero - Seguridad y Salud en el 

Trabajo

Servidores públicos que realizan trabajos 
en alturas

Ruta del crecimiento Divulgación del procedimiento para rescate en alturas
Coordinador Grupo Regional Administrativo 

y Financiero - Seguridad y Salud en el 
Trabajo

Servidores públicos que realizan trabajos 
en alturas

Ruta del análisis de datos

Seguimientos a los planes de acción/mejoramiento, 
medidas preventivas, correctivas y de mejora resultante 
de las inspecciones, reporte condiciones subestándar, 
actos inseguros, casi accidentes y gestión del cambio, 

Coordinador Grupo Regional Administrativo 
y Financiero - Seguridad y Salud en el 

Trabajo
Asesor ARL

Encontradas en todas las instalaciones

Ruta del análisis de datos

Inspección al manejo de residuos (aprovechables, 
aparatos eléctricos y electrónicos, no aprovechables, 
orgánicos, peligrosos), y estado de áreas, recipientes, 
contenedores, sistemas de contención

Coordinador Grupo Regional Administrativo 
y Financiero - Seguridad y Salud en el 

Trabajo
Asesor ARL

Servidores públicos

Ruta del análisis de datos Vehículos
Coordinador Grupo Regional Administrativo 

y Financiero - Seguridad y Salud en el 
Trabajo

Dirección Regional Oriente y Aeropuerto 
Vanguardia 

Ruta del análisis de datos
Botiquines, insumos y elementos para la atención de 
Primeros Auxilios (DEA, camillas, inmovilizadores, sillas 
de ruedas, entre otros)

Coordinador Grupo Regional Administrativo 
y Financiero - Seguridad y Salud en el 

Trabajo

Ubicados en todas las instalaciones y 
vehículos

Ruta del análisis de datos
Instalaciones locativas, orden y aseo, almacenamiento 
sustancias químicas, señalización y demarcación de 
áreas.

Coordinador Grupo Regional Administrativo 
y Financiero - Seguridad y Salud en el 

Trabajo
Ubicados en todas las instalaciones

Extintores y gabinetes contra incendios, señales de 
alerta y alarmas para emergencias.

Coordinador Grupo Regional Administrativo 
y Financiero - Seguridad y Salud en el 

Trabajo

Ubicados en todas las instalaciones y 
vehículos

Ruta del análisis de datos
Mantenimiento de instalaciones, herramientas, 
máquinas y equipos

Coordinador Grupo Regional Administrativo 
y Financiero - Seguridad y Salud en el 

Trabajo

Instalaciones, equipos y herramientas 
ubicados en el centro de trabajo

Ruta del análisis de datos Contratistas naturales y jurídicos
Coordinador Grupo Regional Administrativo 

y Financiero - Seguridad y Salud en el 
Trabajo

Contratistas (Aseo, vigilancia, Peligro 
Aviario, entre otros)

Ruta del análisis de datos Uso, mantenimiento, almacenamiento y limpieza a EPP
Coordinador Grupo Regional Administrativo 

y Financiero - Seguridad y Salud en el 
Trabajo

Servidores públicos

Ruta del análisis de datos Suministro e instalación de señalización de seguridad 
y/o emergencia

Coordinador Grupo Regional Administrativo 
y Financiero - Seguridad y Salud en el 

Trabajo
Gestión del Sistema de SST

Ruta del análisis de datos
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5. PROGRAMA DE VIGILANCIA EPIDEMIOLÓGICA 
PARA LA PREVENCION DE LOS EFECTOS 
ASOCIADOS AL FACTOR DEL RIESGO PSICOSOCIAL

6. VIGILANCIA EPIDEMIOLÓGICA PARA LA 
PREVENCIÓN DE DESÓRDENES MÚSCULO 
ESQUELÉTICOS 

8. ACTIVIDADES DE PREVENCIÓN Y PROMOCIÓN

2.4 PROGRAMA DE GESTIÓN DE SEGURIDAD EN 
DESPLAZAMIENTO DE FUNCIONARIOS

3. PREPARACIÓN Y RESPUESTA ANTE 
EMERGENCIAS

3.1 CAPACITACIÓN DE BRIGADAS

4. MEDICINA PREVENTIVA Y DEL TRABAJO

4.1. PROGRAMA DE GESTIÓN EN  PREVENCIÓN Y 
CONTROL DE SUSTANCIAS PSICOACTIVAS

Ruta de la felicidad Día Nacional de la Seguridad y Salud en el Trabajo
Coordinador Grupo Regional Administrativo 

y Financiero - Seguridad y Salud en el 
Trabajo

Servidores públicos

Ruta del análisis de datos Actividad para la toma de muestras
Coordinador Grupo Regional Administrativo 

y Financiero - Seguridad y Salud en el 
Trabajo

Servidores públicos

Ruta del análisis de datos
Actualización formato Seguimiento casos positivos 
Programa de prevención y control de sustancias 
psicoactivas

Coordinador Grupo Regional Administrativo 
y Financiero - Seguridad y Salud en el 

Trabajo
Gestión del Sistema de SST

Ruta del análisis de datos Calibración y mantenimiento de equipos
Coordinador Grupo Regional Administrativo 

y Financiero - Seguridad y Salud en el 
Trabajo

Gestión del Sistema de SST

Ruta del crecimiento
Divulgación del documento  Programa Gestión en 
Prevención y Control de Sustancias Psicoactivas

Coordinador Grupo Regional Administrativo 
y Financiero - Seguridad y Salud en el 

Trabajo
Servidores públicos

Ruta del crecimiento
Divulgación del documento Guía de Toma de Muestras 
del Programa en Gestión y Control de Sustancias 
Psicoactivas.

Coordinador Grupo Regional Administrativo 
y Financiero - Seguridad y Salud en el 

Trabajo

Supervisores del Programa de Gestión 
en Prevención y Control de Sustancias 

Psicoactivas

Ruta del crecimiento Divulgación documento Procedimiento Prevención de 
Accidentalidad Deportiva

Coordinador Grupo Regional Administrativo 
y Financiero - Seguridad y Salud en el 

Trabajo
Grupo SEI

Ruta del análisis de datos Seguimiento al programa de acondicionamiento físico y 
recolección de formato Control de asistencia gimnasio.

Coordinador Grupo Regional Administrativo 
y Financiero - Seguridad y Salud en el 

Trabajo
Gestión del Sistema de SST

Ruta del análisis de datos
Exámenes médicos ocupacionales (ingreso, periódico, 
egreso, post incapacidad, y otros)

Coordinador Grupo Regional Administrativo 
y Financiero - Seguridad y Salud en el 

Trabajo
Servidores públicos que lo requieren

Ruta del análisis de datos Entrega de elementos para brigadas de emergencias
Coordinador Grupo Regional Administrativo 

y Financiero - Seguridad y Salud en el 
Trabajo

Servidores públicos que deseen 
postularse y cumplan con los requisitos

Ruta del análisis de datos Convocatoria Brigadistas
Coordinador Grupo Regional Administrativo 

y Financiero - Seguridad y Salud en el 
Trabajo

Servidores públicos que deseen 
postularse y cumplan con los requisitos

Ruta del crecimiento Formación Brigada de Emergencias
Coordinador Grupo Regional Administrativo 

y Financiero - Seguridad y Salud en el 
Trabajo

Servidores públicos que deseen 
postularse y cumplan con los requisitos

Ruta del análisis de datos Simulacro de emergencia (preparación, ejecución e 
informe)

Coordinador Grupo Regional Administrativo 
y Financiero - Seguridad y Salud en el 

Trabajo

Todos los niveles de la organización:
Servidores Públicos

Contratistas Naturales

Ruta del análisis de datos
Actualización y divulgación del documento APOY-3.0-12-
018 Anexos plan de prevención, preparación y 
respuesta ante emergencias.

Coordinador Grupo Regional Administrativo 
y Financiero - Seguridad y Salud en el 

Trabajo
Gestión del Sistema de SST

Ruta del crecimiento Informar, capacitar y entrenar en cómo actuar y proteger 
su integridad, ante una emergencia real o potencial

Coordinador Grupo Regional Administrativo 
y Financiero - Seguridad y Salud en el 

Trabajo

Todos los niveles de la organización:
Servidores Públicos

Contratistas Naturales

Ruta del análisis de datos
Análisis estadístico de accidentes generados por 
desplazamiento (año anterior)

Coordinador Grupo Regional Administrativo 
y Financiero - Seguridad y Salud en el 

Trabajo
Gestión del Sistema de SST

Ruta del crecimiento Divulgación del documento Programa Gestión de 
desplazamiento Seguro.

Coordinador Grupo Regional Administrativo 
y Financiero - Seguridad y Salud en el 

Trabajo
Servidores públicos

Ruta del análisis de datos
Actualización del formato APOY-3.0-12-083 
Seguimiento y control de la gestión de seguridad en 
desplazamiento de funcionarios

Coordinador Grupo Regional Administrativo 
y Financiero - Seguridad y Salud en el 

Trabajo
Gestión del Sistema de SST

Ruta del análisis de datos
Actualización del formato APOY-3.0-12-009 
Seguimiento y control de la gestión de manejo seguro 
de operaciones e instalaciones eléctricas

Coordinador Grupo Regional Administrativo 
y Financiero - Seguridad y Salud en el 

Trabajo
Gestión del Sistema de SST

Ruta del crecimiento Capacitación Riesgo eléctrico
Coordinador Grupo Regional Administrativo 

y Financiero - Seguridad y Salud en el 
Trabajo

Servidores públicos que realizan trabajos 
eléctricos

Ruta del análisis de datos Entrega de kit de elementos de Etiqueta, Bloqueo y 
Candado.

Coordinador Grupo Regional Administrativo 
y Financiero - Seguridad y Salud en el 

Trabajo

Servidores públicos que realizan trabajos 
eléctricos
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9. CAPACITACIONES 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4

P

P

P

P

P

Coordinador Grupo Regional Administrativo 
y Financiero - Seguridad y Salud en el 

Trabajo
Coordinador Grupo Regional Administrativo 

y Financiero - Seguridad y Salud en el 
Trabajo

Coordinador Grupo Regional Administrativo 
y Financiero - Seguridad y Salud en el 

Trabajo
Coordinador Grupo Regional Administrativo 

y Financiero - Seguridad y Salud en el 
Trabajo

Servidores Públicos integrantes del 
COPASST

Servidores Públicos integrantes del CCL

Servidores públicos

Servidores públicos

Coordinador Grupo Regional Administrativo 
y Financiero - Seguridad y Salud en el 

Trabajo

Sensibilización sobre medidas de prevención en 
desplazamientos seguro peatonal, rutas, y demás 
medios de transporte

Ruta del crecimiento
Coordinador Grupo Regional Administrativo 

y Financiero - Seguridad y Salud en el 
Trabajo

Servidores públicos

Ruta del crecimiento
Coordinador Grupo Regional Administrativo 

y Financiero - Seguridad y Salud en el 
Trabajo

Servidores públicos
Sensibilización sobre medidas de prevención en 
desplazamientos seguro peatonal, rutas, y demás 
medios de transporte

Coordinador Grupo Regional Administrativo 
y Financiero - Seguridad y Salud en el 

Trabajo
Servidores públicos

Ruta del crecimiento

Ruta del crecimiento

Ruta del crecimiento

Ruta del crecimiento

Formación dirigida al COPASST y Vigías Seguridad y 
Salud en el Trabajo

Formación dirigida al Comité de Convivencia Laboral

Curso 50 y 20 horas

Prevención y control de conato de incendios - Manejo 
de extintores

Servidores públicos

Coordinador Grupo Regional Administrativo 
y Financiero - Seguridad y Salud en el 

Trabajo
Coordinador Grupo Regional Administrativo 

y Financiero - Seguridad y Salud en el 
Trabajo

Coordinador Grupo Regional Administrativo 
y Financiero - Seguridad y Salud en el 

Trabajo
Coordinador Grupo Regional Administrativo 

y Financiero - Seguridad y Salud en el 
Trabajo

Coordinador Grupo Regional Administrativo 
y Financiero - Seguridad y Salud en el 

Trabajo
Coordinador Grupo Regional Administrativo 

y Financiero - Seguridad y Salud en el 
Trabajo

Servidores públicos

Grupo Regional Mantenimiento Sistemas 
Navegación Aérea

Servidores públicos

Servidores públicos

Servidores públicos

Servidores públicos

Servidores públicos

Coordinador Grupo Regional Administrativo 
y Financiero - Seguridad y Salud en el 

Trabajo

Servidores públicos

Servidores públicos

Servidores públicos

Servidores públicos

Servidores públicos

Servidores públicos

Servidores públicos

Servidores públicos

Coordinador Grupo Regional Administrativo 
y Financiero - Seguridad y Salud en el 

Trabajo
Coordinador Grupo Regional Administrativo 

y Financiero - Seguridad y Salud en el 
Trabajo

Coordinador Grupo Regional Administrativo 
y Financiero - Seguridad y Salud en el 

Trabajo
Coordinador Grupo Regional Administrativo 

y Financiero - Seguridad y Salud en el 
Trabajo

Coordinador Grupo Regional Administrativo 
y Financiero - Seguridad y Salud en el 

Trabajo
Coordinador Grupo Regional Administrativo 

y Financiero - Seguridad y Salud en el 
Trabajo

Coordinador Grupo Regional Administrativo 
y Financiero - Seguridad y Salud en el 

Trabajo

Coordinador Grupo Regional Administrativo 
y Financiero - Seguridad y Salud en el 

Trabajo

Ruta del crecimiento

Ruta del crecimiento

Ruta del crecimiento

Ruta del crecimiento

Ruta del crecimiento

Ruta del crecimiento

Ruta del crecimiento

Ruta del crecimiento

Ruta del crecimiento

Servidores públicos

Ruta del crecimiento Sensibilización sobre riesgo público
Coordinador Grupo Regional Administrativo 

y Financiero - Seguridad y Salud en el 
Trabajo

Servidores públicos

Ruta del crecimiento
Sensibilización postura en el puesto de trabajo y 
pausas activas

Coordinador Grupo Regional Administrativo 
y Financiero - Seguridad y Salud en el 

Trabajo
Servidores públicos

Ruta del crecimiento Sensibilización sobre correcta disposición de residuos

Coordinador Grupo Regional Administrativo 
y Financiero - Seguridad y Salud en el 

Trabajo

Ruta del crecimiento
Sensibilización en la prevención enfermedades 
respiratorias incluyendo el COVID-19

Coordinador Grupo Regional Administrativo 
y Financiero - Seguridad y Salud en el 

Trabajo
Servidores públicos

Ruta del crecimiento
Sensibilización sobre responsabilidades por parte del 
trabajador frente al SG-SST

Ruta del crecimiento Sensibilización sobre estrés laboral
Coordinador Grupo Regional Administrativo 

y Financiero - Seguridad y Salud en el 
Trabajo

Servidores públicos

Ruta del crecimiento
Sensibilización sobre responsabilidades por parte del 
empleador frente al SG-SST

Coordinador Grupo Regional Administrativo 
y Financiero - Seguridad y Salud en el 

Trabajo
Servidores públicos

Ruta del crecimiento Divulgación Procedimiento Gestión del Cambio

Divulgación sobre procedimiento para el reporte de 
condiciones subestándar, actos inseguros, casi 
accidentes y gestión del cambio

Ruta del crecimiento
Divulgación del procedimientos para reporte de 
incapacidades y entrega de recomendaciones laborales

Ruta del crecimiento

Ruta del crecimiento Medidas preventivas en actividades de mantenimiento a 
máquinas, herramientas y equipos, riesgo mecánico

Coordinador Grupo Regional Administrativo 
y Financiero - Seguridad y Salud en el 

Trabajo

Grupo Regional Servicios Extinción de 
Incendios (SEI)

Grupo Regional Mantenimiento Sistemas 
Navegación Aérea

Integrantes del COPASST
Coordinadores de procesos

Integrantes del Comité de Convivencia 
Laboral

Servidores públicos (excepto grupos SEI-
SAR)

Servidores públicos

Divulgación fichas de datos de seguridad de sustancias 
químicas

Sensibilización peligro biológico

Sensibilización sobre cuidado visual

Sensibilización sobre primeros auxilios psicológicos

Sensibilización sobre ergonomía en el puesto de 
trabajo, manipulación manual de cargas, pausas 
dinámicas

Sensibilización sobre estilos de vida saludable

Sensibilización Qué es Accidente de Trabajo, 
prevención, reporte entre otros aspectos relevantes al 
tema e Investigaciones de Accidentes de Trabajo

Divulgación sobre que es una lección aprendida

Divulgación peligros y riesgos del lugar de trabajo (de 
cada área de trabajo)

Medidas de prevención y control sobre accidentes de 
trabajo y enfermedad laboral

Coordinador Grupo Regional Administrativo 
y Financiero - Seguridad y Salud en el 

Trabajo
Coordinador Grupo Regional Administrativo 

y Financiero - Seguridad y Salud en el 
Trabajo

Coordinador Grupo Regional Administrativo 
y Financiero - Seguridad y Salud en el 

Trabajo

Manejo en caso de emergencias ( actividades criticas)Ruta del crecimiento
Coordinador Grupo Regional Administrativo 

y Financiero - Seguridad y Salud en el 
Trabajo

Servidores públicos

Procedimiento de trabajo seguro ( sustancias químicas, 
trabajo en alturas, riesgo eléctrico y poda de césped)

Ruta del crecimiento

Ruta del crecimiento

Ruta del crecimiento

Sensibilización sobre prevención de enfermedades 
cardio vasculares

Coordinador Grupo Regional Administrativo 
y Financiero - Seguridad y Salud en el 

Trabajo
Servidores públicos

Ruta del crecimiento Divulgación manual de convivencia Laboral

Ruta del crecimiento
Sensibilización sobre el uso, mantenimiento y limpieza 
adecuado de los EPP

Ruta del crecimiento Sensibilización sobre el autocuidado

Ruta del crecimiento

Sensibilización sobre caídas por escaleras y a mismo 
nivel

Ruta del crecimiento
Sensibilización sobre comunicación asertiva y trabajo en 
equipo

Ruta de la felicidad Jornadas de orden y aseo
Coordinador Grupo Regional Administrativo 

y Financiero - Seguridad y Salud en el 
Trabajo

Grupo Regional Servicios Extinción de 
Incendios (SEI)

Grupo Regional Mantenimiento Sistemas 
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10. ACTIVIDADES NO PROGRAMADAS 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4

Nota: Lo PROYECTADO debe marcar con la letra P. P
           Lo EJECUTADO se debe marcar con la letra E.Lo EJECUTADO se debe marcar con la letra E. E
           Lo REPROGRAMADO se debe marcar con la letra R e insertar un comentario justificando.Lo REPROGRAMADO se debe marcar con la letra R e insertar un comentario justificando. R

Capacitación manejo defensivo y seguridad vial

Riesgo ofídico

Medidas preventivas para el control del ruido

Matriz de compatibilidad de sustancias químicas y qué 
son las fichas de datos de seguridad de sustancias 
químicas uso y aplicación

Coordinador Grupo Regional Administrativo 
y Financiero - Seguridad y Salud en el 

Trabajo
Coordinador Grupo Regional Administrativo 

y Financiero - Seguridad y Salud en el 
Trabajo

Coordinador Grupo Regional Administrativo 
y Financiero - Seguridad y Salud en el 

Trabajo

Ruta del crecimiento
Coordinador Grupo Regional Administrativo 

y Financiero - Seguridad y Salud en el 
Trabajo

Servidores públicos que manejen 
vehículos de la entidad

Ruta del crecimiento

Ruta del crecimiento

Ruta del crecimiento

Ruta del crecimiento Clasificación y disposición final de residuos.
Coordinador Grupo Regional Administrativo 

y Financiero - Seguridad y Salud en el 
Trabajo

Servidores públicos

Coordinador Grupo Regional Administrativo 
y Financiero - Seguridad y Salud en el 

Trabajo
Servidores públicos

Ruta del crecimiento Manipulación de sustancias químicas.
Coordinador Grupo Regional Administrativo 

y Financiero - Seguridad y Salud en el 
Trabajo

Servidores públicos que manipulen 
sustancias químicas en la entidad

Ruta del crecimiento Requisitos de cumplimiento para contratistas jurídicos 
Coordinador Grupo Regional Administrativo 

y Financiero - Seguridad y Salud en el 
Trabajo

Director Regional Aeronáutica Oriente
Gerentes aeroportuarios

Coordinador Grupo Regional 
Administrativo y Financiero

Ruta del crecimiento Obligaciones legales relacionas con Seguridad y Salud 
en el Trabajo.

Ruta del crecimiento Reporte de restricciones y recomendaciones médico 
laborales.

Coordinador Grupo Regional Administrativo 
y Financiero - Seguridad y Salud en el 

Trabajo
Servidores públicos

Ruta del crecimiento Resultados, medidas de prevención y control derivadas 
de las mediciones ambientales ocupacionales

Coordinador Grupo Regional Administrativo 
y Financiero - Seguridad y Salud en el 

Trabajo
Servidores públicos

Ruta del crecimiento Control del tabaquismo, alcoholismo, 
farmacodependencia y otros.

Coordinador Grupo Regional Administrativo 
y Financiero - Seguridad y Salud en el 

Trabajo
Servidores públicos

Ruta del crecimiento Identificación de peligros en los lugares de trabajo y 
medidas de prevención y control sobre ATEL

Coordinador Grupo Regional Administrativo 
y Financiero - Seguridad y Salud en el 

Trabajo
Servidores públicos

Coordinador Grupo Regional Administrativo 
y Financiero - Seguridad y Salud en el 

Trabajo
Servidores públicos

Ruta del crecimiento Eventos laborales, Investigación de accidentes y 
incidentes laborales.

Coordinador Grupo Regional Administrativo 
y Financiero - Seguridad y Salud en el 

Trabajo

Integrantes del COPASST
Coordinadores de Grupos Regionales

Grupo Regional Servicios Extinción de 
Incendios (SEI)

Grupo Regional Mantenimiento Sistemas 
Navegación AéreaGrupo Regional Servicios Extinción de 

Incendios (SEI)
Grupo Regional Mantenimiento Sistemas 

Navegación AéreaGrupo Regional Servicios Extinción de 
Incendios (SEI)

Grupo Regional Mantenimiento Sistemas 
Navegación Aérea

Ruta del crecimiento Gestión del cambio
Coordinador Grupo Regional Administrativo 

y Financiero - Seguridad y Salud en el 
Trabajo

Servidores públicos

Ruta del crecimiento
Medidas e prevención y control del riegos( específicos 
por grupo de trabajo)

Representante del empleador (Director de Talento Humano o Director Regional - Nombre)
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CENTRO DE TRABAJO (Nivel central, dirección regional o aeropuerto): Dirección Regional Oriente/Estaciones aeronáuticas: Pompeya, Carimagua, Alto El Tigre, Barranca de Upía

1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4

1 P P P P P P P P P P P P

N/A P P P P

2. HIGIENE Y SEGURIDAD INDUSTRIAL 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4

P P P

S/N P P P

S/N P P P

S/N P

S/N P

S/N

S/N

S/N P P P

2.1. INSPECCIONES 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4

S/N P P P

N/A P P P

S/N

N/A P P P

N/A P P P

N/A P P P

N/A P P P

N/A P P P

2.2.  PROGRAMA DE GESTIÓN DE PROTECCIÓN CONTRA CAIDAS 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4

N/A P P P

N/A P P P

N/A P P P

N/A P

S/N

2.3 PROGRAMA DE GESTIÓN PARA EL MANEJO SEGURO DE OPERACIONES DE MANTENIMIENTO E INSTALACIONES ELÉCTRICAS 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4

P P P

N/A P P P

N/A P P P

N/A

1. Presupuesto anual regional pendiente por 
definir.
2. La Unidad Administrativa Especial de 
Aeronáutica Civil-Regional Oriente, cuenta con 
personal idóneo tecnológico y profesional para 
desarrollar las actividades de seguridad y salud 
en el trabajo.
3. Se cuenta con un espacio físico adecuado 
para el desarrollo de las diferentes actividades 
del Sistema de Gestión SST, equipos de oficina, 

FECHA: 1/01/24

NORMATIVIDAD LEGAL VIGENTE EN SST OBJETIVOS METAS ESTRATEGIAS RECURSOS

FORMATO

PLAN DE TRABAJO ANUAL DEL SISTEMA DE GESTIÓN SEGURIDAD Y SALUD EN EL TRABAJO

Clave: APOY-3.0-12-046 Versión: 04
Fecha de 

aprobación: 
22/11/2022

1. Asegurar el desarrollo del 
90% de las necesidades de 
capacitación identificadas y 
programadas.

1. Implementar el programa de capacitación de 
seguridad y salud en el trabajo.

CRONOGRAMA DE ACTIVIDADES DEL SISTEMA DE GESTIÓN SEGURIDAD Y SALUD EN EL TRABAJO
APORTE DEL SISTEMA DE 

GESTIÓN SEGURIDAD Y SALUD 
EN EL TRABAJO AL MODELO 

INTEGRADO DE PLANEACIÓN Y 
GESTIÓN (MIPG)

ACTIVIDAD RESPONSABLE DIRIGIDO A:
N° 

Trab

Enero

La ley 1562 del 11 de Julio de 2012
Decreto 1072 del 26 de mayo de 2015
Resolución interna  2535 del 31 de agosto 2016
Resolución 0312 de 2019
Resolución interna 02535 de 2016

Mantener las mejores condiciones de Seguridad y Salud en el Trabajo, desarrollando estratégias de intervención de acuerdo con los diagnósticos de salud y la 
identificación de peligros, evaluación y valoración de riesgos.

1. Obtener un ILI entre un 
rango de 0.06%.
2. Desarrollar el 90% del 
plan de trabajo del sistema 

1. Con la identificación de peligros, evaluación y 
valoración de riesgos y determinación de 
controles, implementación de los Programas de 
Prevención y Protección Contra Caídas en alturas, 

Disponer y ejecutar los recursos para la implementación y mantenimiento del Sistema de Gestión de la Seguridad y Salud en el Trabajo y dar cumplimiento a la
normatividad legal vigente y de otra índole.

1. Ejecutar el 100 % del 
presupuesto asignado.

1. Realizar oportunamente los estudios mercado y 
procesos de contratación.

Gestionar la participación activa de los servidores públicos y demás personas independiente de su forma de contatación o vinculación, en la implementación
de las estratégias del SG-SST.

Agosto Septiembre Octubre Noviembre DiciembreFebrero Marzo Abril Mayo Junio Julio

Ruta del análisis de datos Seguimiento a gestión de acciones preventivas y correctivas
Dirección Regional Oriente

Coordinador Grupo Regional Administrativo 
y Financiero - Seguridad y Salud en el 

Gestión del Sistema de SST

1. SISTEMA DE GESTIÓN SEGURIDAD Y SALUD EN EL TRABAJO

Ruta del análisis de datos Informe vigía SST Vigía SST Vigía SST

Ruta del análisis de datos Actualización del formato Inventario de sustancias químicas
Coordinador Grupo Regional Administrativo 

y Financiero - Seguridad y Salud en el 
Trabajo

Todas las áreas y procesos

Ruta del análisis de datos Entrega y reposición de Elementos de Protección Personal y bioseguridad.
Coordinador Grupo Regional Administrativo 

y Financiero - Seguridad y Salud en el 
Trabajo

Servidores públicos que lo requieren

Ruta del análisis de datos Actualización y divulgación de la Identificación de peligros, evaluación y valoración de riesgos y 
determinación de controles

Coordinador Grupo Regional Administrativo 
y Financiero - Seguridad y Salud en el 

Trabajo
Todas las áreas y procesos

Ruta del análisis de datos Actualización del Inventario de tareas críticas APOY-3.0-12-001 Coordinador Grupo Regional Administrativo 
y Financiero - Seguridad y Salud en el 

Todas las áreas y procesos

Ruta del análisis de datos Actualización de la caracterización de accidentalidad.
Seguimiento a incidentes, accidentes, enfermedades y recomendaciones de origen laboral.

Coordinador Grupo Regional Administrativo 
y Financiero - Seguridad y Salud en el 

Trabajo
Gestión del Sistema de SST

Ruta del análisis de datos Suministro e instalación de señalización de seguridad y/o emergencia
Coordinador Grupo Regional Administrativo 

y Financiero - Seguridad y Salud en el 
Trabajo

Gestión del Sistema de SST

Ruta del análisis de datos Entrega suministro de botiquines
Coordinador Grupo Regional Administrativo 

y Financiero - Seguridad y Salud en el 
Trabajo

Gestión del Sistema de SST

Ruta del análisis de datos Reporte e investigación de incidentes, accidentes y enfermedades laborales y divulgación de lección 
aprendida

Coordinador Grupo Regional Administrativo 
y Financiero - Seguridad y Salud en el 

Trabajo
Gestión del Sistema de SST

Ruta del análisis de datos Mantenimiento de instalaciones, herramientas, máquinas y equipos

Coordinador Grupo Regional Administrativo 
y Financiero - Seguridad y Salud en el 

Trabajo
Asesor ARL

Instalaciones, equipos y herramientas 
ubicados en el centro de trabajo

Ruta del análisis de datos Contratistas naturales y jurídicos

Coordinador Grupo Regional Administrativo 
y Financiero - Seguridad y Salud en el 

Trabajo
Asesor ARL

Contratistas (Aseo, vigilancia, Peligro 
Aviario, entre otros)

Ruta del análisis de datos Uso, mantenimiento, almacenamiento y limpieza a EPP

Coordinador Grupo Regional Administrativo 
y Financiero - Seguridad y Salud en el 

Trabajo
Asesor ARL

Servidores públicos

Ruta del análisis de datos Extintores y gabinetes contra incendios, señales de alerta y alarmas para emergencias.

Coordinador Grupo Regional Administrativo 
y Financiero - Seguridad y Salud en el 

Trabajo
Asesor ARL

Ubicados en todas las instalaciones y 
vehículos

Ruta del análisis de datos

Ruta del análisis de datos
Botiquines, insumos y elementos para la atención de Primeros Auxilios (DEA, camillas, inmovilizadores, 
sillas de ruedas, entre otros)

Coordinador Grupo Regional Administrativo 
y Financiero - Seguridad y Salud en el 

Trabajo
Asesor ARL

Ubicados en todas las instalaciones y 
vehículos

Ruta del análisis de datos
Instalaciones locativas, orden y aseo, almacenamiento sustancias químicas, señalización y 
demarcación de áreas.

Coordinador Grupo Regional Administrativo 
y Financiero - Seguridad y Salud en el 

Trabajo
Asesor ARL

Ubicados en todas las instalaciones

Vehículos

Coordinador Grupo Regional Administrativo 
y Financiero - Seguridad y Salud en el 

Trabajo
Asesor ARL

Dirección Regional Oriente y Aeropuerto 
Vanguardia 

Ruta del análisis de datos
Inspección In situ de cumplimiento de normatividad legal vigente para el desarrollo de trabajos en 
alturas y a equipos para trabajo en alturas

Coordinador Grupo Regional Administrativo 
y Financiero - Seguridad y Salud en el 

Trabajo
Gestión del Sistema de SST

Ruta del análisis de datos
Seguimiento al diligenciamiento de los formatos APOY-3.0-12-004 Permiso de trabajo para tareas de 
alto riesgo, APOY-3.0-12-003 Análisis de trabajo seguro (ATS), APOY-3.0-12-008 Inspección equipos 
trabajo en alturas

Coordinador Grupo Regional Administrativo 
y Financiero - Seguridad y Salud en el 

Trabajo

Servidores públicos que realizan trabajos 
en alturas

Ruta del análisis de datos
Inspección al manejo de residuos (aprovechables, aparatos eléctricos y electrónicos, no 
aprovechables, orgánicos, peligrosos), y estado de áreas, recipientes, contenedores, sistemas de 
contención

Coordinador Grupo Regional Administrativo 
y Financiero - Seguridad y Salud en el 

Trabajo
Asesor ARL

Servidores públicos

Ruta del crecimiento Curso de formación para trabajo en alturas
Coordinador Grupo Regional Administrativo 

y Financiero - Seguridad y Salud en el 
Trabajo

Servidores públicos que realizan trabajos 
en alturas

Ruta del análisis de datos
Actualización y divulgación del formato APOY-3.0-12-006 Instrucción para el desarrollo de tareas de 
alto riesgo

Coordinador Grupo Regional Administrativo 
y Financiero - Seguridad y Salud en el 

Trabajo

Servidores públicos que realizan trabajos 
en alturas

Ruta del análisis de datos Actualización y divulgación formato APOY-3.0-12-005 Hoja de vida de equipo para trabajo en alturas
Coordinador Grupo Regional Administrativo 

y Financiero - Seguridad y Salud en el 
Trabajo

Servidores públicos que realizan trabajos 
en alturas

Ruta del análisis de datos
Inspección In situ de cumplimiento de normatividad legal vigente para operaciones de mantenimiento 
e instalaciones Eléctricas

Coordinador Grupo Regional Administrativo 
y Financiero - Seguridad y Salud en el 

Trabajo
Gestión del Sistema de SST

Ruta del crecimiento
Curso Riesgo eléctrico para trabajos con tensión.
Curso Riesgo eléctrico para trabajos sin tensión.

Coordinador Grupo Regional Administrativo 
y Financiero - Seguridad y Salud en el 

Trabajo

Servidores públicos que realizan trabajos 
eléctricos

Ruta del análisis de datos
Actualización y divulgación del formato APOY-3.0-12-006 Instrucción para el desarrollo de tareas de 
alto riesgo

Coordinador Grupo Regional Administrativo 
y Financiero - Seguridad y Salud en el 

Trabajo

Servidores públicos que realizan trabajos 
eléctricos

Ruta del análisis de datos
Seguimiento al diligenciamiento de los formatos APOY-3.0-12-004 Permiso de trabajo para tareas de 
alto riesgo, APOY-3.0-12-003 Análisis de trabajo seguro (ATS)

Coordinador Grupo Regional Administrativo 
y Financiero - Seguridad y Salud en el 

Trabajo

Servidores públicos que realizan trabajos 
eléctricos

Ruta del análisis de datos Entrega de kit de elementos de Etiqueta, Bloqueo y Candado.
Coordinador Grupo Regional Administrativo 

y Financiero - Seguridad y Salud en el 
Trabajo

Servidores públicos que realizan trabajos 
eléctricos
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2.4 PROGRAMA DE GESTIÓN DE SEGURIDAD EN DESPLAZAMIENTO DE FUNCIONARIOS 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4

N/A

3. PREPARACIÓN Y RESPUESTA ANTE EMERGENCIAS 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4

N/A P P P

P P P

S/N P

3.1 CAPACITACIÓN DE BRIGADAS 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4

S/N

S/N P

4. MEDICINA PREVENTIVA Y DEL TRABAJO 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4

S/N

N/A P P P P P P P P P P P

4.1. PROGRAMA DE GESTIÓN EN  PREVENCIÓN Y CONTROL DE SUSTANCIAS PSICOACTIVAS 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4

S/N

1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4

6. VIGILANCIA EPIDEMIOLÓGICA PARA LA PREVENCIÓN DE DESÓRDENES MÚSCULO ESQUELÉTICOS 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4

8. ACTIVIDADES DE PREVENCIÓN Y PROMOCIÓN 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4

P P P

9. CAPACITACIONES 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4

P P P

P P P

P P P

P P P

P P P

P P P

P P P

P P P

P P P

P P P

P P P

P P P

P P P

P P P

P P P

P P P

P P P

Ruta del análisis de datos
Actualización y divulgación del documento APOY-3.0-12-018 Anexos plan de prevención, preparación 
y respuesta ante emergencias.
Divulgación documento Plan de  prevención, preparación y respuesta ante emergencias.

Coordinador Grupo Regional Administrativo 
y Financiero - Seguridad y Salud en el 

Trabajo
Gestión del Sistema de SST

Ruta del análisis de datos Análisis estadístico de accidentes generados por desplazamiento (año anterior)
Coordinador Grupo Regional Administrativo 

y Financiero - Seguridad y Salud en el 
Trabajo

Gestión del Sistema de SST

Ruta del crecimiento Formación Brigada de Emergencias
Coordinador Grupo Regional Administrativo 

y Financiero - Seguridad y Salud en el 
Trabajo

Servidores públicos que deseen 
postularse y cumplan con los requisitos

Ruta del crecimiento Informar, capacitar y entrenar en cómo actuar y proteger su integridad, ante una emergencia real o 
potencial

Coordinador Grupo Regional Administrativo 
y Financiero - Seguridad y Salud en el 

Trabajo
Grupo SEI

Todos los niveles de la organización:
Servidores Públicos

Contratistas Naturales
Contratistas Jurídicos

Ruta del análisis de datos Simulacro de emergencia (preparación, ejecución e informe)
Coordinador Grupo Regional Administrativo 

y Financiero - Seguridad y Salud en el 
Trabajo

Todos los niveles de la organización:
Servidores Públicos

Contratistas Naturales

Ruta del análisis de datos Entrega de elementos para brigadas de emergencias
Coordinador Grupo Regional Administrativo 

y Financiero - Seguridad y Salud en el 
Trabajo

Servidores públicos que deseen 
postularse y cumplan con los requisitos

Ruta del análisis de datos Exámenes médicos ocupacionales (ingreso, periódico, egreso, post incapacidad, y otros)
Coordinador Grupo Regional Administrativo 

y Financiero - Seguridad y Salud en el 
Trabajo

Servidores públicos que lo requieren

Ruta del análisis de datos Actividad para la toma de muestras
Coordinador Grupo Regional Administrativo 

y Financiero - Seguridad y Salud en el 
Trabajo

Servidores públicos

Ruta del análisis de datos Seguimiento al programa de acondicionamiento físico y recolección de formato GDIR-2-3-12-069 
Control de asistencia gimnasio

Coordinador Grupo Regional Administrativo 
y Financiero - Seguridad y Salud en el 

Trabajo
Gestión del Sistema de SST

5. PROGRAMA DE VIGILANCIA EPIDEMIOLÓGICA PARA LA PREVENCION DE LOS EFECTOS ASOCIADOS AL FACTOR DEL RIESGO PSICOSOCIAL

Ruta de la felicidad Día Nacional de la Seguridad y Salud en el Trabajo
Coordinador Grupo Regional Administrativo 

y Financiero - Seguridad y Salud en el 
Trabajo

Servidores públicos

Ruta del crecimiento
Medidas preventivas en actividades de mantenimiento a máquinas, herramientas y equipos, riesgo 
mecánico

Coordinador Grupo Regional Administrativo 
y Financiero - Seguridad y Salud en el 

Trabajo

Grupo Regional Servicios Extinción de 
Incendios (SEI)

Grupo Regional Mantenimiento Sistemas 
Navegación Aérea

Ruta del crecimiento Formación dirigida al COPASST y Vigías Seguridad y Salud en el Trabajo
Coordinador Grupo Regional Administrativo 

y Financiero - Seguridad y Salud en el 
Trabajo

Servidores Públicos integrantes del 
COPASST

Ruta de la felicidad Jornadas de orden y aseo
Coordinador Grupo Regional Administrativo 

y Financiero - Seguridad y Salud en el 
Trabajo

Grupo Regional Servicios Extinción de 
Incendios (SEI)

Grupo Regional Mantenimiento Sistemas 
Navegación Aérea

Ruta del crecimiento Prevención y control de conato de incendios - Manejo de extintores
Coordinador Grupo Regional Administrativo 

y Financiero - Seguridad y Salud en el 
Trabajo

Servidores públicos (excepto grupos SEI-
SAR)

Ruta del crecimiento Riesgo ofídico
Coordinador Grupo Regional Administrativo 

y Financiero - Seguridad y Salud en el 
Trabajo

Grupo Regional Servicios Extinción de 
Incendios (SEI)

Grupo Regional Mantenimiento Sistemas 
Navegación Aérea

Ruta del crecimiento Formación dirigida al Comité de Convivencia Laboral
Coordinador Grupo Regional Administrativo 

y Financiero - Seguridad y Salud en el 
Trabajo

Servidores Públicos integrantes del CCL

Ruta del crecimiento Curso 50 y 20 horas
Coordinador Grupo Regional Administrativo 

y Financiero - Seguridad y Salud en el 
Trabajo

Integrantes del COPASST
Coordinadores de procesos

Integrantes del Comité de Convivencia 
Laboral

Ruta del crecimiento Medidas preventivas para el control del ruido
Coordinador Grupo Regional Administrativo 

y Financiero - Seguridad y Salud en el 
Trabajo

Grupo Regional Servicios Extinción de 
Incendios (SEI)

Grupo Regional Mantenimiento Sistemas 
Navegación Aérea

Ruta del crecimiento

Ruta del crecimiento Eventos laborales, Investigación de accidentes y incidentes laborales.
Coordinador Grupo Regional Administrativo 

y Financiero - Seguridad y Salud en el 
Trabajo

Integrantes del COPASST
Coordinadores de Grupos Regionales

Matriz de compatibilidad de sustancias químicas y qué son las fichas de datos de seguridad de 
sustancias químicas uso y aplicación

Coordinador Grupo Regional Administrativo 
y Financiero - Seguridad y Salud en el 

Trabajo

Grupo Regional Servicios Extinción de 
Incendios (SEI)

Grupo Regional Mantenimiento Sistemas 
Navegación Aérea

Ruta del crecimiento Medidas e prevención y control del riegos( específicos por grupo de trabajo)
Coordinador Grupo Regional Administrativo 

y Financiero - Seguridad y Salud en el 
Trabajo

Servidores públicos

Ruta del crecimiento Manipulación de sustancias químicas.
Coordinador Grupo Regional Administrativo 

y Financiero - Seguridad y Salud en el 
Trabajo

Servidores públicos que manipulen 
sustancias químicas en la entidad

Ruta del crecimiento Requisitos de cumplimiento para contratistas jurídicos 
Coordinador Grupo Regional Administrativo 

y Financiero - Seguridad y Salud en el 
Trabajo

Director Regional Aeronáutica Oriente
Gerentes aeroportuarios

Coordinador Grupo Regional 
Administrativo y Financiero

Ruta del crecimiento Obligaciones legales relacionas con Seguridad y Salud en el Trabajo.
Coordinador Grupo Regional Administrativo 

y Financiero - Seguridad y Salud en el 
Trabajo

Servidores públicos

Ruta del crecimiento Control del tabaquismo, alcoholismo, farmacodependencia y otros.
Coordinador Grupo Regional Administrativo 

y Financiero - Seguridad y Salud en el 
Trabajo

Servidores públicos

Ruta del crecimiento Clasificación y disposición final de residuos.
Coordinador Grupo Regional Administrativo 

y Financiero - Seguridad y Salud en el 
Trabajo

Servidores públicos

Ruta del crecimiento

Ruta del crecimiento Reporte de restricciones y recomendaciones médico laborales.
Coordinador Grupo Regional Administrativo 

y Financiero - Seguridad y Salud en el 
Trabajo

Servidores públicos

Gestión del cambio
Coordinador Grupo Regional Administrativo 

y Financiero - Seguridad y Salud en el 
Trabajo

Servidores públicos
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P P P

P P P

P P P

10. ACTIVIDADES NO PROGRAMADAS 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4

           Lo REPROGRAMADO se debe marcar con la letra R e insertar un comentario justificando.Lo REPROGRAMADO se debe marcar con la letra R e insertar un comentario justificando. R

Ruta del crecimiento Identificación de peligros en los lugares de trabajo y medidas de prevención y control sobre ATEL
Coordinador Grupo Regional Administrativo 

y Financiero - Seguridad y Salud en el 
Trabajo

Servidores públicos

Ruta del crecimiento Resultados, medidas de prevención y control derivadas de las mediciones ambientales ocupacionales
Coordinador Grupo Regional Administrativo 

y Financiero - Seguridad y Salud en el 
Trabajo

Servidores públicos

Ruta del crecimiento Capacitación manejo defensivo y seguridad vial
Coordinador Grupo Regional Administrativo 

y Financiero - Seguridad y Salud en el 
Trabajo

Servidores públicos que manejen 
vehículos de la entidad

Representante del empleador (Director de Talento Humano o Director Regional - Nombre)
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CENTRO DE TRABAJO (Nivel central, dirección regional o aeropuerto): Dirección Regional Oriente/Aeropuerto El Yopal, Yopal, Casanare

1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4

4 P P P P P P P P P P P P

N/A P P P

1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4

P P

S/N P

S/N P

S/N P

S/N

S/N

S/N P

S/N P

2.1. INSPECCIONES 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4

S/N P P

N/A P

S/N P P

N/A P P

N/A P P

N/A P P

N/A P P

N/A P P

2.2.  PROGRAMA DE GESTIÓN DE PROTECCIÓN CONTRA CAIDAS 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4

N/A P P

N/A P P

N/A P P

N/A P

S/N P

1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4

P P

N/A P P

N/A P P

N/A

2.4 PROGRAMA DE GESTIÓN DE SEGURIDAD EN DESPLAZAMIENTO DE FUNCIONARIOS 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4

N/A P

3. PREPARACIÓN Y RESPUESTA ANTE EMERGENCIAS 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4

N/A P

PRuta del crecimiento Informar, capacitar y entrenar en cómo actuar y proteger su integridad, ante una emergencia real o 
potencial

Coordinador Grupo Regional Administrativo 
y Financiero - Seguridad y Salud en el 

Trabajo

Todos los niveles de la organización:
Servidores Públicos

Contratistas Naturales

Ruta del análisis de datos
Actualización y divulgación del documento APOY-3.0-12-018 Anexos plan de prevención, preparación 
y respuesta ante emergencias.
Divulgación documento Plan de  prevención, preparación y respuesta ante emergencias.

Coordinador Grupo Regional Administrativo 
y Financiero - Seguridad y Salud en el 

Trabajo
Gestión del Sistema de SST

Ruta del análisis de datos Análisis estadístico de accidentes generados por desplazamiento (año anterior)
Coordinador Grupo Regional Administrativo 

y Financiero - Seguridad y Salud en el 
Trabajo

Gestión del Sistema de SST

Ruta del análisis de datos Entrega de kit de elementos de Etiqueta, Bloqueo y Candado.
Coordinador Grupo Regional Administrativo 

y Financiero - Seguridad y Salud en el 
Trabajo

Servidores públicos que realizan trabajos 
eléctricos

Ruta del análisis de datos Inspección In situ de cumplimiento de normatividad legal vigente para operaciones de mantenimiento 
e instalaciones Eléctricas

Coordinador Grupo Regional Administrativo 
y Financiero - Seguridad y Salud en el 

Trabajo
Gestión del Sistema de SST

Ruta del crecimiento
Curso Riesgo eléctrico para trabajos con tensión.
Curso Riesgo eléctrico para trabajos sin tensión.

Coordinador Grupo Regional Administrativo 
y Financiero - Seguridad y Salud en el 

Trabajo

Servidores públicos que realizan trabajos 
eléctricos

Ruta del análisis de datos Actualización y divulgación del formato APOY-3.0-12-006 Instrucción para el desarrollo de tareas de 
alto riesgo

Coordinador Grupo Regional Administrativo 
y Financiero - Seguridad y Salud en el 

Trabajo

Servidores públicos que realizan trabajos 
eléctricos

Ruta del análisis de datos Seguimiento al diligenciamiento de los formatos APOY-3.0-12-004 Permiso de trabajo para tareas de 
alto riesgo, APOY-3.0-12-003 Análisis de trabajo seguro (ATS)

Coordinador Grupo Regional Administrativo 
y Financiero - Seguridad y Salud en el 

Trabajo

Servidores públicos que realizan trabajos 
eléctricos

Ruta del crecimiento Curso de formación para trabajo en alturas Coordinador Grupo Regional Administrativo 
y Financiero - Seguridad y Salud en el 

Servidores públicos que realizan trabajos 
en alturas

Ruta del análisis de datos Actualización y divulgación formato APOY-3.0-12-005 Hoja de vida de equipo para trabajo en alturas
Coordinador Grupo Regional Administrativo 

y Financiero - Seguridad y Salud en el 
Trabajo

Servidores públicos que realizan trabajos 
en alturas

Ruta del análisis de datos
Seguimiento al diligenciamiento de los formatos APOY-3.0-12-004 Permiso de trabajo para tareas de 
alto riesgo, APOY-3.0-12-003 Análisis de trabajo seguro (ATS), APOY-3.0-12-008 Inspección equipos 
trabajo en alturas

Coordinador Grupo Regional Administrativo 
y Financiero - Seguridad y Salud en el 

Trabajo

Servidores públicos que realizan trabajos 
en alturas

Ruta del análisis de datos
Actualización y divulgación del formato APOY-3.0-12-006 Instrucción para el desarrollo de tareas de 
alto riesgo

Coordinador Grupo Regional Administrativo 
y Financiero - Seguridad y Salud en el 

Trabajo

Servidores públicos que realizan trabajos 
en alturas

Ruta del análisis de datos
Inspección In situ de cumplimiento de normatividad legal vigente para el desarrollo de trabajos en 
alturas y a equipos para trabajo en alturas

Coordinador Grupo Regional Administrativo 
y Financiero - Seguridad y Salud en el 

Trabajo
Gestión del Sistema de SST

Ruta del análisis de datos
Inspección al manejo de residuos (aprovechables, aparatos eléctricos y electrónicos, no 
aprovechables, orgánicos, peligrosos), y estado de áreas, recipientes, contenedores, sistemas de 
contención

Coordinador Grupo Regional Administrativo 
y Financiero - Seguridad y Salud en el 

Trabajo
Servidores públicos

Ruta del análisis de datos Extintores y gabinetes contra incendios, señales de alerta y alarmas para emergencias.
Coordinador Grupo Regional Administrativo 

y Financiero - Seguridad y Salud en el 
Trabajo

Ubicados en todas las instalaciones y 
vehículos

Ruta del análisis de datos Vehículos
Coordinador Grupo Regional Administrativo 

y Financiero - Seguridad y Salud en el 
Trabajo

Dirección Regional Oriente y Aeropuerto 
Vanguardia 

Ruta del análisis de datos
Botiquines, insumos y elementos para la atención de Primeros Auxilios (DEA, camillas, inmovilizadores, 
sillas de ruedas, entre otros)

Coordinador Grupo Regional Administrativo 
y Financiero - Seguridad y Salud en el 

Trabajo

Ubicados en todas las instalaciones y 
vehículos

Ruta del análisis de datos
Instalaciones locativas, orden y aseo, almacenamiento sustancias químicas, señalización y 
demarcación de áreas.

Coordinador Grupo Regional Administrativo 
y Financiero - Seguridad y Salud en el 

Trabajo
Ubicados en todas las instalaciones

Ruta del análisis de datos Mantenimiento de instalaciones, herramientas, máquinas y equipos
Coordinador Grupo Regional Administrativo 

y Financiero - Seguridad y Salud en el 
Trabajo

Instalaciones, equipos y herramientas 
ubicados en el centro de trabajo

Ruta del análisis de datos Contratistas naturales y jurídicos
Coordinador Grupo Regional Administrativo 

y Financiero - Seguridad y Salud en el 
Trabajo

Contratistas (Aseo, vigilancia, Peligro 
Aviario, entre otros)

Ruta del análisis de datos Uso, mantenimiento, almacenamiento y limpieza a EPP
Coordinador Grupo Regional Administrativo 

y Financiero - Seguridad y Salud en el 
Trabajo

Servidores públicos

Ruta del análisis de datos Suministro e instalación de señalización de seguridad y/o emergencia Coordinador Grupo Regional Administrativo 
y Financiero - Seguridad y Salud en el 

Gestión del Sistema de SST

Ruta del análisis de datos Actualización de la caracterización de accidentalidad.
Seguimiento a incidentes, accidentes, enfermedades y recomendaciones de origen laboral.

Coordinador Grupo Regional Administrativo 
y Financiero - Seguridad y Salud en el 

Trabajo
Gestión del Sistema de SST

Ruta del análisis de datos Entrega suministro de botiquines
Coordinador Grupo Regional Administrativo 

y Financiero - Seguridad y Salud en el 
Trabajo

Gestión del Sistema de SST

Ruta del análisis de datos Reporte e investigación de incidentes, accidentes y enfermedades laborales y divulgación de lección 
aprendida

Coordinador Grupo Regional Administrativo 
y Financiero - Seguridad y Salud en el 

Trabajo
Gestión del Sistema de SST

Ruta del análisis de datos Actualización del formato Inventario de sustancias químicas
Coordinador Grupo Regional Administrativo 

y Financiero - Seguridad y Salud en el 
Trabajo

Todas las áreas y procesos

Ruta del análisis de datos Entrega y reposición de Elementos de Protección Personal y bioseguridad.
Coordinador Grupo Regional Administrativo 

y Financiero - Seguridad y Salud en el 
Trabajo

Servidores públicos que lo requieren

Ruta del análisis de datos Actualización del Inventario de tareas críticas APOY-3.0-12-001
Coordinador Grupo Regional Administrativo 

y Financiero - Seguridad y Salud en el 
Trabajo

Todas las áreas y procesos

DiciembreFebrero Marzo Abril Mayo Junio Julio

Ruta del análisis de datos Seguimiento a gestión de acciones preventivas y correctivas
Dirección Regional Oriente

Coordinador Grupo Regional Administrativo 
y Financiero - Seguridad y Salud en el 

Gestión del Sistema de SST

1. SISTEMA DE GESTIÓN SEGURIDAD Y SALUD EN EL TRABAJO

Ruta del análisis de datos Reunión COPASST COPASST Integrantes del COPASST

FORMATO

PLAN DE TRABAJO ANUAL DEL SISTEMA DE GESTIÓN SEGURIDAD Y SALUD EN EL TRABAJO

Clave: APOY-3.0-12-046 Versión: 04
Fecha de aprobación: 

22/11/2022

1. Asegurar el desarrollo del 
90% de las necesidades de 
capacitación identificadas y 
programadas.

1. Implementar el programa de capacitación de 
seguridad y salud en el trabajo.

CRONOGRAMA DE ACTIVIDADES DEL SISTEMA DE GESTIÓN SEGURIDAD Y SALUD EN EL TRABAJO

La ley 1562 del 11 de Julio de 2012
Decreto 1072 del 26 de mayo de 2015
Resolución interna  2535 del 31 de agosto 2016
Resolución 0312 de 2019
Resolución interna 02535 de 2016

Mantener las mejores condiciones de Seguridad y Salud en el Trabajo, desarrollando estratégias de intervención de acuerdo con los diagnósticos de salud y la 
identificación de peligros, evaluación y valoración de riesgos.

1. Obtener un ILI entre un 
rango de 0.06%.
2. Desarrollar el 90% del 
plan de trabajo del sistema 

1. Con la identificación de peligros, evaluación y 
valoración de riesgos y determinación de 
controles, implementación de los Programas de 
Prevención y Protección Contra Caídas en alturas, 

Disponer y ejecutar los recursos para la implementación y mantenimiento del Sistema de Gestión de la Seguridad y Salud en el Trabajo y dar cumplimiento a la
normatividad legal vigente y de otra índole.

1. Ejecutar el 100 % del 
presupuesto asignado.

1. Realizar oportunamente los estudios mercado y 
procesos de contratación.

Gestionar la participación activa de los servidores públicos y demás personas independiente de su forma de contatación o vinculación, en la implementación
de las estratégias del SG-SST.

1. Presupuesto anual regional pendiente por definir.
2. La Unidad Administrativa Especial de Aeronáutica 
Civil-Regional Oriente, cuenta con personal idóneo 
tecnológico y profesional para desarrollar las 
actividades de seguridad y salud en el trabajo.
3. Se cuenta con un espacio físico adecuado para el 
desarrollo de las diferentes actividades del Sistema de 
Gestión SST, equipos de oficina, equipos de medición 
y demás.
Nota: Aplica para la Dirección Regional Oriente sus 

2. HIGIENE Y SEGURIDAD INDUSTRIAL

2.3 PROGRAMA DE GESTIÓN PARA EL MANEJO SEGURO DE OPERACIONES DE 
MANTENIMIENTO E INSTALACIONES ELÉCTRICAS

FECHA: 1/01/24

NORMATIVIDAD LEGAL VIGENTE EN SST OBJETIVOS METAS ESTRATEGIAS RECURSOS

APORTE DEL SISTEMA DE GESTIÓN SEGURIDAD Y SALUD 
EN EL TRABAJO AL MODELO INTEGRADO DE PLANEACIÓN 

Y GESTIÓN (MIPG)

ACTIVIDAD RESPONSABLE DIRIGIDO A:
N° 

Trab
Enero Agosto Septiembre Octubre Noviembre

Ruta del análisis de datos Actualización y divulgación de la Identificación de peligros, evaluación y valoración de riesgos y 
determinación de controles

Coordinador Grupo Regional Administrativo 
y Financiero - Seguridad y Salud en el 

Trabajo
Todas las áreas y procesos
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S/N P

3.1 CAPACITACIÓN DE BRIGADAS 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4

S/N

S/N P

4. MEDICINA PREVENTIVA Y DEL TRABAJO 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4

S/N P

N/A P P P P P P P P P P P

4.1. PROGRAMA DE GESTIÓN EN  PREVENCIÓN Y CONTROL DE SUSTANCIAS PSICOACTIVAS 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4

S/N P

1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4

6. VIGILANCIA EPIDEMIOLÓGICA PARA LA PREVENCIÓN DE DESÓRDENES MÚSCULO ESQUELÉTICOS 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4

8. ACTIVIDADES DE PREVENCIÓN Y PROMOCIÓN 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4

P

9. CAPACITACIONES 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4

P P

P

P

P

P P

P P

P P

P

P

P

P

P

P

P P

P

P

P P

Ruta del crecimiento Manipulación de sustancias químicas.
Coordinador Grupo Regional Administrativo 

y Financiero - Seguridad y Salud en el 
Trabajo

Servidores públicos que manipulen 
sustancias químicas en la entidad

Ruta del crecimiento
Coordinador Grupo Regional Administrativo 

y Financiero - Seguridad y Salud en el 
Trabajo

Grupo Regional Servicios Extinción de 
Incendios (SEI)

Grupo Regional Mantenimiento Sistemas 
Navegación Aérea

Almacén

Matriz de compatibilidad de sustancias químicas y qué son las fichas de datos de seguridad de 
sustancias químicas uso y aplicación

Ruta del crecimiento Eventos laborales, Investigación de accidentes y incidentes laborales.
Coordinador Grupo Regional Administrativo 

y Financiero - Seguridad y Salud en el 
Trabajo

Integrantes del COPASST
Coordinadores de Grupos Regionales

Ruta del crecimiento Reporte de restricciones y recomendaciones médico laborales.
Coordinador Grupo Regional Administrativo 

y Financiero - Seguridad y Salud en el 
Trabajo

Servidores públicos

Ruta del crecimiento Control del tabaquismo, alcoholismo, farmacodependencia y otros.
Coordinador Grupo Regional Administrativo 

y Financiero - Seguridad y Salud en el 
Trabajo

Servidores públicos

Ruta del crecimiento Clasificación y disposición final de residuos.
Coordinador Grupo Regional Administrativo 

y Financiero - Seguridad y Salud en el 
Trabajo

Servidores públicos

Ruta del crecimiento Gestión del cambio
Coordinador Grupo Regional Administrativo 

y Financiero - Seguridad y Salud en el 
Trabajo

Servidores públicos

Ruta del crecimiento Medidas e prevención y control del riegos( específicos por grupo de trabajo)
Coordinador Grupo Regional Administrativo 

y Financiero - Seguridad y Salud en el 
Trabajo

Servidores públicos

Ruta del crecimiento Prevención y control de conato de incendios - Manejo de extintores
Coordinador Grupo Regional Administrativo 

y Financiero - Seguridad y Salud en el 
Trabajo

Servidores públicos (excepto grupos SEI-
SAR)

Ruta del crecimiento Riesgo ofídico
Coordinador Grupo Regional Administrativo 

y Financiero - Seguridad y Salud en el 
Trabajo

Grupo Regional Servicios Extinción de 
Incendios (SEI)

Grupo Regional Mantenimiento Sistemas 
Navegación Aérea

Grupo Regional Servicios de Búsqueda y 

Ruta del crecimiento Medidas preventivas para el control del ruido
Coordinador Grupo Regional Administrativo 

y Financiero - Seguridad y Salud en el 
Trabajo

Grupo Regional Servicios Extinción de 
Incendios (SEI)

Grupo Regional Mantenimiento Sistemas 
Navegación Aérea

Grupo Regional Servicios de Búsqueda y 
Salvamento (SAR)

Gerencia aeroportuaria
Grupo Regional de Inspectores a la 

seguridad operacional y aviación civil

Ruta del crecimiento Requisitos de cumplimiento para contratistas jurídicos 
Coordinador Grupo Regional Administrativo 

y Financiero - Seguridad y Salud en el 
Trabajo

Director Regional Aeronáutica Oriente
Gerentes aeroportuarios

Coordinador Grupo Regional 
Administrativo y Financiero
Supervisores de contratos

Ruta del crecimiento Obligaciones legales relacionas con Seguridad y Salud en el Trabajo.
Coordinador Grupo Regional Administrativo 

y Financiero - Seguridad y Salud en el 
Trabajo

Servidores públicos

Ruta del crecimiento Formación dirigida al Comité de Convivencia Laboral
Coordinador Grupo Regional Administrativo 

y Financiero - Seguridad y Salud en el 
Trabajo

Servidores Públicos integrantes del CCL

Ruta del crecimiento Curso 50 y 20 horas
Coordinador Grupo Regional Administrativo 

y Financiero - Seguridad y Salud en el 
Trabajo

Integrantes del COPASST
Coordinadores de procesos

Integrantes del Comité de Convivencia 
Laboral

Ruta del crecimiento Formación dirigida al COPASST y Vigías Seguridad y Salud en el Trabajo
Coordinador Grupo Regional Administrativo 

y Financiero - Seguridad y Salud en el 
Trabajo

Servidores Públicos integrantes del 
COPASST

Ruta del crecimiento Medidas preventivas en actividades de mantenimiento a máquinas, herramientas y equipos, riesgo 
mecánico

Coordinador Grupo Regional Administrativo 
y Financiero - Seguridad y Salud en el 

Trabajo

Grupo Regional Servicios Extinción de 
Incendios (SEI)

Grupo Regional Mantenimiento Sistemas 
Navegación Aérea

Grupo Regional Servicios de Búsqueda y 

Ruta de la felicidad Jornadas de orden y aseo
Coordinador Grupo Regional Administrativo 

y Financiero - Seguridad y Salud en el 
Trabajo

Grupo Regional Servicios Extinción de 
Incendios (SEI)

Grupo Regional Mantenimiento Sistemas 
Navegación Aérea

Grupo Regional Servicios de Búsqueda y 
Salvamento (SAR)

Almacén

Ruta de la felicidad Día Nacional de la Seguridad y Salud en el Trabajo
Coordinador Grupo Regional Administrativo 

y Financiero - Seguridad y Salud en el 
Trabajo

Servidores públicos

Ruta del análisis de datos Actividad para la toma de muestras
Coordinador Grupo Regional Administrativo 

y Financiero - Seguridad y Salud en el 
Trabajo

Servidores públicos

Ruta del análisis de datos Seguimiento al programa de acondicionamiento físico y recolección de formato GDIR-2-3-12-069 
Control de asistencia gimnasio

Coordinador Grupo Regional Administrativo 
y Financiero - Seguridad y Salud en el 

Trabajo
Gestión del Sistema de SST

Ruta del análisis de datos Exámenes médicos ocupacionales (ingreso, periódico, egreso, post incapacidad, y otros)
Coordinador Grupo Regional Administrativo 

y Financiero - Seguridad y Salud en el 
Trabajo

Servidores públicos que lo requieren

Ruta del crecimiento Formación Brigada de Emergencias
Coordinador Grupo Regional Administrativo 

y Financiero - Seguridad y Salud en el 
Trabajo

Servidores públicos que deseen 
postularse y cumplan con los requisitos

Ruta del análisis de datos Entrega de elementos para brigadas de emergencias
Coordinador Grupo Regional Administrativo 

y Financiero - Seguridad y Salud en el 
Trabajo

Servidores públicos que deseen 
postularse y cumplan con los requisitos

Ruta del análisis de datos Simulacro de emergencia (preparación, ejecución e informe)
Coordinador Grupo Regional Administrativo 

y Financiero - Seguridad y Salud en el 
Trabajo

Todos los niveles de la organización:
Servidores Públicos

Contratistas Naturales

5. PROGRAMA DE VIGILANCIA EPIDEMIOLÓGICA PARA LA PREVENCION DE LOS EFECTOS ASOCIADOS AL FACTOR DEL RIESGO PSICOSOCIAL
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P

P

P

10. ACTIVIDADES NO PROGRAMADAS 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4

Nota: Lo PROYECTADO debe marcar con la letra P. P
           Lo EJECUTADO se debe marcar con la letra E.Lo EJECUTADO se debe marcar con la letra E. E
           Lo REPROGRAMADO se debe marcar con la letra R e insertar un comentario justificando.Lo REPROGRAMADO se debe marcar con la letra R e insertar un comentario justificando. R

Capacitación manejo defensivo y seguridad vial
Coordinador Grupo Regional Administrativo 

y Financiero - Seguridad y Salud en el 
Trabajo

Servidores públicos que manejen 
vehículos de la entidad

Ruta del crecimiento Identificación de peligros en los lugares de trabajo y medidas de prevención y control sobre ATEL
Coordinador Grupo Regional Administrativo 

y Financiero - Seguridad y Salud en el 
Trabajo

Servidores públicos

Ruta del crecimiento Resultados, medidas de prevención y control derivadas de las mediciones ambientales ocupacionales
Coordinador Grupo Regional Administrativo 

y Financiero - Seguridad y Salud en el 
Trabajo

Servidores públicos

Representante del empleador (Director de Talento Humano o Director Regional - Nombre)

Ruta del crecimiento
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CENTRO DE TRABAJO (Nivel central, dirección regional o aeropuerto): Dirección Regional Oriente/Aeropuerto Fabio Alberto León Bentley, Mitú, Vaupés

1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4

4 P P P P P P P P P P P P

N/A P P P P

2. HIGIENE Y SEGURIDAD INDUSTRIAL 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4

P

S/N P

S/N P

S/N P

S/N P

S/N

S/N

S/N P

2.1. INSPECCIONES 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4

S/N P

N/A P

S/N P

N/A P

N/A P

N/A P

N/A P

N/A P

2.2.  PROGRAMA DE GESTIÓN DE PROTECCIÓN CONTRA CAIDAS 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4

N/A P

N/A P

N/A P

N/A P

S/N

2.3 PROGRAMA DE GESTIÓN PARA EL MANEJO SEGURO DE OPERACIONES DE MANTENIMIENTO E INSTALACIONES ELÉCTRICAS 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4

P

1. Presupuesto anual regional pendiente por 
definir.
2. La Unidad Administrativa Especial de 
Aeronáutica Civil-Regional Oriente, cuenta con 
personal idóneo tecnológico y profesional para 
desarrollar las actividades de seguridad y salud 
en el trabajo.
3. Se cuenta con un espacio físico adecuado 
para el desarrollo de las diferentes actividades 
del Sistema de Gestión SST, equipos de oficina, 

Ruta del análisis de datos
Actualización y divulgación del formato APOY-3.0-12-006 Instrucción para el desarrollo de tareas de 
alto riesgo

Coordinador Grupo Regional Administrativo 
y Financiero - Seguridad y Salud en el 

Trabajo

Servidores públicos que realizan trabajos 
eléctricos

Ruta del crecimiento Curso de formación para trabajo en alturas
Coordinador Grupo Regional Administrativo 

y Financiero - Seguridad y Salud en el 
Trabajo

Servidores públicos que realizan trabajos 
en alturas

Ruta del análisis de datos
Actualización y divulgación del formato APOY-3.0-12-006 Instrucción para el desarrollo de tareas de 
alto riesgo

Coordinador Grupo Regional Administrativo 
y Financiero - Seguridad y Salud en el 

Trabajo

Servidores públicos que realizan trabajos 
en alturas

Ruta del análisis de datos Actualización y divulgación formato APOY-3.0-12-005 Hoja de vida de equipo para trabajo en alturas
Coordinador Grupo Regional Administrativo 

y Financiero - Seguridad y Salud en el 
Trabajo

Servidores públicos que realizan trabajos 
en alturas

Ruta del análisis de datos
Inspección In situ de cumplimiento de normatividad legal vigente para el desarrollo de trabajos en 
alturas y a equipos para trabajo en alturas

Coordinador Grupo Regional Administrativo 
y Financiero - Seguridad y Salud en el 

Trabajo
Gestión del Sistema de SST

Ruta del análisis de datos
Seguimiento al diligenciamiento de los formatos APOY-3.0-12-004 Permiso de trabajo para tareas de 
alto riesgo, APOY-3.0-12-003 Análisis de trabajo seguro (ATS), APOY-3.0-12-008 Inspección equipos 
trabajo en alturas

Coordinador Grupo Regional Administrativo 
y Financiero - Seguridad y Salud en el 

Trabajo

Servidores públicos que realizan trabajos 
en alturas

Ruta del análisis de datos
Inspección al manejo de residuos (aprovechables, aparatos eléctricos y electrónicos, no 
aprovechables, orgánicos, peligrosos), y estado de áreas, recipientes, contenedores, sistemas de 
contención

Coordinador Grupo Regional Administrativo 
y Financiero - Seguridad y Salud en el 

Trabajo
Asesor ARL

Servidores públicos

Ruta del análisis de datos Extintores y gabinetes contra incendios, señales de alerta y alarmas para emergencias.

Coordinador Grupo Regional Administrativo 
y Financiero - Seguridad y Salud en el 

Trabajo
Asesor ARL

Ubicados en todas las instalaciones y 
vehículos

Ruta del análisis de datos

Ruta del análisis de datos
Botiquines, insumos y elementos para la atención de Primeros Auxilios (DEA, camillas, inmovilizadores, 
sillas de ruedas, entre otros)

Coordinador Grupo Regional Administrativo 
y Financiero - Seguridad y Salud en el 

Trabajo
Asesor ARL

Ubicados en todas las instalaciones y 
vehículos

Ruta del análisis de datos
Instalaciones locativas, orden y aseo, almacenamiento sustancias químicas, señalización y 
demarcación de áreas.

Coordinador Grupo Regional Administrativo 
y Financiero - Seguridad y Salud en el 

Trabajo
Asesor ARL

Ubicados en todas las instalaciones

Vehículos

Coordinador Grupo Regional Administrativo 
y Financiero - Seguridad y Salud en el 

Trabajo
Asesor ARL

Dirección Regional Oriente y Aeropuerto 
Vanguardia 

Ruta del análisis de datos Mantenimiento de instalaciones, herramientas, máquinas y equipos

Coordinador Grupo Regional Administrativo 
y Financiero - Seguridad y Salud en el 

Trabajo
Asesor ARL

Instalaciones, equipos y herramientas 
ubicados en el centro de trabajo

Ruta del análisis de datos Contratistas naturales y jurídicos

Coordinador Grupo Regional Administrativo 
y Financiero - Seguridad y Salud en el 

Trabajo
Asesor ARL

Contratistas (Aseo, vigilancia, Peligro 
Aviario, entre otros)

Ruta del análisis de datos Uso, mantenimiento, almacenamiento y limpieza a EPP

Coordinador Grupo Regional Administrativo 
y Financiero - Seguridad y Salud en el 

Trabajo
Asesor ARL

Servidores públicos

Ruta del análisis de datos Actualización de la caracterización de accidentalidad.
Seguimiento a incidentes, accidentes, enfermedades y recomendaciones de origen laboral.

Coordinador Grupo Regional Administrativo 
y Financiero - Seguridad y Salud en el 

Trabajo
Gestión del Sistema de SST

Ruta del análisis de datos Suministro e instalación de señalización de seguridad y/o emergencia
Coordinador Grupo Regional Administrativo 

y Financiero - Seguridad y Salud en el 
Trabajo

Gestión del Sistema de SST

Ruta del análisis de datos Entrega suministro de botiquines
Coordinador Grupo Regional Administrativo 

y Financiero - Seguridad y Salud en el 
Trabajo

Gestión del Sistema de SST

Ruta del análisis de datos Reporte e investigación de incidentes, accidentes y enfermedades laborales y divulgación de lección 
aprendida

Coordinador Grupo Regional Administrativo 
y Financiero - Seguridad y Salud en el 

Trabajo
Gestión del Sistema de SST

Diciembre

Ruta del análisis de datos Actualización del formato Inventario de sustancias químicas
Coordinador Grupo Regional Administrativo 

y Financiero - Seguridad y Salud en el 
Trabajo

Todas las áreas y procesos

Ruta del análisis de datos Entrega y reposición de Elementos de Protección Personal y bioseguridad.
Coordinador Grupo Regional Administrativo 

y Financiero - Seguridad y Salud en el 
Trabajo

Servidores públicos que lo requieren

Ruta del análisis de datos Actualización y divulgación de la Identificación de peligros, evaluación y valoración de riesgos y 
determinación de controles

Coordinador Grupo Regional Administrativo 
y Financiero - Seguridad y Salud en el 

Trabajo
Todas las áreas y procesos

Ruta del análisis de datos Actualización del Inventario de tareas críticas APOY-3.0-12-001 Coordinador Grupo Regional Administrativo 
y Financiero - Seguridad y Salud en el 

Todas las áreas y procesos

Abril Mayo Junio Julio

Ruta del análisis de datos Seguimiento a gestión de acciones preventivas y correctivas
Dirección Regional Oriente

Coordinador Grupo Regional Administrativo 
y Financiero - Seguridad y Salud en el 

Gestión del Sistema de SST

1. SISTEMA DE GESTIÓN SEGURIDAD Y SALUD EN EL TRABAJO

Ruta del análisis de datos Reunión COPASST COPASST Integrantes del COPASST

1. Asegurar el desarrollo del 
90% de las necesidades de 
capacitación identificadas y 
programadas.

1. Implementar el programa de capacitación de 
seguridad y salud en el trabajo.

CRONOGRAMA DE ACTIVIDADES DEL SISTEMA DE GESTIÓN SEGURIDAD Y SALUD EN EL TRABAJO

APORTE DEL SISTEMA DE 
GESTIÓN SEGURIDAD Y SALUD 

EN EL TRABAJO AL MODELO 
INTEGRADO DE PLANEACIÓN Y 

GESTIÓN (MIPG)

ACTIVIDAD RESPONSABLE DIRIGIDO A:
N° 

Trab

Enero

La ley 1562 del 11 de Julio de 2012
Decreto 1072 del 26 de mayo de 2015
Resolución interna  2535 del 31 de agosto 2016
Resolución 0312 de 2019
Resolución interna 02535 de 2016

Mantener las mejores condiciones de Seguridad y Salud en el Trabajo, desarrollando estratégias de intervención de acuerdo con los diagnósticos de salud y la 
identificación de peligros, evaluación y valoración de riesgos.

1. Obtener un ILI entre un 
rango de 0.06%.
2. Desarrollar el 90% del 
plan de trabajo del sistema 

1. Con la identificación de peligros, evaluación y 
valoración de riesgos y determinación de 
controles, implementación de los Programas de 
Prevención y Protección Contra Caídas en alturas, 

Disponer y ejecutar los recursos para la implementación y mantenimiento del Sistema de Gestión de la Seguridad y Salud en el Trabajo y dar cumplimiento a la
normatividad legal vigente y de otra índole.

1. Ejecutar el 100 % del 
presupuesto asignado.

1. Realizar oportunamente los estudios mercado y 
procesos de contratación.

Gestionar la participación activa de los servidores públicos y demás personas independiente de su forma de contatación o vinculación, en la implementación
de las estratégias del SG-SST.

Agosto Septiembre Octubre NoviembreFebrero Marzo

FECHA: 1/01/24

NORMATIVIDAD LEGAL VIGENTE EN SST OBJETIVOS METAS ESTRATEGIAS RECURSOS

FORMATO

PLAN DE TRABAJO ANUAL DEL SISTEMA DE GESTIÓN SEGURIDAD Y SALUD EN EL TRABAJO

Clave: APOY-3.0-12-046 Versión: 04
Fecha de 

aprobación: 
22/11/2022
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N/A
P

N/A P

P

N/A

2.4 PROGRAMA DE GESTIÓN DE SEGURIDAD EN DESPLAZAMIENTO DE FUNCIONARIOS 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4

N/A

3. PREPARACIÓN Y RESPUESTA ANTE EMERGENCIAS 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4

N/A P

P

S/N P

3.1 CAPACITACIÓN DE BRIGADAS 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4

S/N

S/N P

4. MEDICINA PREVENTIVA Y DEL TRABAJO 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4

S/N

N/A P P P P P P P P P P P

4.1. PROGRAMA DE GESTIÓN EN  PREVENCIÓN Y CONTROL DE SUSTANCIAS PSICOACTIVAS 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4

S/N P

1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4

6. VIGILANCIA EPIDEMIOLÓGICA PARA LA PREVENCIÓN DE DESÓRDENES MÚSCULO ESQUELÉTICOS 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4

8. ACTIVIDADES DE PREVENCIÓN Y PROMOCIÓN 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4

P

9. CAPACITACIONES 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4

P

P

P

P

P

P

P

P

P

P

P

P

P

P

P

Ruta del crecimiento Clasificación y disposición final de residuos.
Coordinador Grupo Regional Administrativo 

y Financiero - Seguridad y Salud en el 
Trabajo

Servidores públicos

Ruta del crecimiento Gestión del cambio
Coordinador Grupo Regional Administrativo 

y Financiero - Seguridad y Salud en el 
Trabajo

Servidores públicos

Ruta del crecimiento Medidas e prevención y control del riegos( específicos por grupo de trabajo)
Coordinador Grupo Regional Administrativo 

y Financiero - Seguridad y Salud en el 
Trabajo

Servidores públicos

Ruta del crecimiento Manipulación de sustancias químicas.
Coordinador Grupo Regional Administrativo 

y Financiero - Seguridad y Salud en el 
Trabajo

Servidores públicos que manipulen 
sustancias químicas en la entidad

Ruta del crecimiento Requisitos de cumplimiento para contratistas jurídicos 
Coordinador Grupo Regional Administrativo 

y Financiero - Seguridad y Salud en el 
Trabajo

Director Regional Aeronáutica Oriente
Gerentes aeroportuarios

Coordinador Grupo Regional 

Ruta del crecimiento Obligaciones legales relacionas con Seguridad y Salud en el Trabajo.
Coordinador Grupo Regional Administrativo 

y Financiero - Seguridad y Salud en el 
Trabajo

Servidores públicos

Ruta del crecimiento Medidas preventivas para el control del ruido
Coordinador Grupo Regional Administrativo 

y Financiero - Seguridad y Salud en el 
Trabajo

Grupo Regional Servicios Extinción de 
Incendios (SEI)

Grupo Regional Mantenimiento Sistemas 

Ruta del crecimiento

Ruta del crecimiento Eventos laborales, Investigación de accidentes y incidentes laborales.
Coordinador Grupo Regional Administrativo 

y Financiero - Seguridad y Salud en el 
Trabajo

Integrantes del COPASST
Coordinadores de Grupos Regionales

Matriz de compatibilidad de sustancias químicas y qué son las fichas de datos de seguridad de 
sustancias químicas uso y aplicación

Coordinador Grupo Regional Administrativo 
y Financiero - Seguridad y Salud en el 

Trabajo

Grupo Regional Servicios Extinción de 
Incendios (SEI)

Grupo Regional Mantenimiento Sistemas 

Ruta del crecimiento Prevención y control de conato de incendios - Manejo de extintores
Coordinador Grupo Regional Administrativo 

y Financiero - Seguridad y Salud en el 
Trabajo

Servidores públicos (excepto grupos SEI-
SAR)

Ruta del crecimiento Riesgo ofídico
Coordinador Grupo Regional Administrativo 

y Financiero - Seguridad y Salud en el 
Trabajo

Grupo Regional Servicios Extinción de 
Incendios (SEI)

Grupo Regional Mantenimiento Sistemas 

Ruta del crecimiento Formación dirigida al Comité de Convivencia Laboral
Coordinador Grupo Regional Administrativo 

y Financiero - Seguridad y Salud en el 
Trabajo

Servidores Públicos integrantes del CCL

Ruta del crecimiento Curso 50 y 20 horas
Coordinador Grupo Regional Administrativo 

y Financiero - Seguridad y Salud en el 
Trabajo

Integrantes del COPASST
Coordinadores de procesos

Integrantes del Comité de Convivencia 

Ruta del crecimiento Formación dirigida al COPASST y Vigías Seguridad y Salud en el Trabajo
Coordinador Grupo Regional Administrativo 

y Financiero - Seguridad y Salud en el 
Trabajo

Servidores Públicos integrantes del 
COPASST

Ruta de la felicidad Jornadas de orden y aseo
Coordinador Grupo Regional Administrativo 

y Financiero - Seguridad y Salud en el 
Trabajo

Grupo Regional Servicios Extinción de 
Incendios (SEI)

Grupo Regional Mantenimiento Sistemas 

Ruta de la felicidad Día Nacional de la Seguridad y Salud en el Trabajo
Coordinador Grupo Regional Administrativo 

y Financiero - Seguridad y Salud en el 
Trabajo

Servidores públicos

Ruta del crecimiento Medidas preventivas en actividades de mantenimiento a máquinas, herramientas y equipos, riesgo 
mecánico

Coordinador Grupo Regional Administrativo 
y Financiero - Seguridad y Salud en el 

Trabajo

Grupo Regional Servicios Extinción de 
Incendios (SEI)

Grupo Regional Mantenimiento Sistemas 

Ruta del análisis de datos Actividad para la toma de muestras
Coordinador Grupo Regional Administrativo 

y Financiero - Seguridad y Salud en el 
Trabajo

Servidores públicos

Ruta del análisis de datos Seguimiento al programa de acondicionamiento físico y recolección de formato GDIR-2-3-12-069 
Control de asistencia gimnasio

Coordinador Grupo Regional Administrativo 
y Financiero - Seguridad y Salud en el 

Trabajo
Gestión del Sistema de SST

5. PROGRAMA DE VIGILANCIA EPIDEMIOLÓGICA PARA LA PREVENCION DE LOS EFECTOS ASOCIADOS AL FACTOR DEL RIESGO PSICOSOCIAL

Ruta del análisis de datos Entrega de elementos para brigadas de emergencias
Coordinador Grupo Regional Administrativo 

y Financiero - Seguridad y Salud en el 
Trabajo

Servidores públicos que deseen 
postularse y cumplan con los requisitos

Ruta del análisis de datos Exámenes médicos ocupacionales (ingreso, periódico, egreso, post incapacidad, y otros)
Coordinador Grupo Regional Administrativo 

y Financiero - Seguridad y Salud en el 
Trabajo

Servidores públicos que lo requieren

Ruta del crecimiento Formación Brigada de Emergencias
Coordinador Grupo Regional Administrativo 

y Financiero - Seguridad y Salud en el 
Trabajo

Servidores públicos que deseen 
postularse y cumplan con los requisitos

Ruta del crecimiento
Informar, capacitar y entrenar en cómo actuar y proteger su integridad, ante una emergencia real o 
potencial

Coordinador Grupo Regional Administrativo 
y Financiero - Seguridad y Salud en el 

Trabajo

Todos los niveles de la organización:
Servidores Públicos

Contratistas Naturales
Ruta del análisis de datos Simulacro de emergencia (preparación, ejecución e informe)

Coordinador Grupo Regional Administrativo 
y Financiero - Seguridad y Salud en el 

Trabajo

Todos los niveles de la organización:
Servidores Públicos

Contratistas Naturales

Ruta del análisis de datos
Actualización y divulgación del documento APOY-3.0-12-018 Anexos plan de prevención, preparación 
y respuesta ante emergencias.
Divulgación documento Plan de  prevención, preparación y respuesta ante emergencias.

Coordinador Grupo Regional Administrativo 
y Financiero - Seguridad y Salud en el 

Trabajo
Grupo SEI

Gestión del Sistema de SST

Ruta del análisis de datos

Ruta del análisis de datos Análisis estadístico de accidentes generados por desplazamiento (año anterior)
Coordinador Grupo Regional Administrativo 

y Financiero - Seguridad y Salud en el 
Trabajo

Gestión del Sistema de SST

Entrega de kit de elementos de Etiqueta, Bloqueo y Candado.
Coordinador Grupo Regional Administrativo 

y Financiero - Seguridad y Salud en el 
Trabajo

Servidores públicos que realizan trabajos 
eléctricos

Ruta del análisis de datos
Inspección In situ de cumplimiento de normatividad legal vigente para operaciones de mantenimiento 
e instalaciones Eléctricas

Coordinador Grupo Regional Administrativo 
y Financiero - Seguridad y Salud en el 

Trabajo
Gestión del Sistema de SST

Ruta del crecimiento
Curso Riesgo eléctrico para trabajos con tensión.
Curso Riesgo eléctrico para trabajos sin tensión.

Coordinador Grupo Regional Administrativo 
y Financiero - Seguridad y Salud en el 

Trabajo

Servidores públicos que realizan trabajos 
eléctricos

Ruta del análisis de datos
Seguimiento al diligenciamiento de los formatos APOY-3.0-12-004 Permiso de trabajo para tareas de 
alto riesgo, APOY-3.0-12-003 Análisis de trabajo seguro (ATS)

Coordinador Grupo Regional Administrativo 
y Financiero - Seguridad y Salud en el 

Trabajo

Servidores públicos que realizan trabajos 
eléctricos
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P

P

P

P

P

10. ACTIVIDADES NO PROGRAMADAS 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4

Representante del empleador (Director de Talento Humano o Director Regional - Nombre)

Ruta del crecimiento Resultados, medidas de prevención y control derivadas de las mediciones ambientales ocupacionales
Coordinador Grupo Regional Administrativo 

y Financiero - Seguridad y Salud en el 
Trabajo

Servidores públicos

Ruta del crecimiento Capacitación manejo defensivo y seguridad vial
Coordinador Grupo Regional Administrativo 

y Financiero - Seguridad y Salud en el 
Trabajo

Servidores públicos que manejen 
vehículos de la entidad

Ruta del crecimiento Control del tabaquismo, alcoholismo, farmacodependencia y otros.
Coordinador Grupo Regional Administrativo 

y Financiero - Seguridad y Salud en el 
Trabajo

Servidores públicos

Ruta del crecimiento Identificación de peligros en los lugares de trabajo y medidas de prevención y control sobre ATEL
Coordinador Grupo Regional Administrativo 

y Financiero - Seguridad y Salud en el 
Trabajo

Servidores públicos

Ruta del crecimiento Reporte de restricciones y recomendaciones médico laborales.
Coordinador Grupo Regional Administrativo 

y Financiero - Seguridad y Salud en el 
Trabajo

Servidores públicos
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CENTRO DE TRABAJO (Nivel central, dirección regional o aeropuerto): Dirección Regional Oriente/Aeropuerto Germán Olano, Puerto Carreño, Vichada

1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4

4 P P P P P P P P P P P P

N/A P

2. HIGIENE Y SEGURIDAD INDUSTRIAL 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4

P

S/N P

S/N P

S/N P

S/N

S/N

S/N P

S/N P

2.1. INSPECCIONES 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4

S/N P

N/A P

S/N P

N/A P

N/A P

N/A P

N/A P

N/A P

2.2.  PROGRAMA DE GESTIÓN DE PROTECCIÓN CONTRA CAIDAS 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4

N/A P

N/A P

N/A P

N/A P

S/N

2.3 PROGRAMA DE GESTIÓN PARA EL MANEJO SEGURO DE OPERACIONES DE MANTENIMIENTO E INSTALACIONES ELÉCTRICAS 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4

N/A P

N/A P

P

1. Presupuesto anual regional pendiente por 
definir.
2. La Unidad Administrativa Especial de 
Aeronáutica Civil-Regional Oriente, cuenta con 
personal idóneo tecnológico y profesional para 
desarrollar las actividades de seguridad y salud 
en el trabajo.
3. Se cuenta con un espacio físico adecuado 
para el desarrollo de las diferentes actividades 
del Sistema de Gestión SST, equipos de oficina, 

Ruta del análisis de datos Inspección In situ de cumplimiento de normatividad legal vigente para operaciones de mantenimiento 
e instalaciones Eléctricas

Coordinador Grupo Regional Administrativo 
y Financiero - Seguridad y Salud en el 

Trabajo
Gestión del Sistema de SST

Ruta del crecimiento
Curso Riesgo eléctrico para trabajos con tensión.
Curso Riesgo eléctrico para trabajos sin tensión.

Coordinador Grupo Regional Administrativo 
y Financiero - Seguridad y Salud en el 

Trabajo

Servidores públicos que realizan trabajos 
eléctricos

Ruta del análisis de datos Actualización y divulgación del formato APOY-3.0-12-006 Instrucción para el desarrollo de tareas de 
alto riesgo

Coordinador Grupo Regional Administrativo 
y Financiero - Seguridad y Salud en el 

Trabajo

Servidores públicos que realizan trabajos 
eléctricos

Ruta del análisis de datos Seguimiento al diligenciamiento de los formatos APOY-3.0-12-004 Permiso de trabajo para tareas de 
alto riesgo, APOY-3.0-12-003 Análisis de trabajo seguro (ATS)

Coordinador Grupo Regional Administrativo 
y Financiero - Seguridad y Salud en el 

Trabajo

Servidores públicos que realizan trabajos 
eléctricos

Ruta del crecimiento Curso de formación para trabajo en alturas
Coordinador Grupo Regional Administrativo 

y Financiero - Seguridad y Salud en el 
Trabajo

Servidores públicos que realizan trabajos 
en alturas

Ruta del análisis de datos
Actualización y divulgación del formato APOY-3.0-12-006 Instrucción para el desarrollo de tareas de 
alto riesgo

Coordinador Grupo Regional Administrativo 
y Financiero - Seguridad y Salud en el 

Trabajo

Servidores públicos que realizan trabajos 
en alturas

Ruta del análisis de datos Actualización y divulgación formato APOY-3.0-12-005 Hoja de vida de equipo para trabajo en alturas
Coordinador Grupo Regional Administrativo 

y Financiero - Seguridad y Salud en el 
Trabajo

Servidores públicos que realizan trabajos 
en alturas

Ruta del análisis de datos
Inspección In situ de cumplimiento de normatividad legal vigente para el desarrollo de trabajos en 
alturas y a equipos para trabajo en alturas

Coordinador Grupo Regional Administrativo 
y Financiero - Seguridad y Salud en el 

Trabajo
Gestión del Sistema de SST

Ruta del análisis de datos
Seguimiento al diligenciamiento de los formatos APOY-3.0-12-004 Permiso de trabajo para tareas de 
alto riesgo, APOY-3.0-12-003 Análisis de trabajo seguro (ATS), APOY-3.0-12-008 Inspección equipos 
trabajo en alturas

Coordinador Grupo Regional Administrativo 
y Financiero - Seguridad y Salud en el 

Trabajo

Servidores públicos que realizan trabajos 
en alturas

Ruta del análisis de datos
Inspección al manejo de residuos (aprovechables, aparatos eléctricos y electrónicos, no 
aprovechables, orgánicos, peligrosos), y estado de áreas, recipientes, contenedores, sistemas de 
contención

Coordinador Grupo Regional Administrativo 
y Financiero - Seguridad y Salud en el 

Trabajo
Servidores públicos

Ruta del análisis de datos Extintores y gabinetes contra incendios, señales de alerta y alarmas para emergencias.
Coordinador Grupo Regional Administrativo 

y Financiero - Seguridad y Salud en el 
Trabajo

Ubicados en todas las instalaciones y 
vehículos

Ruta del análisis de datos

Ruta del análisis de datos Botiquines, insumos y elementos para la atención de Primeros Auxilios (DEA, camillas, inmovilizadores, 
sillas de ruedas, entre otros)

Coordinador Grupo Regional Administrativo 
y Financiero - Seguridad y Salud en el 

Trabajo

Ubicados en todas las instalaciones y 
vehículos

Ruta del análisis de datos Instalaciones locativas, orden y aseo, almacenamiento sustancias químicas, señalización y 
demarcación de áreas.

Coordinador Grupo Regional Administrativo 
y Financiero - Seguridad y Salud en el 

Trabajo
Ubicados en todas las instalaciones

Vehículos
Coordinador Grupo Regional Administrativo 

y Financiero - Seguridad y Salud en el 
Trabajo

Dirección Regional Oriente y Aeropuerto 
Vanguardia 

Ruta del análisis de datos Mantenimiento de instalaciones, herramientas, máquinas y equipos
Coordinador Grupo Regional Administrativo 

y Financiero - Seguridad y Salud en el 
Trabajo

Instalaciones, equipos y herramientas 
ubicados en el centro de trabajo

Ruta del análisis de datos Contratistas naturales y jurídicos
Coordinador Grupo Regional Administrativo 

y Financiero - Seguridad y Salud en el 
Trabajo

Contratistas (Aseo, vigilancia, Peligro 
Aviario, entre otros)

Ruta del análisis de datos Uso, mantenimiento, almacenamiento y limpieza a EPP
Coordinador Grupo Regional Administrativo 

y Financiero - Seguridad y Salud en el 
Trabajo

Servidores públicos

Ruta del análisis de datos Actualización de la caracterización de accidentalidad.
Seguimiento a incidentes, accidentes, enfermedades y recomendaciones de origen laboral.

Coordinador Grupo Regional Administrativo 
y Financiero - Seguridad y Salud en el 

Trabajo
Gestión del Sistema de SST

Ruta del análisis de datos Suministro e instalación de señalización de seguridad y/o emergencia
Coordinador Grupo Regional Administrativo 

y Financiero - Seguridad y Salud en el 
Trabajo

Gestión del Sistema de SST

Ruta del análisis de datos Entrega suministro de botiquines
Coordinador Grupo Regional Administrativo 

y Financiero - Seguridad y Salud en el 
Trabajo

Gestión del Sistema de SST

Ruta del análisis de datos Reporte e investigación de incidentes, accidentes y enfermedades laborales y divulgación de lección 
aprendida

Coordinador Grupo Regional Administrativo 
y Financiero - Seguridad y Salud en el 

Trabajo
Gestión del Sistema de SST

Diciembre

Ruta del análisis de datos Actualización del formato Inventario de sustancias químicas
Coordinador Grupo Regional Administrativo 

y Financiero - Seguridad y Salud en el 
Trabajo

Todas las áreas y procesos

Ruta del análisis de datos Entrega y reposición de Elementos de Protección Personal y bioseguridad.
Coordinador Grupo Regional Administrativo 

y Financiero - Seguridad y Salud en el 
Trabajo

Servidores públicos que lo requieren

Ruta del análisis de datos Actualización y divulgación de la Identificación de peligros, evaluación y valoración de riesgos y 
determinación de controles

Coordinador Grupo Regional Administrativo 
y Financiero - Seguridad y Salud en el 

Trabajo
Todas las áreas y procesos

Ruta del análisis de datos Actualización del Inventario de tareas críticas APOY-3.0-12-001 Coordinador Grupo Regional Administrativo 
y Financiero - Seguridad y Salud en el 

Todas las áreas y procesos

Abril Mayo Junio Julio

Ruta del análisis de datos Seguimiento a gestión de acciones preventivas y correctivas
Dirección Regional Oriente

Coordinador Grupo Regional Administrativo 
y Financiero - Seguridad y Salud en el 

Gestión del Sistema de SST

1. SISTEMA DE GESTIÓN SEGURIDAD Y SALUD EN EL TRABAJO

Ruta del análisis de datos Reunión COPASST COPASST Integrantes del COPASST

1. Asegurar el desarrollo del 
90% de las necesidades de 
capacitación identificadas y 
programadas.

1. Implementar el programa de capacitación de 
seguridad y salud en el trabajo.

CRONOGRAMA DE ACTIVIDADES DEL SISTEMA DE GESTIÓN SEGURIDAD Y SALUD EN EL TRABAJO

APORTE DEL SISTEMA DE 
GESTIÓN SEGURIDAD Y SALUD 

EN EL TRABAJO AL MODELO 
INTEGRADO DE PLANEACIÓN Y 

GESTIÓN (MIPG)

ACTIVIDAD RESPONSABLE DIRIGIDO A:
N° 

Trab
Enero

La ley 1562 del 11 de Julio de 2012
Decreto 1072 del 26 de mayo de 2015
Resolución interna  2535 del 31 de agosto 2016
Resolución 0312 de 2019
Resolución interna 02535 de 2016

Mantener las mejores condiciones de Seguridad y Salud en el Trabajo, desarrollando estratégias de intervención de acuerdo con los diagnósticos de salud y la 
identificación de peligros, evaluación y valoración de riesgos.

1. Obtener un ILI entre un 
rango de 0.06%.
2. Desarrollar el 90% del 
plan de trabajo del sistema 

1. Con la identificación de peligros, evaluación y 
valoración de riesgos y determinación de 
controles, implementación de los Programas de 
Prevención y Protección Contra Caídas en alturas, 

Disponer y ejecutar los recursos para la implementación y mantenimiento del Sistema de Gestión de la Seguridad y Salud en el Trabajo y dar cumplimiento a la
normatividad legal vigente y de otra índole.

1. Ejecutar el 100 % del 
presupuesto asignado.

1. Realizar oportunamente los estudios mercado y 
procesos de contratación.

Gestionar la participación activa de los servidores públicos y demás personas independiente de su forma de contatación o vinculación, en la implementación
de las estratégias del SG-SST.

Agosto Septiembre Octubre NoviembreFebrero Marzo

FECHA: 1/01/24

NORMATIVIDAD LEGAL VIGENTE EN SST OBJETIVOS METAS ESTRATEGIAS RECURSOS

FORMATO

PLAN DE TRABAJO ANUAL DEL SISTEMA DE GESTIÓN SEGURIDAD Y SALUD EN EL TRABAJO

Clave: APOY-3.0-12-046 Versión: 04
Fecha de 

aprobación: 
22/11/2022
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N/A

2.4 PROGRAMA DE GESTIÓN DE SEGURIDAD EN DESPLAZAMIENTO DE FUNCIONARIOS 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4

N/A

3. PREPARACIÓN Y RESPUESTA ANTE EMERGENCIAS 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4

N/A P

P

S/N P

3.1 CAPACITACIÓN DE BRIGADAS 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4

S/N

S/N P

4. MEDICINA PREVENTIVA Y DEL TRABAJO 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4

S/N

N/A P P P P P P P P P P P

4.1. PROGRAMA DE GESTIÓN EN  PREVENCIÓN Y CONTROL DE SUSTANCIAS PSICOACTIVAS 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4

S/N P

1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4

6. VIGILANCIA EPIDEMIOLÓGICA PARA LA PREVENCIÓN DE DESÓRDENES MÚSCULO ESQUELÉTICOS 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4

8. ACTIVIDADES DE PREVENCIÓN Y PROMOCIÓN 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4

P

9. CAPACITACIONES 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4

P

P

P

P

P

P

P

P

P

P

P

P

P

P

P

P

PRuta del crecimiento Control del tabaquismo, alcoholismo, farmacodependencia y otros.
Coordinador Grupo Regional Administrativo 

y Financiero - Seguridad y Salud en el 
Trabajo

Servidores públicos

Ruta del crecimiento Clasificación y disposición final de residuos.
Coordinador Grupo Regional Administrativo 

y Financiero - Seguridad y Salud en el 
Trabajo

Servidores públicos

Ruta del crecimiento

Ruta del crecimiento Reporte de restricciones y recomendaciones médico laborales.
Coordinador Grupo Regional Administrativo 

y Financiero - Seguridad y Salud en el 
Trabajo

Servidores públicos

Gestión del cambio
Coordinador Grupo Regional Administrativo 

y Financiero - Seguridad y Salud en el 
Trabajo

Servidores públicos

Ruta del crecimiento Medidas e prevención y control del riegos( específicos por grupo de trabajo)
Coordinador Grupo Regional Administrativo 

y Financiero - Seguridad y Salud en el 
Trabajo

Servidores públicos

Ruta del crecimiento Manipulación de sustancias químicas.
Coordinador Grupo Regional Administrativo 

y Financiero - Seguridad y Salud en el 
Trabajo

Servidores públicos que manipulen 
sustancias químicas en la entidad

Ruta del crecimiento Requisitos de cumplimiento para contratistas jurídicos 
Coordinador Grupo Regional Administrativo 

y Financiero - Seguridad y Salud en el 
Trabajo

Director Regional Aeronáutica Oriente
Gerentes aeroportuarios

Coordinador Grupo Regional 
Administrativo y Financiero

Ruta del crecimiento Obligaciones legales relacionas con Seguridad y Salud en el Trabajo.
Coordinador Grupo Regional Administrativo 

y Financiero - Seguridad y Salud en el 
Trabajo

Servidores públicos

Ruta del crecimiento Medidas preventivas para el control del ruido
Coordinador Grupo Regional Administrativo 

y Financiero - Seguridad y Salud en el 
Trabajo

Grupo Regional Servicios Extinción de 
Incendios (SEI)

Grupo Regional Mantenimiento Sistemas 
Navegación Aérea

Ruta del crecimiento

Ruta del crecimiento Eventos laborales, Investigación de accidentes y incidentes laborales.
Coordinador Grupo Regional Administrativo 

y Financiero - Seguridad y Salud en el 
Trabajo

Integrantes del COPASST
Coordinadores de Grupos Regionales

Matriz de compatibilidad de sustancias químicas y qué son las fichas de datos de seguridad de 
sustancias químicas uso y aplicación

Coordinador Grupo Regional Administrativo 
y Financiero - Seguridad y Salud en el 

Trabajo

Grupo Regional Servicios Extinción de 
Incendios (SEI)

Grupo Regional Mantenimiento Sistemas 
Navegación Aérea

Ruta del crecimiento Prevención y control de conato de incendios - Manejo de extintores
Coordinador Grupo Regional Administrativo 

y Financiero - Seguridad y Salud en el 
Trabajo

Servidores públicos (excepto grupos SEI-
SAR)

Ruta del crecimiento Riesgo ofídico
Coordinador Grupo Regional Administrativo 

y Financiero - Seguridad y Salud en el 
Trabajo

Grupo Regional Servicios Extinción de 
Incendios (SEI)

Grupo Regional Mantenimiento Sistemas 
Navegación Aérea

Ruta del crecimiento Formación dirigida al Comité de Convivencia Laboral
Coordinador Grupo Regional Administrativo 

y Financiero - Seguridad y Salud en el 
Trabajo

Servidores Públicos integrantes del CCL

Ruta del crecimiento Curso 50 y 20 horas
Coordinador Grupo Regional Administrativo 

y Financiero - Seguridad y Salud en el 
Trabajo

Integrantes del COPASST
Coordinadores de procesos

Integrantes del Comité de Convivencia 
Laboral

Ruta del crecimiento
Medidas preventivas en actividades de mantenimiento a máquinas, herramientas y equipos, riesgo 
mecánico

Coordinador Grupo Regional Administrativo 
y Financiero - Seguridad y Salud en el 

Trabajo

Grupo Regional Servicios Extinción de 
Incendios (SEI)

Grupo Regional Mantenimiento Sistemas 
Navegación Aérea

Ruta del crecimiento Formación dirigida al COPASST y Vigías Seguridad y Salud en el Trabajo
Coordinador Grupo Regional Administrativo 

y Financiero - Seguridad y Salud en el 
Trabajo

Servidores Públicos integrantes del 
COPASST

Ruta de la felicidad Jornadas de orden y aseo
Coordinador Grupo Regional Administrativo 

y Financiero - Seguridad y Salud en el 
Trabajo

Grupo Regional Servicios Extinción de 
Incendios (SEI)

Grupo Regional Mantenimiento Sistemas 

Ruta de la felicidad Día Nacional de la Seguridad y Salud en el Trabajo
Coordinador Grupo Regional Administrativo 

y Financiero - Seguridad y Salud en el 
Trabajo

Servidores públicos

Ruta del análisis de datos Actividad para la toma de muestras
Coordinador Grupo Regional Administrativo 

y Financiero - Seguridad y Salud en el 
Trabajo

Servidores públicos

Ruta del análisis de datos Seguimiento al programa de acondicionamiento físico y recolección de formato GDIR-2-3-12-069 
Control de asistencia gimnasio

Coordinador Grupo Regional Administrativo 
y Financiero - Seguridad y Salud en el 

Trabajo
Gestión del Sistema de SST

5. PROGRAMA DE VIGILANCIA EPIDEMIOLÓGICA PARA LA PREVENCION DE LOS EFECTOS ASOCIADOS AL FACTOR DEL RIESGO PSICOSOCIAL

Ruta del análisis de datos Entrega de elementos para brigadas de emergencias Coordinador Grupo Regional Administrativo 
y Financiero - Seguridad y Salud en el 

Servidores públicos que deseen 
postularse y cumplan con los requisitos

Ruta del análisis de datos Exámenes médicos ocupacionales (ingreso, periódico, egreso, post incapacidad, y otros)
Coordinador Grupo Regional Administrativo 

y Financiero - Seguridad y Salud en el 
Trabajo

Servidores públicos que lo requieren

Ruta del crecimiento Formación Brigada de Emergencias
Coordinador Grupo Regional Administrativo 

y Financiero - Seguridad y Salud en el 
Trabajo

Servidores públicos que deseen 
postularse y cumplan con los requisitos

Ruta del crecimiento
Informar, capacitar y entrenar en cómo actuar y proteger su integridad, ante una emergencia real o 
potencial

Coordinador Grupo Regional Administrativo 
y Financiero - Seguridad y Salud en el 

Trabajo
Grupo SEI

Brigada de emergencias

Todos los niveles de la organización:
Servidores Públicos

Contratistas Naturales
Contratistas Jurídicos

Pasantes
Ruta del análisis de datos Simulacro de emergencia (preparación, ejecución e informe)

Coordinador Grupo Regional Administrativo 
y Financiero - Seguridad y Salud en el 

Trabajo

Todos los niveles de la organización:
Servidores Públicos

Contratistas Naturales

Ruta del análisis de datos
Actualización y divulgación del documento APOY-3.0-12-018 Anexos plan de prevención, preparación 
y respuesta ante emergencias.
Divulgación documento Plan de  prevención, preparación y respuesta ante emergencias.

Coordinador Grupo Regional Administrativo 
y Financiero - Seguridad y Salud en el 

Trabajo
Grupo SEI

Gestión del Sistema de SST

Ruta del análisis de datos

Ruta del análisis de datos Análisis estadístico de accidentes generados por desplazamiento (año anterior)
Coordinador Grupo Regional Administrativo 

y Financiero - Seguridad y Salud en el 
Trabajo

Gestión del Sistema de SST

Entrega de kit de elementos de Etiqueta, Bloqueo y Candado.
Coordinador Grupo Regional Administrativo 

y Financiero - Seguridad y Salud en el 
Trabajo

Servidores públicos que realizan trabajos 
eléctricos
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P

P

P

10. ACTIVIDADES NO PROGRAMADAS 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4

Representante del empleador (Director de Talento Humano o Director Regional - Nombre)

Ruta del crecimiento Resultados, medidas de prevención y control derivadas de las mediciones ambientales ocupacionales
Coordinador Grupo Regional Administrativo 

y Financiero - Seguridad y Salud en el 
Trabajo

Servidores públicos

Ruta del crecimiento Capacitación manejo defensivo y seguridad vial
Coordinador Grupo Regional Administrativo 

y Financiero - Seguridad y Salud en el 
Trabajo

Servidores públicos que manejen 
vehículos de la entidad

Ruta del crecimiento Identificación de peligros en los lugares de trabajo y medidas de prevención y control sobre ATEL
Coordinador Grupo Regional Administrativo 

y Financiero - Seguridad y Salud en el 
Trabajo

Servidores públicos
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CENTRO DE TRABAJO (Nivel central, dirección regional o aeropuerto): Dirección Regional Oriente/Aeropuerto César Gaviria Trujillo, Puerto Inírida, Guainía

1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4

1 P P P P P P P P P P P P

N/A P P P P

2. HIGIENE Y SEGURIDAD INDUSTRIAL 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4

P

S/N P

S/N P

S/N P

S/N P

S/N

S/N

S/N P

2.1. INSPECCIONES 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4

S/N P

N/A

S/N

N/A P

N/A P

N/A P

N/A P

N/A P

2.2.  PROGRAMA DE GESTIÓN DE PROTECCIÓN CONTRA CAIDAS 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4

N/A P

N/A PP

N/A

N/A P

S/N

2.3 PROGRAMA DE GESTIÓN PARA EL MANEJO SEGURO DE OPERACIONES DE MANTENIMIENTO E INSTALACIONES ELÉCTRICAS 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4

P

N/A P

N/A P

1. Presupuesto anual regional pendiente por 
definir.
2. La Unidad Administrativa Especial de 
Aeronáutica Civil-Regional Oriente, cuenta con 
personal idóneo tecnológico y profesional para 
desarrollar las actividades de seguridad y salud 
en el trabajo.
3. Se cuenta con un espacio físico adecuado 
para el desarrollo de las diferentes actividades 
del Sistema de Gestión SST, equipos de oficina, 

FECHA: 1/01/24

NORMATIVIDAD LEGAL VIGENTE EN SST OBJETIVOS METAS ESTRATEGIAS RECURSOS

FORMATO

PLAN DE TRABAJO ANUAL DEL SISTEMA DE GESTIÓN SEGURIDAD Y SALUD EN EL TRABAJO

Clave: APOY-3.0-12-046 Versión: 04
Fecha de 

aprobación: 
22/11/2022

1. Asegurar el desarrollo del 
90% de las necesidades de 
capacitación identificadas y 
programadas.

1. Implementar el programa de capacitación de 
seguridad y salud en el trabajo.

CRONOGRAMA DE ACTIVIDADES DEL SISTEMA DE GESTIÓN SEGURIDAD Y SALUD EN EL TRABAJO

APORTE DEL SISTEMA DE 
GESTIÓN SEGURIDAD Y SALUD 

EN EL TRABAJO AL MODELO 
INTEGRADO DE PLANEACIÓN Y 

GESTIÓN (MIPG)

ACTIVIDAD RESPONSABLE DIRIGIDO A:
N° 

Trab

Enero

La ley 1562 del 11 de Julio de 2012
Decreto 1072 del 26 de mayo de 2015
Resolución interna  2535 del 31 de agosto 2016
Resolución 0312 de 2019
Resolución interna 02535 de 2016

Mantener las mejores condiciones de Seguridad y Salud en el Trabajo, desarrollando estratégias de intervención de acuerdo con los diagnósticos de salud y la 
identificación de peligros, evaluación y valoración de riesgos.

1. Obtener un ILI entre un 
rango de 0.06%.
2. Desarrollar el 90% del 
plan de trabajo del sistema 

1. Con la identificación de peligros, evaluación y 
valoración de riesgos y determinación de 
controles, implementación de los Programas de 
Prevención y Protección Contra Caídas en alturas, 

Disponer y ejecutar los recursos para la implementación y mantenimiento del Sistema de Gestión de la Seguridad y Salud en el Trabajo y dar cumplimiento a la
normatividad legal vigente y de otra índole.

1. Ejecutar el 100 % del 
presupuesto asignado.

1. Realizar oportunamente los estudios mercado y 
procesos de contratación.

Gestionar la participación activa de los servidores públicos y demás personas independiente de su forma de contatación o vinculación, en la implementación
de las estratégias del SG-SST.

Agosto Septiembre Octubre Noviembre DiciembreFebrero Marzo Abril Mayo Junio Julio

Ruta del análisis de datos Seguimiento a gestión de acciones preventivas y correctivas
Dirección Regional Oriente

Coordinador Grupo Regional Administrativo 
y Financiero - Seguridad y Salud en el 

Gestión del Sistema de SST

1. SISTEMA DE GESTIÓN SEGURIDAD Y SALUD EN EL TRABAJO

Ruta del análisis de datos Informe vigía SST Vigía SST Vigía SST

Ruta del análisis de datos Actualización del formato Inventario de sustancias químicas
Coordinador Grupo Regional Administrativo 

y Financiero - Seguridad y Salud en el 
Trabajo

Todas las áreas y procesos

Ruta del análisis de datos Entrega y reposición de Elementos de Protección Personal y bioseguridad.
Coordinador Grupo Regional Administrativo 

y Financiero - Seguridad y Salud en el 
Trabajo

Servidores públicos que lo requieren

Ruta del análisis de datos Actualización y divulgación de la Identificación de peligros, evaluación y valoración de riesgos y 
determinación de controles

Coordinador Grupo Regional Administrativo 
y Financiero - Seguridad y Salud en el 

Trabajo
Todas las áreas y procesos

Ruta del análisis de datos Actualización del Inventario de tareas críticas APOY-3.0-12-001 Coordinador Grupo Regional Administrativo 
y Financiero - Seguridad y Salud en el 

Todas las áreas y procesos

Ruta del análisis de datos Actualización de la caracterización de accidentalidad.
Seguimiento a incidentes, accidentes, enfermedades y recomendaciones de origen laboral.

Coordinador Grupo Regional Administrativo 
y Financiero - Seguridad y Salud en el 

Trabajo
Gestión del Sistema de SST

Ruta del análisis de datos Suministro e instalación de señalización de seguridad y/o emergencia
Coordinador Grupo Regional Administrativo 

y Financiero - Seguridad y Salud en el 
Trabajo

Gestión del Sistema de SST

Ruta del análisis de datos Entrega suministro de botiquines
Coordinador Grupo Regional Administrativo 

y Financiero - Seguridad y Salud en el 
Trabajo

Gestión del Sistema de SST

Ruta del análisis de datos Reporte e investigación de incidentes, accidentes y enfermedades laborales y divulgación de lección 
aprendida

Coordinador Grupo Regional Administrativo 
y Financiero - Seguridad y Salud en el 

Trabajo
Gestión del Sistema de SST

Ruta del análisis de datos Mantenimiento de instalaciones, herramientas, máquinas y equipos

Coordinador Grupo Regional Administrativo 
y Financiero - Seguridad y Salud en el 

Trabajo
Asesor ARL

Instalaciones, equipos y herramientas 
ubicados en el centro de trabajo

Ruta del análisis de datos Contratistas naturales y jurídicos

Coordinador Grupo Regional Administrativo 
y Financiero - Seguridad y Salud en el 

Trabajo
Asesor ARL

Contratistas (Aseo, vigilancia, Peligro 
Aviario, entre otros)

Ruta del análisis de datos Uso, mantenimiento, almacenamiento y limpieza a EPP

Coordinador Grupo Regional Administrativo 
y Financiero - Seguridad y Salud en el 

Trabajo
Asesor ARL

Servidores públicos

Ruta del análisis de datos Extintores y gabinetes contra incendios, señales de alerta y alarmas para emergencias.

Coordinador Grupo Regional Administrativo 
y Financiero - Seguridad y Salud en el 

Trabajo
Asesor ARL

Ubicados en todas las instalaciones y 
vehículos

Ruta del análisis de datos

Ruta del análisis de datos Botiquines, insumos y elementos para la atención de Primeros Auxilios (DEA, camillas, inmovilizadores, 
sillas de ruedas, entre otros)

Coordinador Grupo Regional Administrativo 
y Financiero - Seguridad y Salud en el 

Trabajo
Asesor ARL

Ubicados en todas las instalaciones y 
vehículos

Ruta del análisis de datos Instalaciones locativas, orden y aseo, almacenamiento sustancias químicas, señalización y 
demarcación de áreas.

Coordinador Grupo Regional Administrativo 
y Financiero - Seguridad y Salud en el 

Trabajo
Asesor ARL

Ubicados en todas las instalaciones

Vehículos

Coordinador Grupo Regional Administrativo 
y Financiero - Seguridad y Salud en el 

Trabajo
Asesor ARL

Dirección Regional Oriente y Aeropuerto 
Vanguardia 

Ruta del análisis de datos
Inspección In situ de cumplimiento de normatividad legal vigente para el desarrollo de trabajos en 
alturas y a equipos para trabajo en alturas

Coordinador Grupo Regional Administrativo 
y Financiero - Seguridad y Salud en el 

Trabajo
Gestión del Sistema de SST

Ruta del análisis de datos
Seguimiento al diligenciamiento de los formatos APOY-3.0-12-004 Permiso de trabajo para tareas de 
alto riesgo, APOY-3.0-12-003 Análisis de trabajo seguro (ATS), APOY-3.0-12-008 Inspección equipos 
trabajo en alturas

Coordinador Grupo Regional Administrativo 
y Financiero - Seguridad y Salud en el 

Trabajo

Servidores públicos que realizan trabajos 
en alturas

Ruta del análisis de datos
Inspección al manejo de residuos (aprovechables, aparatos eléctricos y electrónicos, no 
aprovechables, orgánicos, peligrosos), y estado de áreas, recipientes, contenedores, sistemas de 
contención

Coordinador Grupo Regional Administrativo 
y Financiero - Seguridad y Salud en el 

Trabajo
Asesor ARL

Servidores públicos

Ruta del crecimiento Curso de formación para trabajo en alturas
Coordinador Grupo Regional Administrativo 

y Financiero - Seguridad y Salud en el 
Trabajo

Servidores públicos que realizan trabajos 
en alturas

Ruta del análisis de datos
Actualización y divulgación del formato APOY-3.0-12-006 Instrucción para el desarrollo de tareas de 
alto riesgo

Coordinador Grupo Regional Administrativo 
y Financiero - Seguridad y Salud en el 

Trabajo

Servidores públicos que realizan trabajos 
en alturas

Ruta del análisis de datos Actualización y divulgación formato APOY-3.0-12-005 Hoja de vida de equipo para trabajo en alturas
Coordinador Grupo Regional Administrativo 

y Financiero - Seguridad y Salud en el 
Trabajo

Servidores públicos que realizan trabajos 
en alturas

Ruta del análisis de datos Inspección In situ de cumplimiento de normatividad legal vigente para operaciones de mantenimiento 
e instalaciones Eléctricas

Coordinador Grupo Regional Administrativo 
y Financiero - Seguridad y Salud en el 

Trabajo
Gestión del Sistema de SST

Ruta del análisis de datos Actualización y divulgación del formato APOY-3.0-12-006 Instrucción para el desarrollo de tareas de 
alto riesgo

Coordinador Grupo Regional Administrativo 
y Financiero - Seguridad y Salud en el 

Trabajo

Servidores públicos que realizan trabajos 
eléctricos

Ruta del análisis de datos Seguimiento al diligenciamiento de los formatos APOY-3.0-12-004 Permiso de trabajo para tareas de 
alto riesgo, APOY-3.0-12-003 Análisis de trabajo seguro (ATS)

Coordinador Grupo Regional Administrativo 
y Financiero - Seguridad y Salud en el 

Trabajo

Servidores públicos que realizan trabajos 
eléctricos
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N/A

2.4 PROGRAMA DE GESTIÓN DE SEGURIDAD EN DESPLAZAMIENTO DE FUNCIONARIOS 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4

N/A

3. PREPARACIÓN Y RESPUESTA ANTE EMERGENCIAS 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4

N/A P

P

S/N P

3.1 CAPACITACIÓN DE BRIGADAS 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4

S/N

S/N P

4. MEDICINA PREVENTIVA Y DEL TRABAJO 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4

S/N

N/A

4.1. PROGRAMA DE GESTIÓN EN  PREVENCIÓN Y CONTROL DE SUSTANCIAS PSICOACTIVAS 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4

S/N P

5. PROGRAMA DE VIGILANCIA EPIDEMIOLÓGICA PARA LA PREVENCION DE LOS EFECTOS ASOCIADOS AL FACTOR DEL RIESGO PSICOSOCIAL 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4

6. VIGILANCIA EPIDEMIOLÓGICA PARA LA PREVENCIÓN DE DESÓRDENES MÚSCULO ESQUELÉTICOS 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4

8. ACTIVIDADES DE PREVENCIÓN Y PROMOCIÓN 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4

P

9. CAPACITACIONES 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4

P

P

P

P

P

P

P

P

P

P

P

P

P

P

P

Ruta del crecimiento
Curso Riesgo eléctrico para trabajos con tensión.
Curso Riesgo eléctrico para trabajos sin tensión.

Coordinador Grupo Regional Administrativo 
y Financiero - Seguridad y Salud en el 

Trabajo

Servidores públicos que realizan trabajos 
eléctricos

Ruta del análisis de datos
Actualización y divulgación del documento APOY-3.0-12-018 Anexos plan de prevención, preparación 
y respuesta ante emergencias.
Divulgación documento Plan de  prevención, preparación y respuesta ante emergencias.

Coordinador Grupo Regional Administrativo 
y Financiero - Seguridad y Salud en el 

Trabajo
Grupo SEI

Gestión del Sistema de SST

Ruta del análisis de datos

Ruta del análisis de datos Análisis estadístico de accidentes generados por desplazamiento (año anterior)
Coordinador Grupo Regional Administrativo 

y Financiero - Seguridad y Salud en el 
Trabajo

Gestión del Sistema de SST

Entrega de kit de elementos de Etiqueta, Bloqueo y Candado.
Coordinador Grupo Regional Administrativo 

y Financiero - Seguridad y Salud en el 
Trabajo

Servidores públicos que realizan trabajos 
eléctricos

Ruta del crecimiento Formación Brigada de Emergencias
Coordinador Grupo Regional Administrativo 

y Financiero - Seguridad y Salud en el 
Trabajo

Servidores públicos que deseen 
postularse y cumplan con los requisitos

Ruta del crecimiento Informar, capacitar y entrenar en cómo actuar y proteger su integridad, ante una emergencia real o 
potencial

Coordinador Grupo Regional Administrativo 
y Financiero - Seguridad y Salud en el 

Trabajo
Grupo SEI

Todos los niveles de la organización:
Servidores Públicos

Contratistas Naturales
Contratistas Jurídicos

Ruta del análisis de datos Simulacro de emergencia (preparación, ejecución e informe)

Coordinador Grupo Regional Administrativo 
y Financiero - Seguridad y Salud en el 

Trabajo
Grupo SEI

Todos los niveles de la organización:
Servidores Públicos

Contratistas Naturales
Contratistas Jurídicos

Ruta del análisis de datos Entrega de elementos para brigadas de emergencias
Coordinador Grupo Regional Administrativo 

y Financiero - Seguridad y Salud en el 
Trabajo

Servidores públicos que deseen 
postularse y cumplan con los requisitos

Ruta del análisis de datos Exámenes médicos ocupacionales (ingreso, periódico, egreso, post incapacidad, y otros)
Coordinador Grupo Regional Administrativo 

y Financiero - Seguridad y Salud en el 
Trabajo

Servidores públicos que lo requieren

Ruta del análisis de datos Actividad para la toma de muestras
Coordinador Grupo Regional Administrativo 

y Financiero - Seguridad y Salud en el 
Trabajo

Servidores públicos

Ruta del análisis de datos Seguimiento al programa de acondicionamiento físico y recolección de formato GDIR-2-3-12-069 
Control de asistencia gimnasio

Coordinador Grupo Regional Administrativo 
y Financiero - Seguridad y Salud en el 

Trabajo
Gestión del Sistema de SST

Ruta de la felicidad Día Nacional de la Seguridad y Salud en el Trabajo Coordinador Grupo Regional Administrativo 
y Financiero - Seguridad y Salud en el 

Servidores públicos

Ruta del crecimiento Medidas preventivas en actividades de mantenimiento a máquinas, herramientas y equipos, riesgo 
mecánico

Coordinador Grupo Regional Administrativo 
y Financiero - Seguridad y Salud en el 

Grupo Regional Servicios Extinción de 
Incendios (SEI)

Ruta del crecimiento Formación dirigida al COPASST y Vigías Seguridad y Salud en el Trabajo
Coordinador Grupo Regional Administrativo 

y Financiero - Seguridad y Salud en el 
Trabajo

Servidores Públicos integrantes del 
COPASST

Ruta de la felicidad Jornadas de orden y aseo Coordinador Grupo Regional Administrativo 
y Financiero - Seguridad y Salud en el 

Grupo Regional Servicios Extinción de 
Incendios (SEI)

Ruta del crecimiento Prevención y control de conato de incendios - Manejo de extintores
Coordinador Grupo Regional Administrativo 

y Financiero - Seguridad y Salud en el 
Trabajo

Servidores públicos (excepto grupos SEI-
SAR)

Ruta del crecimiento Riesgo ofídico
Coordinador Grupo Regional Administrativo 

y Financiero - Seguridad y Salud en el 
Trabajo

Grupo Regional Servicios Extinción de 
Incendios (SEI)

Grupo Regional Mantenimiento Sistemas 

Ruta del crecimiento Formación dirigida al Comité de Convivencia Laboral
Coordinador Grupo Regional Administrativo 

y Financiero - Seguridad y Salud en el 
Trabajo

Servidores Públicos integrantes del CCL

Ruta del crecimiento Curso 50 y 20 horas
Coordinador Grupo Regional Administrativo 

y Financiero - Seguridad y Salud en el 
Trabajo

Integrantes del COPASST
Coordinadores de procesos

Integrantes del Comité de Convivencia 

Ruta del crecimiento Medidas preventivas para el control del ruido
Coordinador Grupo Regional Administrativo 

y Financiero - Seguridad y Salud en el 
Trabajo

Grupo Regional Servicios Extinción de 
Incendios (SEI)

Grupo Regional Mantenimiento Sistemas 

Ruta del crecimiento

Ruta del crecimiento Eventos laborales, Investigación de accidentes y incidentes laborales.
Coordinador Grupo Regional Administrativo 

y Financiero - Seguridad y Salud en el 
Trabajo

Integrantes del COPASST
Coordinadores de Grupos Regionales

Matriz de compatibilidad de sustancias químicas y qué son las fichas de datos de seguridad de 
sustancias químicas uso y aplicación

Coordinador Grupo Regional Administrativo 
y Financiero - Seguridad y Salud en el 

Trabajo

Grupo Regional Servicios Extinción de 
Incendios (SEI)

Grupo Regional Mantenimiento Sistemas 

Ruta del crecimiento Medidas e prevención y control del riegos( específicos por grupo de trabajo)
Coordinador Grupo Regional Administrativo 

y Financiero - Seguridad y Salud en el 
Trabajo

Servidores públicos

Ruta del crecimiento Manipulación de sustancias químicas.
Coordinador Grupo Regional Administrativo 

y Financiero - Seguridad y Salud en el 
Trabajo

Servidores públicos que manipulen 
sustancias químicas en la entidad

Ruta del crecimiento Requisitos de cumplimiento para contratistas jurídicos 
Coordinador Grupo Regional Administrativo 

y Financiero - Seguridad y Salud en el 
Trabajo

Director Regional Aeronáutica Oriente
Gerentes aeroportuarios

Coordinador Grupo Regional 

Ruta del crecimiento Obligaciones legales relacionas con Seguridad y Salud en el Trabajo.
Coordinador Grupo Regional Administrativo 

y Financiero - Seguridad y Salud en el 
Trabajo

Servidores públicos

Ruta del crecimiento Clasificación y disposición final de residuos.
Coordinador Grupo Regional Administrativo 

y Financiero - Seguridad y Salud en el 
Trabajo

Servidores públicos

Ruta del crecimiento Gestión del cambio
Coordinador Grupo Regional Administrativo 

y Financiero - Seguridad y Salud en el 
Trabajo

Servidores públicos
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P

P

P

P

P

10. ACTIVIDADES NO PROGRAMADAS 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4

Ruta del crecimiento Control del tabaquismo, alcoholismo, farmacodependencia y otros.
Coordinador Grupo Regional Administrativo 

y Financiero - Seguridad y Salud en el 
Trabajo

Servidores públicos

Ruta del crecimiento Identificación de peligros en los lugares de trabajo y medidas de prevención y control sobre ATEL
Coordinador Grupo Regional Administrativo 

y Financiero - Seguridad y Salud en el 
Trabajo

Servidores públicos

Ruta del crecimiento Reporte de restricciones y recomendaciones médico laborales.
Coordinador Grupo Regional Administrativo 

y Financiero - Seguridad y Salud en el 
Trabajo

Servidores públicos

Ruta del crecimiento Resultados, medidas de prevención y control derivadas de las mediciones ambientales ocupacionales
Coordinador Grupo Regional Administrativo 

y Financiero - Seguridad y Salud en el 
Trabajo

Servidores públicos

Ruta del crecimiento Capacitación manejo defensivo y seguridad vial
Coordinador Grupo Regional Administrativo 

y Financiero - Seguridad y Salud en el 
Trabajo

Servidores públicos que manejen 
vehículos de la entidad

Representante del empleador (Director de Talento Humano o Director Regional - Nombre)
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CENTRO DE TRABAJO (Nivel central, dirección regional o aeropuerto): Dirección Regional Oriente/Aeropuerto Paz de Ariporo, Paz de Ariporo, Casanare

1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4

1 P P P P P P P P P P P P

N/A P P

2. HIGIENE Y SEGURIDAD INDUSTRIAL 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4

P

S/N P

S/N

S/N P

S/N

S/N

S/N

S/N P

2.1. INSPECCIONES 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4

S/N P

N/A P

S/N P

N/A P

N/A P

N/A P

N/A P

N/A P

2.2.  PROGRAMA DE GESTIÓN DE PROTECCIÓN CONTRA CAIDAS 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4

N/A P

N/A P

N/A

N/A P

S/N

2.3 PROGRAMA DE GESTIÓN PARA EL MANEJO SEGURO DE OPERACIONES DE MANTENIMIENTO E INSTALACIONES ELÉCTRICAS 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4

P

N/A P

N/A P

1. Presupuesto anual regional pendiente por 
definir.
2. La Unidad Administrativa Especial de 
Aeronáutica Civil-Regional Oriente, cuenta con 
personal idóneo tecnológico y profesional para 
desarrollar las actividades de seguridad y salud 
en el trabajo.
3. Se cuenta con un espacio físico adecuado 
para el desarrollo de las diferentes actividades 
del Sistema de Gestión SST, equipos de oficina, 

Ruta del análisis de datos Inspección In situ de cumplimiento de normatividad legal vigente para operaciones de mantenimiento 
e instalaciones Eléctricas

Coordinador Grupo Regional Administrativo 
y Financiero - Seguridad y Salud en el 

Trabajo
Gestión del Sistema de SST

Ruta del análisis de datos
Actualización y divulgación del formato APOY-3.0-12-006 Instrucción para el desarrollo de tareas de 
alto riesgo

Coordinador Grupo Regional Administrativo 
y Financiero - Seguridad y Salud en el 

Trabajo

Servidores públicos que realizan trabajos 
eléctricos

Ruta del análisis de datos Seguimiento al diligenciamiento de los formatos APOY-3.0-12-004 Permiso de trabajo para tareas de 
alto riesgo, APOY-3.0-12-003 Análisis de trabajo seguro (ATS)

Coordinador Grupo Regional Administrativo 
y Financiero - Seguridad y Salud en el 

Trabajo

Servidores públicos que realizan trabajos 
eléctricos

Ruta del crecimiento Curso de formación para trabajo en alturas
Coordinador Grupo Regional Administrativo 

y Financiero - Seguridad y Salud en el 
Trabajo

Servidores públicos que realizan trabajos 
en alturas

Ruta del análisis de datos
Actualización y divulgación del formato APOY-3.0-12-006 Instrucción para el desarrollo de tareas de 
alto riesgo

Coordinador Grupo Regional Administrativo 
y Financiero - Seguridad y Salud en el 

Trabajo

Servidores públicos que realizan trabajos 
en alturas

Ruta del análisis de datos Actualización y divulgación formato APOY-3.0-12-005 Hoja de vida de equipo para trabajo en alturas
Coordinador Grupo Regional Administrativo 

y Financiero - Seguridad y Salud en el 
Trabajo

Servidores públicos que realizan trabajos 
en alturas

Ruta del análisis de datos
Inspección In situ de cumplimiento de normatividad legal vigente para el desarrollo de trabajos en 
alturas y a equipos para trabajo en alturas

Coordinador Grupo Regional Administrativo 
y Financiero - Seguridad y Salud en el 

Trabajo
Gestión del Sistema de SST

Ruta del análisis de datos
Seguimiento al diligenciamiento de los formatos APOY-3.0-12-004 Permiso de trabajo para tareas de 
alto riesgo, APOY-3.0-12-003 Análisis de trabajo seguro (ATS), APOY-3.0-12-008 Inspección equipos 
trabajo en alturas

Coordinador Grupo Regional Administrativo 
y Financiero - Seguridad y Salud en el 

Trabajo

Servidores públicos que realizan trabajos 
en alturas

Ruta del análisis de datos
Inspección al manejo de residuos (aprovechables, aparatos eléctricos y electrónicos, no 
aprovechables, orgánicos, peligrosos), y estado de áreas, recipientes, contenedores, sistemas de 
contención

Coordinador Grupo Regional Administrativo 
y Financiero - Seguridad y Salud en el 

Trabajo
Asesor ARL

Servidores públicos

Ruta del análisis de datos Extintores y gabinetes contra incendios, señales de alerta y alarmas para emergencias.

Coordinador Grupo Regional Administrativo 
y Financiero - Seguridad y Salud en el 

Trabajo
Asesor ARL

Ubicados en todas las instalaciones y 
vehículos

Ruta del análisis de datos

Ruta del análisis de datos Botiquines, insumos y elementos para la atención de Primeros Auxilios (DEA, camillas, inmovilizadores, 
sillas de ruedas, entre otros)

Coordinador Grupo Regional Administrativo 
y Financiero - Seguridad y Salud en el 

Trabajo
Asesor ARL

Ubicados en todas las instalaciones y 
vehículos

Ruta del análisis de datos Instalaciones locativas, orden y aseo, almacenamiento sustancias químicas, señalización y 
demarcación de áreas.

Coordinador Grupo Regional Administrativo 
y Financiero - Seguridad y Salud en el 

Trabajo
Asesor ARL

Ubicados en todas las instalaciones

Vehículos

Coordinador Grupo Regional Administrativo 
y Financiero - Seguridad y Salud en el 

Trabajo
Asesor ARL

Dirección Regional Oriente y Aeropuerto 
Vanguardia 

Ruta del análisis de datos Mantenimiento de instalaciones, herramientas, máquinas y equipos

Coordinador Grupo Regional Administrativo 
y Financiero - Seguridad y Salud en el 

Trabajo
Asesor ARL

Instalaciones, equipos y herramientas 
ubicados en el centro de trabajo

Ruta del análisis de datos Contratistas naturales y jurídicos

Coordinador Grupo Regional Administrativo 
y Financiero - Seguridad y Salud en el 

Trabajo
Asesor ARL

Contratistas (Aseo, vigilancia, Peligro 
Aviario, entre otros)

Ruta del análisis de datos Uso, mantenimiento, almacenamiento y limpieza a EPP

Coordinador Grupo Regional Administrativo 
y Financiero - Seguridad y Salud en el 

Trabajo
Asesor ARL

Servidores públicos

Ruta del análisis de datos Actualización de la caracterización de accidentalidad.
Seguimiento a incidentes, accidentes, enfermedades y recomendaciones de origen laboral.

Coordinador Grupo Regional Administrativo 
y Financiero - Seguridad y Salud en el 

Trabajo
Gestión del Sistema de SST

Ruta del análisis de datos Suministro e instalación de señalización de seguridad y/o emergencia
Coordinador Grupo Regional Administrativo 

y Financiero - Seguridad y Salud en el 
Trabajo

Gestión del Sistema de SST

Ruta del análisis de datos Entrega suministro de botiquines
Coordinador Grupo Regional Administrativo 

y Financiero - Seguridad y Salud en el 
Trabajo

Gestión del Sistema de SST

Ruta del análisis de datos Reporte e investigación de incidentes, accidentes y enfermedades laborales y divulgación de lección 
aprendida

Coordinador Grupo Regional Administrativo 
y Financiero - Seguridad y Salud en el 

Trabajo
Gestión del Sistema de SST

Diciembre

Ruta del análisis de datos Actualización del formato Inventario de sustancias químicas
Coordinador Grupo Regional Administrativo 

y Financiero - Seguridad y Salud en el 
Trabajo

Todas las áreas y procesos

Ruta del análisis de datos Entrega y reposición de Elementos de Protección Personal y bioseguridad.
Coordinador Grupo Regional Administrativo 

y Financiero - Seguridad y Salud en el 
Trabajo

Servidores públicos que lo requieren

Ruta del análisis de datos Actualización y divulgación de la Identificación de peligros, evaluación y valoración de riesgos y 
determinación de controles

Coordinador Grupo Regional Administrativo 
y Financiero - Seguridad y Salud en el 

Trabajo
Todas las áreas y procesos

Ruta del análisis de datos Actualización del Inventario de tareas críticas APOY-3.0-12-001 Coordinador Grupo Regional Administrativo 
y Financiero - Seguridad y Salud en el 

Todas las áreas y procesos

Abril Mayo Junio Julio

Ruta del análisis de datos Seguimiento a gestión de acciones preventivas y correctivas
Dirección Regional Oriente

Coordinador Grupo Regional Administrativo 
y Financiero - Seguridad y Salud en el 

Gestión del Sistema de SST

1. SISTEMA DE GESTIÓN SEGURIDAD Y SALUD EN EL TRABAJO

Ruta del análisis de datos Informe vigía SST Vigía SST Vigía SST

1. Asegurar el desarrollo del 
90% de las necesidades de 
capacitación identificadas y 
programadas.

1. Implementar el programa de capacitación de 
seguridad y salud en el trabajo.

CRONOGRAMA DE ACTIVIDADES DEL SISTEMA DE GESTIÓN SEGURIDAD Y SALUD EN EL TRABAJO

APORTE DEL SISTEMA DE 
GESTIÓN SEGURIDAD Y SALUD 

EN EL TRABAJO AL MODELO 
INTEGRADO DE PLANEACIÓN Y 

GESTIÓN (MIPG)

ACTIVIDAD RESPONSABLE DIRIGIDO A:
N° 

Trab

Enero

La ley 1562 del 11 de Julio de 2012
Decreto 1072 del 26 de mayo de 2015
Resolución interna  2535 del 31 de agosto 2016
Resolución 0312 de 2019
Resolución interna 02535 de 2016

Mantener las mejores condiciones de Seguridad y Salud en el Trabajo, desarrollando estratégias de intervención de acuerdo con los diagnósticos de salud y la 
identificación de peligros, evaluación y valoración de riesgos.

1. Obtener un ILI entre un 
rango de 0.06%.
2. Desarrollar el 90% del 
plan de trabajo del sistema 

1. Con la identificación de peligros, evaluación y 
valoración de riesgos y determinación de 
controles, implementación de los Programas de 
Prevención y Protección Contra Caídas en alturas, 

Disponer y ejecutar los recursos para la implementación y mantenimiento del Sistema de Gestión de la Seguridad y Salud en el Trabajo y dar cumplimiento a la
normatividad legal vigente y de otra índole.

1. Ejecutar el 100 % del 
presupuesto asignado.

1. Realizar oportunamente los estudios mercado y 
procesos de contratación.

Gestionar la participación activa de los servidores públicos y demás personas independiente de su forma de contatación o vinculación, en la implementación
de las estratégias del SG-SST.

Agosto Septiembre Octubre NoviembreFebrero Marzo

FECHA: 1/01/24

NORMATIVIDAD LEGAL VIGENTE EN SST OBJETIVOS METAS ESTRATEGIAS RECURSOS

FORMATO

PLAN DE TRABAJO ANUAL DEL SISTEMA DE GESTIÓN SEGURIDAD Y SALUD EN EL TRABAJO

Clave: APOY-3.0-12-046 Versión: 04
Fecha de 

aprobación: 
22/11/2022
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N/A

2.4 PROGRAMA DE GESTIÓN DE SEGURIDAD EN DESPLAZAMIENTO DE FUNCIONARIOS 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4

N/A

3. PREPARACIÓN Y RESPUESTA ANTE EMERGENCIAS 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4

N/A P

P

S/N P

3.1 CAPACITACIÓN DE BRIGADAS 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4

S/N

S/N P

4. MEDICINA PREVENTIVA Y DEL TRABAJO 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4

S/N

N/A

4.1. PROGRAMA DE GESTIÓN EN  PREVENCIÓN Y CONTROL DE SUSTANCIAS PSICOACTIVAS 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4

S/N

1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4

6. VIGILANCIA EPIDEMIOLÓGICA PARA LA PREVENCIÓN DE DESÓRDENES MÚSCULO ESQUELÉTICOS 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4

8. ACTIVIDADES DE PREVENCIÓN Y PROMOCIÓN 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4

P

9. CAPACITACIONES 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4

P

P

P

P

P

P

P

P

P

PRuta del crecimiento Requisitos de cumplimiento para contratistas jurídicos 
Coordinador Grupo Regional Administrativo 

y Financiero - Seguridad y Salud en el 
Trabajo

Director Regional Aeronáutica Oriente
Gerentes aeroportuarios

Coordinador Grupo Regional 
Administrativo y Financiero

Ruta del crecimiento Medidas preventivas para el control del ruido
Coordinador Grupo Regional Administrativo 

y Financiero - Seguridad y Salud en el 
Trabajo

Grupo Regional Servicios Extinción de 
Incendios (SEI)

Grupo Regional Mantenimiento Sistemas 
Navegación Aérea

Ruta del crecimiento

Ruta del crecimiento Eventos laborales, Investigación de accidentes y incidentes laborales.
Coordinador Grupo Regional Administrativo 

y Financiero - Seguridad y Salud en el 
Trabajo

Integrantes del COPASST
Coordinadores de Grupos Regionales

Matriz de compatibilidad de sustancias químicas y qué son las fichas de datos de seguridad de 
sustancias químicas uso y aplicación

Coordinador Grupo Regional Administrativo 
y Financiero - Seguridad y Salud en el 

Trabajo

Grupo Regional Servicios Extinción de 
Incendios (SEI)

Grupo Regional Mantenimiento Sistemas 
Navegación Aérea

Ruta del crecimiento Prevención y control de conato de incendios - Manejo de extintores
Coordinador Grupo Regional Administrativo 

y Financiero - Seguridad y Salud en el 
Trabajo

Servidores públicos (excepto grupos SEI-
SAR)

Ruta del crecimiento Riesgo ofídico
Coordinador Grupo Regional Administrativo 

y Financiero - Seguridad y Salud en el 
Trabajo

Grupo Regional Servicios Extinción de 
Incendios (SEI)

Grupo Regional Mantenimiento Sistemas 
Navegación Aérea

Ruta del crecimiento Formación dirigida al Comité de Convivencia Laboral
Coordinador Grupo Regional Administrativo 

y Financiero - Seguridad y Salud en el 
Trabajo

Servidores Públicos integrantes del CCL

Ruta del crecimiento Curso 50 y 20 horas
Coordinador Grupo Regional Administrativo 

y Financiero - Seguridad y Salud en el 
Trabajo

Integrantes del COPASST
Coordinadores de procesos

Integrantes del Comité de Convivencia 
Laboral

Ruta del crecimiento
Medidas preventivas en actividades de mantenimiento a máquinas, herramientas y equipos, riesgo 
mecánico

Coordinador Grupo Regional Administrativo 
y Financiero - Seguridad y Salud en el 

Trabajo

Grupo Regional Servicios Extinción de 
Incendios (SEI)

Grupo Regional Mantenimiento Sistemas 
Navegación Aérea

Ruta del crecimiento Formación dirigida al COPASST y Vigías Seguridad y Salud en el Trabajo
Coordinador Grupo Regional Administrativo 

y Financiero - Seguridad y Salud en el 
Trabajo

Servidores Públicos integrantes del 
COPASST

Ruta de la felicidad Jornadas de orden y aseo
Coordinador Grupo Regional Administrativo 

y Financiero - Seguridad y Salud en el 
Trabajo

Grupo Regional Servicios Extinción de 
Incendios (SEI)

Grupo Regional Mantenimiento Sistemas 

Ruta de la felicidad Día Nacional de la Seguridad y Salud en el Trabajo
Coordinador Grupo Regional Administrativo 

y Financiero - Seguridad y Salud en el 
Trabajo

Servidores públicos

Ruta del análisis de datos Actividad para la toma de muestras
Coordinador Grupo Regional Administrativo 

y Financiero - Seguridad y Salud en el 
Trabajo

Servidores públicos

Ruta del análisis de datos Seguimiento al programa de acondicionamiento físico y recolección de formato GDIR-2-3-12-069 
Control de asistencia gimnasio

Coordinador Grupo Regional Administrativo 
y Financiero - Seguridad y Salud en el 

Trabajo
Gestión del Sistema de SST

5. PROGRAMA DE VIGILANCIA EPIDEMIOLÓGICA PARA LA PREVENCION DE LOS EFECTOS ASOCIADOS AL FACTOR DEL RIESGO PSICOSOCIAL

Ruta del análisis de datos Entrega de elementos para brigadas de emergencias Coordinador Grupo Regional Administrativo 
y Financiero - Seguridad y Salud en el 

Servidores públicos que deseen 
postularse y cumplan con los requisitos

Ruta del análisis de datos Exámenes médicos ocupacionales (ingreso, periódico, egreso, post incapacidad, y otros)
Coordinador Grupo Regional Administrativo 

y Financiero - Seguridad y Salud en el 
Trabajo

Servidores públicos que lo requieren

Ruta del crecimiento Formación Brigada de Emergencias
Coordinador Grupo Regional Administrativo 

y Financiero - Seguridad y Salud en el 
Trabajo

Servidores públicos que deseen 
postularse y cumplan con los requisitos

Ruta del crecimiento
Informar, capacitar y entrenar en cómo actuar y proteger su integridad, ante una emergencia real o 
potencial

Coordinador Grupo Regional Administrativo 
y Financiero - Seguridad y Salud en el 

Trabajo

Todos los niveles de la organización:
Servidores Públicos

Contratistas Naturales
Ruta del análisis de datos Simulacro de emergencia (preparación, ejecución e informe)

Coordinador Grupo Regional Administrativo 
y Financiero - Seguridad y Salud en el 

Trabajo

Todos los niveles de la organización:
Servidores Públicos

Contratistas Naturales

Ruta del análisis de datos
Actualización y divulgación del documento APOY-3.0-12-018 Anexos plan de prevención, preparación 
y respuesta ante emergencias.
Divulgación documento Plan de  prevención, preparación y respuesta ante emergencias.

Coordinador Grupo Regional Administrativo 
y Financiero - Seguridad y Salud en el 

Trabajo
Grupo SEI

Gestión del Sistema de SST

Ruta del análisis de datos

Ruta del análisis de datos Análisis estadístico de accidentes generados por desplazamiento (año anterior)
Coordinador Grupo Regional Administrativo 

y Financiero - Seguridad y Salud en el 
Trabajo

Gestión del Sistema de SST

Entrega de kit de elementos de Etiqueta, Bloqueo y Candado.
Coordinador Grupo Regional Administrativo 

y Financiero - Seguridad y Salud en el 
Trabajo

Servidores públicos que realizan trabajos 
eléctricos

Ruta del crecimiento
Curso Riesgo eléctrico para trabajos con tensión.
Curso Riesgo eléctrico para trabajos sin tensión.

Coordinador Grupo Regional Administrativo 
y Financiero - Seguridad y Salud en el 

Trabajo

Servidores públicos que realizan trabajos 
eléctricos
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P

P

P

P

P

P

P

P

P

P

10. ACTIVIDADES NO PROGRAMADAS 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4

Representante del empleador (Director de Talento Humano o Director Regional - Nombre)

Ruta del crecimiento Resultados, medidas de prevención y control derivadas de las mediciones ambientales ocupacionales
Coordinador Grupo Regional Administrativo 

y Financiero - Seguridad y Salud en el 
Trabajo

Servidores públicos

Ruta del crecimiento Capacitación manejo defensivo y seguridad vial
Coordinador Grupo Regional Administrativo 

y Financiero - Seguridad y Salud en el 
Trabajo

Servidores públicos que manejen 
vehículos de la entidad

Ruta del crecimiento Identificación de peligros en los lugares de trabajo y medidas de prevención y control sobre ATEL
Coordinador Grupo Regional Administrativo 

y Financiero - Seguridad y Salud en el 
Trabajo

Servidores públicos

Ruta del crecimiento Control del tabaquismo, alcoholismo, farmacodependencia y otros.
Coordinador Grupo Regional Administrativo 

y Financiero - Seguridad y Salud en el 
Trabajo

Servidores públicos

Ruta del crecimiento Clasificación y disposición final de residuos.
Coordinador Grupo Regional Administrativo 

y Financiero - Seguridad y Salud en el 
Trabajo

Servidores públicos

Ruta del crecimiento

Ruta del crecimiento Reporte de restricciones y recomendaciones médico laborales.
Coordinador Grupo Regional Administrativo 

y Financiero - Seguridad y Salud en el 
Trabajo

Servidores públicos

Gestión del cambio
Coordinador Grupo Regional Administrativo 

y Financiero - Seguridad y Salud en el 
Trabajo

Servidores públicos

Ruta del crecimiento Medidas e prevención y control del riegos( específicos por grupo de trabajo)
Coordinador Grupo Regional Administrativo 

y Financiero - Seguridad y Salud en el 
Trabajo

Servidores públicos

Ruta del crecimiento Manipulación de sustancias químicas.
Coordinador Grupo Regional Administrativo 

y Financiero - Seguridad y Salud en el 
Trabajo

Servidores públicos que manipulen 
sustancias químicas en la entidad

Ruta del crecimiento Obligaciones legales relacionas con Seguridad y Salud en el Trabajo.
Coordinador Grupo Regional Administrativo 

y Financiero - Seguridad y Salud en el 
Trabajo

Servidores públicos
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CENTRO DE TRABAJO (Nivel central, dirección regional o aeropuerto): Dirección Regional Oriente/Aeropuerto San Martín de los Llanos, San Martín de los Llanos, Meta

1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4

1 P P P P P P P P P P P P

N/A P P P P

2. HIGIENE Y SEGURIDAD INDUSTRIAL 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4

P

S/N P

S/N P

S/N P

S/N P

S/N

S/N

S/N P

2.1. INSPECCIONES 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4

S/N P

N/A P

S/N

N/A P

N/A P

N/A P

N/A P

N/A P

2.2.  PROGRAMA DE GESTIÓN DE PROTECCIÓN CONTRA CAIDAS 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4

N/A P

N/A P

N/A

N/A P

S/N

2.3 PROGRAMA DE GESTIÓN PARA EL MANEJO SEGURO DE OPERACIONES DE MANTENIMIENTO E INSTALACIONES ELÉCTRICAS 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4

P

N/A P

N/A P

FECHA: 1/01/24

NORMATIVIDAD LEGAL VIGENTE EN SST OBJETIVOS METAS ESTRATEGIAS RECURSOS

FORMATO

PLAN DE TRABAJO ANUAL DEL SISTEMA DE GESTIÓN SEGURIDAD Y SALUD EN EL TRABAJO

Clave: APOY-3.0-12-046 Versión: 04
Fecha de 

aprobación: 
22/11/2022

1. Asegurar el desarrollo del 
90% de las necesidades de 
capacitación identificadas y 
programadas.

1. Implementar el programa de capacitación de 
seguridad y salud en el trabajo.

CRONOGRAMA DE ACTIVIDADES DEL SISTEMA DE GESTIÓN SEGURIDAD Y SALUD EN EL TRABAJO

APORTE DEL SISTEMA DE 
GESTIÓN SEGURIDAD Y SALUD 

EN EL TRABAJO AL MODELO 
INTEGRADO DE PLANEACIÓN Y 

GESTIÓN (MIPG)

ACTIVIDAD RESPONSABLE DIRIGIDO A:
N° 

Trab

Enero

La ley 1562 del 11 de Julio de 2012
Decreto 1072 del 26 de mayo de 2015
Resolución interna  2535 del 31 de agosto 2016
Resolución 0312 de 2019
Resolución interna 02535 de 2016

Mantener las mejores condiciones de Seguridad y Salud en el Trabajo, desarrollando estratégias de intervención de acuerdo con los diagnósticos de salud y la 
identificación de peligros, evaluación y valoración de riesgos.

1. Obtener un ILI entre un 
rango de 0.06%.
2. Desarrollar el 90% del 
plan de trabajo del sistema 

1. Con la identificación de peligros, evaluación y 
valoración de riesgos y determinación de 
controles, implementación de los Programas de 
Prevención y Protección Contra Caídas en alturas, 

Disponer y ejecutar los recursos para la implementación y mantenimiento del Sistema de Gestión de la Seguridad y Salud en el Trabajo y dar cumplimiento a la
normatividad legal vigente y de otra índole.

1. Ejecutar el 100 % del 
presupuesto asignado.

1. Realizar oportunamente los estudios mercado y 
procesos de contratación.

Gestionar la participación activa de los servidores públicos y demás personas independiente de su forma de contatación o vinculación, en la implementación
de las estratégias del SG-SST.

1. Presupuesto anual regional pendiente por 
definir.
2. La Unidad Administrativa Especial de 
Aeronáutica Civil-Regional Oriente, cuenta con 
personal idóneo tecnológico y profesional para 
desarrollar las actividades de seguridad y salud 
en el trabajo.
3. Se cuenta con un espacio físico adecuado 
para el desarrollo de las diferentes actividades 
del Sistema de Gestión SST, equipos de oficina, 

Agosto Septiembre Octubre Noviembre DiciembreFebrero Marzo Abril Mayo Junio Julio

Ruta del análisis de datos Seguimiento a gestión de acciones preventivas y correctivas
Dirección Regional Oriente

Coordinador Grupo Regional Administrativo 
y Financiero - Seguridad y Salud en el 

Gestión del Sistema de SST

1. SISTEMA DE GESTIÓN SEGURIDAD Y SALUD EN EL TRABAJO

Ruta del análisis de datos Informe vigía SST Vigía SST Vigía SST

Ruta del análisis de datos Actualización del formato Inventario de sustancias químicas
Coordinador Grupo Regional Administrativo 

y Financiero - Seguridad y Salud en el 
Trabajo

Todas las áreas y procesos

Ruta del análisis de datos Entrega y reposición de Elementos de Protección Personal y bioseguridad.
Coordinador Grupo Regional Administrativo 

y Financiero - Seguridad y Salud en el 
Trabajo

Servidores públicos que lo requieren

Ruta del análisis de datos Actualización y divulgación de la Identificación de peligros, evaluación y valoración de riesgos y 
determinación de controles

Coordinador Grupo Regional Administrativo 
y Financiero - Seguridad y Salud en el 

Trabajo
Todas las áreas y procesos

Ruta del análisis de datos Actualización del Inventario de tareas críticas APOY-3.0-12-001 Coordinador Grupo Regional Administrativo 
y Financiero - Seguridad y Salud en el 

Todas las áreas y procesos

Ruta del análisis de datos Actualización de la caracterización de accidentalidad.
Seguimiento a incidentes, accidentes, enfermedades y recomendaciones de origen laboral.

Coordinador Grupo Regional Administrativo 
y Financiero - Seguridad y Salud en el 

Trabajo
Gestión del Sistema de SST

Ruta del análisis de datos Suministro e instalación de señalización de seguridad y/o emergencia
Coordinador Grupo Regional Administrativo 

y Financiero - Seguridad y Salud en el 
Trabajo

Gestión del Sistema de SST

Ruta del análisis de datos Entrega suministro de botiquines
Coordinador Grupo Regional Administrativo 

y Financiero - Seguridad y Salud en el 
Trabajo

Gestión del Sistema de SST

Ruta del análisis de datos Reporte e investigación de incidentes, accidentes y enfermedades laborales y divulgación de lección 
aprendida

Coordinador Grupo Regional Administrativo 
y Financiero - Seguridad y Salud en el 

Trabajo
Gestión del Sistema de SST

Ruta del análisis de datos Mantenimiento de instalaciones, herramientas, máquinas y equipos

Coordinador Grupo Regional Administrativo 
y Financiero - Seguridad y Salud en el 

Trabajo
Asesor ARL

Instalaciones, equipos y herramientas 
ubicados en el centro de trabajo

Ruta del análisis de datos Contratistas naturales y jurídicos

Coordinador Grupo Regional Administrativo 
y Financiero - Seguridad y Salud en el 

Trabajo
Asesor ARL

Contratistas (Aseo, vigilancia, Peligro 
Aviario, entre otros)

Ruta del análisis de datos Uso, mantenimiento, almacenamiento y limpieza a EPP

Coordinador Grupo Regional Administrativo 
y Financiero - Seguridad y Salud en el 

Trabajo
Asesor ARL

Servidores públicos

Ruta del análisis de datos Extintores y gabinetes contra incendios, señales de alerta y alarmas para emergencias.

Coordinador Grupo Regional Administrativo 
y Financiero - Seguridad y Salud en el 

Trabajo
Asesor ARL

Ubicados en todas las instalaciones y 
vehículos

Ruta del análisis de datos

Ruta del análisis de datos
Botiquines, insumos y elementos para la atención de Primeros Auxilios (DEA, camillas, inmovilizadores, 
sillas de ruedas, entre otros)

Coordinador Grupo Regional Administrativo 
y Financiero - Seguridad y Salud en el 

Trabajo
Asesor ARL

Ubicados en todas las instalaciones y 
vehículos

Ruta del análisis de datos
Instalaciones locativas, orden y aseo, almacenamiento sustancias químicas, señalización y 
demarcación de áreas.

Coordinador Grupo Regional Administrativo 
y Financiero - Seguridad y Salud en el 

Trabajo
Asesor ARL

Ubicados en todas las instalaciones

Vehículos

Coordinador Grupo Regional Administrativo 
y Financiero - Seguridad y Salud en el 

Trabajo
Asesor ARL

Dirección Regional Oriente y Aeropuerto 
Vanguardia 

Ruta del análisis de datos
Inspección In situ de cumplimiento de normatividad legal vigente para el desarrollo de trabajos en 
alturas y a equipos para trabajo en alturas

Coordinador Grupo Regional Administrativo 
y Financiero - Seguridad y Salud en el 

Trabajo
Gestión del Sistema de SST

Ruta del análisis de datos
Seguimiento al diligenciamiento de los formatos APOY-3.0-12-004 Permiso de trabajo para tareas de 
alto riesgo, APOY-3.0-12-003 Análisis de trabajo seguro (ATS), APOY-3.0-12-008 Inspección equipos 
trabajo en alturas

Coordinador Grupo Regional Administrativo 
y Financiero - Seguridad y Salud en el 

Trabajo

Servidores públicos que realizan trabajos 
en alturas

Ruta del análisis de datos
Inspección al manejo de residuos (aprovechables, aparatos eléctricos y electrónicos, no 
aprovechables, orgánicos, peligrosos), y estado de áreas, recipientes, contenedores, sistemas de 
contención

Coordinador Grupo Regional Administrativo 
y Financiero - Seguridad y Salud en el 

Trabajo
Asesor ARL

Servidores públicos

Ruta del crecimiento Curso de formación para trabajo en alturas
Coordinador Grupo Regional Administrativo 

y Financiero - Seguridad y Salud en el 
Trabajo

Servidores públicos que realizan trabajos 
en alturas

Ruta del análisis de datos
Actualización y divulgación del formato APOY-3.0-12-006 Instrucción para el desarrollo de tareas de 
alto riesgo

Coordinador Grupo Regional Administrativo 
y Financiero - Seguridad y Salud en el 

Trabajo

Servidores públicos que realizan trabajos 
en alturas

Ruta del análisis de datos Actualización y divulgación formato APOY-3.0-12-005 Hoja de vida de equipo para trabajo en alturas
Coordinador Grupo Regional Administrativo 

y Financiero - Seguridad y Salud en el 
Trabajo

Servidores públicos que realizan trabajos 
en alturas

Ruta del análisis de datos Inspección In situ de cumplimiento de normatividad legal vigente para operaciones de mantenimiento 
e instalaciones Eléctricas

Coordinador Grupo Regional Administrativo 
y Financiero - Seguridad y Salud en el 

Trabajo
Gestión del Sistema de SST

Ruta del crecimiento
Curso Riesgo eléctrico para trabajos con tensión.
Curso Riesgo eléctrico para trabajos sin tensión.

Coordinador Grupo Regional Administrativo 
y Financiero - Seguridad y Salud en el 

Trabajo

Servidores públicos que realizan trabajos 
eléctricos

Ruta del análisis de datos Actualización y divulgación del formato APOY-3.0-12-006 Instrucción para el desarrollo de tareas de 
alto riesgo

Coordinador Grupo Regional Administrativo 
y Financiero - Seguridad y Salud en el 

Trabajo

Servidores públicos que realizan trabajos 
eléctricos

Ruta del análisis de datos Seguimiento al diligenciamiento de los formatos APOY-3.0-12-004 Permiso de trabajo para tareas de 
alto riesgo, APOY-3.0-12-003 Análisis de trabajo seguro (ATS)

Coordinador Grupo Regional Administrativo 
y Financiero - Seguridad y Salud en el 

Trabajo

Servidores públicos que realizan trabajos 
eléctricos
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N/A

2.4 PROGRAMA DE GESTIÓN DE SEGURIDAD EN DESPLAZAMIENTO DE FUNCIONARIOS 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4

N/A

3. PREPARACIÓN Y RESPUESTA ANTE EMERGENCIAS 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4

N/A P

P

S/N P

3.1 CAPACITACIÓN DE BRIGADAS 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4

S/N

S/N P

4. MEDICINA PREVENTIVA Y DEL TRABAJO 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4

S/N

N/A

4.1. PROGRAMA DE GESTIÓN EN  PREVENCIÓN Y CONTROL DE SUSTANCIAS PSICOACTIVAS 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4

S/N P

1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4

6. VIGILANCIA EPIDEMIOLÓGICA PARA LA PREVENCIÓN DE DESÓRDENES MÚSCULO ESQUELÉTICOS 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4

8. ACTIVIDADES DE PREVENCIÓN Y PROMOCIÓN 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4

9. CAPACITACIONES 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4

P

P

P

P

P

P

P

P

P

P

P

P

P

P

P

P

P

P

P

P

10. ACTIVIDADES NO PROGRAMADAS 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4

Ruta del análisis de datos
Actualización y divulgación del documento APOY-3.0-12-018 Anexos plan de prevención, preparación 
y respuesta ante emergencias.
Divulgación documento Plan de  prevención, preparación y respuesta ante emergencias.

Coordinador Grupo Regional Administrativo 
y Financiero - Seguridad y Salud en el 

Trabajo
Grupo SEI

Gestión del Sistema de SST

Ruta del análisis de datos

Ruta del análisis de datos Análisis estadístico de accidentes generados por desplazamiento (año anterior)
Coordinador Grupo Regional Administrativo 

y Financiero - Seguridad y Salud en el 
Trabajo

Gestión del Sistema de SST

Entrega de kit de elementos de Etiqueta, Bloqueo y Candado.
Coordinador Grupo Regional Administrativo 

y Financiero - Seguridad y Salud en el 
Trabajo

Servidores públicos que realizan trabajos 
eléctricos

Ruta del crecimiento Formación Brigada de Emergencias
Coordinador Grupo Regional Administrativo 

y Financiero - Seguridad y Salud en el 
Trabajo

Servidores públicos que deseen 
postularse y cumplan con los requisitos

Ruta del crecimiento
Informar, capacitar y entrenar en cómo actuar y proteger su integridad, ante una emergencia real o 
potencial

Coordinador Grupo Regional Administrativo 
y Financiero - Seguridad y Salud en el 

Trabajo

Todos los niveles de la organización:
Servidores Públicos

Contratistas Naturales

Ruta del análisis de datos Simulacro de emergencia (preparación, ejecución e informe)
Coordinador Grupo Regional Administrativo 

y Financiero - Seguridad y Salud en el 
Trabajo

Todos los niveles de la organización:
Servidores Públicos

Contratistas Naturales

Ruta del análisis de datos Entrega de elementos para brigadas de emergencias
Coordinador Grupo Regional Administrativo 

y Financiero - Seguridad y Salud en el 
Trabajo

Servidores públicos que deseen 
postularse y cumplan con los requisitos

Ruta del análisis de datos Exámenes médicos ocupacionales (ingreso, periódico, egreso, post incapacidad, y otros)
Coordinador Grupo Regional Administrativo 

y Financiero - Seguridad y Salud en el 
Trabajo

Servidores públicos que lo requieren

Ruta del análisis de datos Actividad para la toma de muestras
Coordinador Grupo Regional Administrativo 

y Financiero - Seguridad y Salud en el 
Trabajo

Servidores públicos

Ruta del análisis de datos Seguimiento al programa de acondicionamiento físico y recolección de formato GDIR-2-3-12-069 
Control de asistencia gimnasio

Coordinador Grupo Regional Administrativo 
y Financiero - Seguridad y Salud en el 

Trabajo
Gestión del Sistema de SST

5. PROGRAMA DE VIGILANCIA EPIDEMIOLÓGICA PARA LA PREVENCION DE LOS EFECTOS ASOCIADOS AL FACTOR DEL RIESGO PSICOSOCIAL

Ruta de la felicidad Día Nacional de la Seguridad y Salud en el Trabajo
Coordinador Grupo Regional Administrativo 

y Financiero - Seguridad y Salud en el 
Trabajo

Servidores públicos

Ruta del crecimiento Medidas preventivas en actividades de mantenimiento a máquinas, herramientas y equipos, riesgo 
mecánico

Coordinador Grupo Regional Administrativo 
y Financiero - Seguridad y Salud en el 

Trabajo

Grupo Regional Servicios Extinción de 
Incendios (SEI)

Grupo Regional Mantenimiento Sistemas 

Ruta del crecimiento Formación dirigida al COPASST y Vigías Seguridad y Salud en el Trabajo
Coordinador Grupo Regional Administrativo 

y Financiero - Seguridad y Salud en el 
Trabajo

Servidores Públicos integrantes del 
COPASST

Ruta de la felicidad Jornadas de orden y aseo
Coordinador Grupo Regional Administrativo 

y Financiero - Seguridad y Salud en el 
Trabajo

Grupo Regional Servicios Extinción de 
Incendios (SEI)

Grupo Regional Mantenimiento Sistemas 

Ruta del crecimiento Prevención y control de conato de incendios - Manejo de extintores
Coordinador Grupo Regional Administrativo 

y Financiero - Seguridad y Salud en el 
Trabajo

Servidores públicos (excepto grupos SEI-
SAR)

Ruta del crecimiento Riesgo ofídico
Coordinador Grupo Regional Administrativo 

y Financiero - Seguridad y Salud en el 
Trabajo

Grupo Regional Servicios Extinción de 
Incendios (SEI)

Grupo Regional Mantenimiento Sistemas 

Ruta del crecimiento Formación dirigida al Comité de Convivencia Laboral
Coordinador Grupo Regional Administrativo 

y Financiero - Seguridad y Salud en el 
Trabajo

Servidores Públicos integrantes del CCL

Ruta del crecimiento Curso 50 y 20 horas
Coordinador Grupo Regional Administrativo 

y Financiero - Seguridad y Salud en el 
Trabajo

Integrantes del COPASST
Coordinadores de procesos

Integrantes del Comité de Convivencia 

Ruta del crecimiento Medidas preventivas para el control del ruido
Coordinador Grupo Regional Administrativo 

y Financiero - Seguridad y Salud en el 
Trabajo

Grupo Regional Servicios Extinción de 
Incendios (SEI)

Grupo Regional Mantenimiento Sistemas 

Ruta del crecimiento

Ruta del crecimiento Eventos laborales, Investigación de accidentes y incidentes laborales.
Coordinador Grupo Regional Administrativo 

y Financiero - Seguridad y Salud en el 
Trabajo

Integrantes del COPASST
Coordinadores de Grupos Regionales

Matriz de compatibilidad de sustancias químicas y qué son las fichas de datos de seguridad de 
sustancias químicas uso y aplicación

Coordinador Grupo Regional Administrativo 
y Financiero - Seguridad y Salud en el 

Trabajo

Grupo Regional Servicios Extinción de 
Incendios (SEI)

Grupo Regional Mantenimiento Sistemas 

Ruta del crecimiento Medidas e prevención y control del riegos( específicos por grupo de trabajo)
Coordinador Grupo Regional Administrativo 

y Financiero - Seguridad y Salud en el 
Trabajo

Servidores públicos

Ruta del crecimiento Manipulación de sustancias químicas.
Coordinador Grupo Regional Administrativo 

y Financiero - Seguridad y Salud en el 
Trabajo

Servidores públicos que manipulen 
sustancias químicas en la entidad

Ruta del crecimiento Requisitos de cumplimiento para contratistas jurídicos 
Coordinador Grupo Regional Administrativo 

y Financiero - Seguridad y Salud en el 
Trabajo

Director Regional Aeronáutica Oriente
Gerentes aeroportuarios

Coordinador Grupo Regional 

Ruta del crecimiento Obligaciones legales relacionas con Seguridad y Salud en el Trabajo.
Coordinador Grupo Regional Administrativo 

y Financiero - Seguridad y Salud en el 
Trabajo

Servidores públicos

Ruta del crecimiento Control del tabaquismo, alcoholismo, farmacodependencia y otros.
Coordinador Grupo Regional Administrativo 

y Financiero - Seguridad y Salud en el 
Trabajo

Servidores públicos

Ruta del crecimiento Identificación de peligros en los lugares de trabajo y medidas de prevención y control sobre ATEL
Coordinador Grupo Regional Administrativo 

y Financiero - Seguridad y Salud en el 
Trabajo

Servidores públicos

Ruta del crecimiento Clasificación y disposición final de residuos.
Coordinador Grupo Regional Administrativo 

y Financiero - Seguridad y Salud en el 
Trabajo

Servidores públicos

Ruta del crecimiento

Ruta del crecimiento Reporte de restricciones y recomendaciones médico laborales.
Coordinador Grupo Regional Administrativo 

y Financiero - Seguridad y Salud en el 
Trabajo

Servidores públicos

Gestión del cambio
Coordinador Grupo Regional Administrativo 

y Financiero - Seguridad y Salud en el 
Trabajo

Servidores públicos

Ruta del crecimiento Resultados, medidas de prevención y control derivadas de las mediciones ambientales ocupacionales
Coordinador Grupo Regional Administrativo 

y Financiero - Seguridad y Salud en el 
Trabajo

Servidores públicos

Ruta del crecimiento Capacitación manejo defensivo y seguridad vial
Coordinador Grupo Regional Administrativo 

y Financiero - Seguridad y Salud en el 
Trabajo

Servidores públicos que manejen 
vehículos de la entidad
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Representante del empleador (Director de Talento Humano o Director Regional - Nombre)
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CENTRO DE TRABAJO (Nivel central, dirección regional o aeropuerto): Dirección Regional Oriente/Aeropuerto Jorge Enrique González Torres, San José del Guaviare, Guaviare

1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4

1 P P P P P P P P P P P P

N/A P P P P

2. HIGIENE Y SEGURIDAD INDUSTRIAL 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4

P

S/N P

S/N P

S/N P

S/N P

S/N

S/N

S/N P

2.1. INSPECCIONES 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4

S/N P

N/A P

S/N P

N/A P

N/A P

N/A P

N/A P

N/A P

2.2.  PROGRAMA DE GESTIÓN DE PROTECCIÓN CONTRA CAIDAS 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4

N/A P

N/A P

N/A P

N/A P

S/N

2.3 PROGRAMA DE GESTIÓN PARA EL MANEJO SEGURO DE OPERACIONES DE MANTENIMIENTO E INSTALACIONES ELÉCTRICAS 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4

P

N/A P

N/A P

N/A

FECHA: 1/01/24

NORMATIVIDAD LEGAL VIGENTE EN SST OBJETIVOS METAS ESTRATEGIAS RECURSOS

FORMATO

PLAN DE TRABAJO ANUAL DEL SISTEMA DE GESTIÓN SEGURIDAD Y SALUD EN EL TRABAJO

Clave: APOY-3.0-12-046 Versión: 04
Fecha de 

aprobación: 
22/11/2022

1. Asegurar el desarrollo del 
90% de las necesidades de 
capacitación identificadas y 
programadas.

1. Implementar el programa de capacitación de 
seguridad y salud en el trabajo.

CRONOGRAMA DE ACTIVIDADES DEL SISTEMA DE GESTIÓN SEGURIDAD Y SALUD EN EL TRABAJO

APORTE DEL SISTEMA DE 
GESTIÓN SEGURIDAD Y SALUD 

EN EL TRABAJO AL MODELO 
INTEGRADO DE PLANEACIÓN Y 

GESTIÓN (MIPG)

ACTIVIDAD RESPONSABLE DIRIGIDO A:
N° 

Trab

Enero

La ley 1562 del 11 de Julio de 2012
Decreto 1072 del 26 de mayo de 2015
Resolución interna  2535 del 31 de agosto 2016
Resolución 0312 de 2019
Resolución interna 02535 de 2016

Mantener las mejores condiciones de Seguridad y Salud en el Trabajo, desarrollando estratégias de intervención de acuerdo con los diagnósticos de salud y la 
identificación de peligros, evaluación y valoración de riesgos.

1. Obtener un ILI entre un 
rango de 0.06%.
2. Desarrollar el 90% del 
plan de trabajo del sistema 

1. Con la identificación de peligros, evaluación y 
valoración de riesgos y determinación de 
controles, implementación de los Programas de 
Prevención y Protección Contra Caídas en alturas, 

Disponer y ejecutar los recursos para la implementación y mantenimiento del Sistema de Gestión de la Seguridad y Salud en el Trabajo y dar cumplimiento a la
normatividad legal vigente y de otra índole.

1. Ejecutar el 100 % del 
presupuesto asignado.

1. Realizar oportunamente los estudios mercado y 
procesos de contratación.

Gestionar la participación activa de los servidores públicos y demás personas independiente de su forma de contatación o vinculación, en la implementación
de las estratégias del SG-SST.

1. Presupuesto anual regional pendiente por 
definir.
2. La Unidad Administrativa Especial de 
Aeronáutica Civil-Regional Oriente, cuenta con 
personal idóneo tecnológico y profesional para 
desarrollar las actividades de seguridad y salud 
en el trabajo.
3. Se cuenta con un espacio físico adecuado 
para el desarrollo de las diferentes actividades 
del Sistema de Gestión SST, equipos de oficina, 

Agosto Septiembre Octubre Noviembre DiciembreFebrero Marzo Abril Mayo Junio Julio

Ruta del análisis de datos Seguimiento a gestión de acciones preventivas y correctivas
Dirección Regional Oriente

Coordinador Grupo Regional Administrativo 
y Financiero - Seguridad y Salud en el 

Gestión del Sistema de SST

1. SISTEMA DE GESTIÓN SEGURIDAD Y SALUD EN EL TRABAJO

Ruta del análisis de datos Informe vigía SST Vigía SST Vigía SST

Ruta del análisis de datos Actualización del formato Inventario de sustancias químicas
Coordinador Grupo Regional Administrativo 

y Financiero - Seguridad y Salud en el 
Trabajo

Todas las áreas y procesos

Ruta del análisis de datos Entrega y reposición de Elementos de Protección Personal y bioseguridad.
Coordinador Grupo Regional Administrativo 

y Financiero - Seguridad y Salud en el 
Trabajo

Servidores públicos que lo requieren

Ruta del análisis de datos Actualización y divulgación de la Identificación de peligros, evaluación y valoración de riesgos y 
determinación de controles

Coordinador Grupo Regional Administrativo 
y Financiero - Seguridad y Salud en el 

Trabajo
Todas las áreas y procesos

Ruta del análisis de datos Actualización del Inventario de tareas críticas APOY-3.0-12-001 Coordinador Grupo Regional Administrativo 
y Financiero - Seguridad y Salud en el 

Todas las áreas y procesos

Ruta del análisis de datos Actualización de la caracterización de accidentalidad.
Seguimiento a incidentes, accidentes, enfermedades y recomendaciones de origen laboral.

Coordinador Grupo Regional Administrativo 
y Financiero - Seguridad y Salud en el 

Trabajo
Gestión del Sistema de SST

Ruta del análisis de datos Suministro e instalación de señalización de seguridad y/o emergencia
Coordinador Grupo Regional Administrativo 

y Financiero - Seguridad y Salud en el 
Trabajo

Gestión del Sistema de SST

Ruta del análisis de datos Entrega suministro de botiquines
Coordinador Grupo Regional Administrativo 

y Financiero - Seguridad y Salud en el 
Trabajo

Gestión del Sistema de SST

Ruta del análisis de datos Reporte e investigación de incidentes, accidentes y enfermedades laborales y divulgación de lección 
aprendida

Coordinador Grupo Regional Administrativo 
y Financiero - Seguridad y Salud en el 

Trabajo
Gestión del Sistema de SST

Ruta del análisis de datos Mantenimiento de instalaciones, herramientas, máquinas y equipos
Coordinador Grupo Regional Administrativo 

y Financiero - Seguridad y Salud en el 
Trabajo

Instalaciones, equipos y herramientas 
ubicados en el centro de trabajo

Ruta del análisis de datos Contratistas naturales y jurídicos
Coordinador Grupo Regional Administrativo 

y Financiero - Seguridad y Salud en el 
Trabajo

Contratistas (Aseo, vigilancia, Peligro 
Aviario, entre otros)

Ruta del análisis de datos Uso, mantenimiento, almacenamiento y limpieza a EPP
Coordinador Grupo Regional Administrativo 

y Financiero - Seguridad y Salud en el 
Trabajo

Servidores públicos

Ruta del análisis de datos Extintores y gabinetes contra incendios, señales de alerta y alarmas para emergencias.
Coordinador Grupo Regional Administrativo 

y Financiero - Seguridad y Salud en el 
Trabajo

Ubicados en todas las instalaciones y 
vehículos

Ruta del análisis de datos

Ruta del análisis de datos
Botiquines, insumos y elementos para la atención de Primeros Auxilios (DEA, camillas, inmovilizadores, 
sillas de ruedas, entre otros)

Coordinador Grupo Regional Administrativo 
y Financiero - Seguridad y Salud en el 

Trabajo

Ubicados en todas las instalaciones y 
vehículos

Ruta del análisis de datos
Instalaciones locativas, orden y aseo, almacenamiento sustancias químicas, señalización y 
demarcación de áreas.

Coordinador Grupo Regional Administrativo 
y Financiero - Seguridad y Salud en el 

Trabajo
Ubicados en todas las instalaciones

Vehículos
Coordinador Grupo Regional Administrativo 

y Financiero - Seguridad y Salud en el 
Trabajo

Dirección Regional Oriente y Aeropuerto 
Vanguardia 

Ruta del análisis de datos
Inspección In situ de cumplimiento de normatividad legal vigente para el desarrollo de trabajos en 
alturas y a equipos para trabajo en alturas

Coordinador Grupo Regional Administrativo 
y Financiero - Seguridad y Salud en el 

Trabajo
Gestión del Sistema de SST

Ruta del análisis de datos
Seguimiento al diligenciamiento de los formatos APOY-3.0-12-004 Permiso de trabajo para tareas de 
alto riesgo, APOY-3.0-12-003 Análisis de trabajo seguro (ATS), APOY-3.0-12-008 Inspección equipos 
trabajo en alturas

Coordinador Grupo Regional Administrativo 
y Financiero - Seguridad y Salud en el 

Trabajo

Servidores públicos que realizan trabajos 
en alturas

Ruta del análisis de datos
Inspección al manejo de residuos (aprovechables, aparatos eléctricos y electrónicos, no 
aprovechables, orgánicos, peligrosos), y estado de áreas, recipientes, contenedores, sistemas de 
contención

Coordinador Grupo Regional Administrativo 
y Financiero - Seguridad y Salud en el 

Trabajo
Servidores públicos

Ruta del crecimiento Curso de formación para trabajo en alturas
Coordinador Grupo Regional Administrativo 

y Financiero - Seguridad y Salud en el 
Trabajo

Servidores públicos que realizan trabajos 
en alturas

Ruta del análisis de datos
Actualización y divulgación del formato APOY-3.0-12-006 Instrucción para el desarrollo de tareas de 
alto riesgo

Coordinador Grupo Regional Administrativo 
y Financiero - Seguridad y Salud en el 

Trabajo

Servidores públicos que realizan trabajos 
en alturas

Ruta del análisis de datos Actualización y divulgación formato APOY-3.0-12-005 Hoja de vida de equipo para trabajo en alturas
Coordinador Grupo Regional Administrativo 

y Financiero - Seguridad y Salud en el 
Trabajo

Servidores públicos que realizan trabajos 
en alturas

Ruta del análisis de datos
Inspección In situ de cumplimiento de normatividad legal vigente para operaciones de mantenimiento 
e instalaciones Eléctricas

Coordinador Grupo Regional Administrativo 
y Financiero - Seguridad y Salud en el 

Trabajo
Gestión del Sistema de SST

Ruta del crecimiento
Curso Riesgo eléctrico para trabajos con tensión.
Curso Riesgo eléctrico para trabajos sin tensión.

Coordinador Grupo Regional Administrativo 
y Financiero - Seguridad y Salud en el 

Trabajo

Servidores públicos que realizan trabajos 
eléctricos

Ruta del análisis de datos
Actualización y divulgación del formato APOY-3.0-12-006 Instrucción para el desarrollo de tareas de 
alto riesgo

Coordinador Grupo Regional Administrativo 
y Financiero - Seguridad y Salud en el 

Trabajo

Servidores públicos que realizan trabajos 
eléctricos

Ruta del análisis de datos
Seguimiento al diligenciamiento de los formatos APOY-3.0-12-004 Permiso de trabajo para tareas de 
alto riesgo, APOY-3.0-12-003 Análisis de trabajo seguro (ATS)

Coordinador Grupo Regional Administrativo 
y Financiero - Seguridad y Salud en el 

Trabajo

Servidores públicos que realizan trabajos 
eléctricos

Ruta del análisis de datos Entrega de kit de elementos de Etiqueta, Bloqueo y Candado.
Coordinador Grupo Regional Administrativo 

y Financiero - Seguridad y Salud en el 
Trabajo

Servidores públicos que realizan trabajos 
eléctricos
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2.4 PROGRAMA DE GESTIÓN DE SEGURIDAD EN DESPLAZAMIENTO DE FUNCIONARIOS 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4

N/A

3. PREPARACIÓN Y RESPUESTA ANTE EMERGENCIAS 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4

N/A P

P

S/N P

3.1 CAPACITACIÓN DE BRIGADAS 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4

S/N

S/N P

4. MEDICINA PREVENTIVA Y DEL TRABAJO 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4

S/N

N/A P P P P P P P P P P P

4.1. PROGRAMA DE GESTIÓN EN  PREVENCIÓN Y CONTROL DE SUSTANCIAS PSICOACTIVAS 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4

S/N P

1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4

6. VIGILANCIA EPIDEMIOLÓGICA PARA LA PREVENCIÓN DE DESÓRDENES MÚSCULO ESQUELÉTICOS 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4

8. ACTIVIDADES DE PREVENCIÓN Y PROMOCIÓN 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4

9. CAPACITACIONES 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4

P

P

P

P

P

P

P

P

P

P

P

P

P

P

P

P

P

P

P

Ruta del análisis de datos
Actualización y divulgación del documento APOY-3.0-12-018 Anexos plan de prevención, preparación 
y respuesta ante emergencias.
Divulgación documento Plan de  prevención, preparación y respuesta ante emergencias.

Coordinador Grupo Regional Administrativo 
y Financiero - Seguridad y Salud en el 

Trabajo
Gestión del Sistema de SST

Ruta del análisis de datos Análisis estadístico de accidentes generados por desplazamiento (año anterior)
Coordinador Grupo Regional Administrativo 

y Financiero - Seguridad y Salud en el 
Trabajo

Gestión del Sistema de SST

Ruta del crecimiento Formación Brigada de Emergencias
Coordinador Grupo Regional Administrativo 

y Financiero - Seguridad y Salud en el 
Trabajo

Servidores públicos que deseen 
postularse y cumplan con los requisitos

Ruta del crecimiento
Informar, capacitar y entrenar en cómo actuar y proteger su integridad, ante una emergencia real o 
potencial

Coordinador Grupo Regional Administrativo 
y Financiero - Seguridad y Salud en el 

Trabajo

Todos los niveles de la organización:
Servidores Públicos

Contratistas Naturales

Ruta del análisis de datos Simulacro de emergencia (preparación, ejecución e informe)
Coordinador Grupo Regional Administrativo 

y Financiero - Seguridad y Salud en el 
Trabajo

Todos los niveles de la organización:
Servidores Públicos

Contratistas Naturales

Ruta del análisis de datos Entrega de elementos para brigadas de emergencias
Coordinador Grupo Regional Administrativo 

y Financiero - Seguridad y Salud en el 
Trabajo

Servidores públicos que deseen 
postularse y cumplan con los requisitos

Ruta del análisis de datos Exámenes médicos ocupacionales (ingreso, periódico, egreso, post incapacidad, y otros)
Coordinador Grupo Regional Administrativo 

y Financiero - Seguridad y Salud en el 
Trabajo

Servidores públicos que lo requieren

Ruta del análisis de datos Actividad para la toma de muestras
Coordinador Grupo Regional Administrativo 

y Financiero - Seguridad y Salud en el 
Trabajo

Servidores públicos

Ruta del análisis de datos Seguimiento al programa de acondicionamiento físico y recolección de formato GDIR-2-3-12-069 
Control de asistencia gimnasio

Coordinador Grupo Regional Administrativo 
y Financiero - Seguridad y Salud en el 

Trabajo
Gestión del Sistema de SST

5. PROGRAMA DE VIGILANCIA EPIDEMIOLÓGICA PARA LA PREVENCION DE LOS EFECTOS ASOCIADOS AL FACTOR DEL RIESGO PSICOSOCIAL

Ruta de la felicidad Día Nacional de la Seguridad y Salud en el Trabajo
Coordinador Grupo Regional Administrativo 

y Financiero - Seguridad y Salud en el 
Trabajo

Servidores públicos

Ruta del crecimiento
Medidas preventivas en actividades de mantenimiento a máquinas, herramientas y equipos, riesgo 
mecánico

Coordinador Grupo Regional Administrativo 
y Financiero - Seguridad y Salud en el 

Trabajo

Grupo Regional Servicios Extinción de 
Incendios (SEI)

Grupo Regional Mantenimiento Sistemas 

Ruta del crecimiento Formación dirigida al COPASST y Vigías Seguridad y Salud en el Trabajo
Coordinador Grupo Regional Administrativo 

y Financiero - Seguridad y Salud en el 
Trabajo

Servidores Públicos integrantes del 
COPASST

Ruta de la felicidad Jornadas de orden y aseo
Coordinador Grupo Regional Administrativo 

y Financiero - Seguridad y Salud en el 
Trabajo

Grupo Regional Servicios Extinción de 
Incendios (SEI)

Grupo Regional Mantenimiento Sistemas 

Ruta del crecimiento Prevención y control de conato de incendios - Manejo de extintores
Coordinador Grupo Regional Administrativo 

y Financiero - Seguridad y Salud en el 
Trabajo

Servidores públicos (excepto grupos SEI-
SAR)

Ruta del crecimiento Riesgo ofídico
Coordinador Grupo Regional Administrativo 

y Financiero - Seguridad y Salud en el 
Trabajo

Grupo Regional Servicios Extinción de 
Incendios (SEI)

Grupo Regional Mantenimiento Sistemas 

Ruta del crecimiento Formación dirigida al Comité de Convivencia Laboral
Coordinador Grupo Regional Administrativo 

y Financiero - Seguridad y Salud en el 
Trabajo

Servidores Públicos integrantes del CCL

Ruta del crecimiento Curso 50 y 20 horas
Coordinador Grupo Regional Administrativo 

y Financiero - Seguridad y Salud en el 
Trabajo

Integrantes del COPASST
Coordinadores de procesos

Integrantes del Comité de Convivencia 

Ruta del crecimiento Medidas preventivas para el control del ruido
Coordinador Grupo Regional Administrativo 

y Financiero - Seguridad y Salud en el 
Trabajo

Grupo Regional Servicios Extinción de 
Incendios (SEI)

Grupo Regional Mantenimiento Sistemas 

Ruta del crecimiento

Ruta del crecimiento Eventos laborales, Investigación de accidentes y incidentes laborales.
Coordinador Grupo Regional Administrativo 

y Financiero - Seguridad y Salud en el 
Trabajo

Integrantes del COPASST
Coordinadores de Grupos Regionales

Matriz de compatibilidad de sustancias químicas y qué son las fichas de datos de seguridad de 
sustancias químicas uso y aplicación

Coordinador Grupo Regional Administrativo 
y Financiero - Seguridad y Salud en el 

Trabajo

Grupo Regional Servicios Extinción de 
Incendios (SEI)

Grupo Regional Mantenimiento Sistemas 

Ruta del crecimiento Medidas e prevención y control del riegos( específicos por grupo de trabajo)
Coordinador Grupo Regional Administrativo 

y Financiero - Seguridad y Salud en el 
Trabajo

Servidores públicos

Ruta del crecimiento Manipulación de sustancias químicas.
Coordinador Grupo Regional Administrativo 

y Financiero - Seguridad y Salud en el 
Trabajo

Servidores públicos que manipulen 
sustancias químicas en la entidad

Ruta del crecimiento Requisitos de cumplimiento para contratistas jurídicos 
Coordinador Grupo Regional Administrativo 

y Financiero - Seguridad y Salud en el 
Trabajo

Director Regional Aeronáutica Oriente
Gerentes aeroportuarios

Coordinador Grupo Regional 

Ruta del crecimiento Obligaciones legales relacionas con Seguridad y Salud en el Trabajo.
Coordinador Grupo Regional Administrativo 

y Financiero - Seguridad y Salud en el 
Trabajo

Servidores públicos

Ruta del crecimiento Control del tabaquismo, alcoholismo, farmacodependencia y otros.
Coordinador Grupo Regional Administrativo 

y Financiero - Seguridad y Salud en el 
Trabajo

Servidores públicos

Ruta del crecimiento Identificación de peligros en los lugares de trabajo y medidas de prevención y control sobre ATEL
Coordinador Grupo Regional Administrativo 

y Financiero - Seguridad y Salud en el 
Trabajo

Servidores públicos

Ruta del crecimiento Clasificación y disposición final de residuos.
Coordinador Grupo Regional Administrativo 

y Financiero - Seguridad y Salud en el 
Trabajo

Servidores públicos

Ruta del crecimiento

Ruta del crecimiento Reporte de restricciones y recomendaciones médico laborales.
Coordinador Grupo Regional Administrativo 

y Financiero - Seguridad y Salud en el 
Trabajo

Servidores públicos

Gestión del cambio
Coordinador Grupo Regional Administrativo 

y Financiero - Seguridad y Salud en el 
Trabajo

Servidores públicos

Ruta del crecimiento Resultados, medidas de prevención y control derivadas de las mediciones ambientales ocupacionales
Coordinador Grupo Regional Administrativo 

y Financiero - Seguridad y Salud en el 
Trabajo

Servidores públicos
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Ruta del crecimiento Capacitación manejo defensivo y seguridad vial
Coordinador Grupo Regional Administrativo 

y Financiero - Seguridad y Salud en el 
Trabajo

Servidores públicos que manejen 
vehículos de la entidad

Representante del empleador (Director de Talento Humano o Director Regional - Nombre)


